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MINISTERIO DE SALUD Ne. I TT-AY Q- LE-HAEJC
HOSPITAL DE EMERGENCIAS
«JOSE CASIMIRO ULLOA”

VISTO:

El Expediente N° 2115-2010, que contiene el Informe N° 014-DA-HEJCU-2010, emitido por el
Departamento de Anestesiologia, y el Informe N° 084-2010-OEPP-UO/HEJCU-2010 emitido por fa Oficina
Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto, adjuntéandose al presente, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 603-2006/MINSA, se aprueba la Directiva N® 007-MINSA/GOP-V-
02: “Directiva para la Formulacion de Documentos Normativos de Gestion Institucional” donde se
establecen las normas de caracter técnico, criterios y procedimientos para la elaboracion, aprobacion,
revision y modificacion del Manual de Procesos y Procedimientos”; estableciendo al Manual de Procesos y
Procedimientos como documento técnico de sistematizacion normativa que contiene la descripcion
detallada de la secuencia de acciones que se siguen para la ejecucion de los procesos organizacionales, y
tiene por finalidad establecer los procedimientos requeridos para la ejecucion de los procesos
organizacionales del Hospital que logren el cumplimiento a los objetivos y funciones;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 767-2006/MINSA, se aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa”; donde se consigna que el Departamento de
Anestesiologia, es la unidad orgénica encargada de realizar la atencién especializada de anestesia y
analgesia de los pacientes en etapa pre operatoria, intra operatoria y post operatoria, procedimientos de
emergencia, terapia del dolor, reanimacién cardiovascular y gasoterapia; asi como de la organizacion y
funcionamiento del Centro Quirdrgico y de recuperacion;

Que, a través de la Resolucion Directoral N° 167-2010-DG-HEJCU-OEPP, se aproboé el Manual de
Organizacién y Funciones del hospital, consignandose que una de las funciones del Departamento de
Anestesiologia es elaborar su MOF, MAPRO y otros documentos de gestion.

En este sentido mediante Informe N° 014-DA-HEJCU-2010, el Departamento de Anestesiologia remite a la
Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto, el Manual de Procesos y Procedimientos — MAPRO de
su oficina para su evaluacion;

Que, mediante Informe N° 084-2010-OEPP-UO/HEJCU; la Oficina Ejecutiva de Planeamiento y
Presupuesto a través de la Unidad de Organizacion refiere, que el Manual de Procesos y Procedimientos
de la Oficina de Seguros del Hospital, se adecua a los parametros establecidos y se ajusta a los
estandares para la elaboracion de documentos normativos de gestion, respetando la normatividad vigente;
asimismo, emite su conformidad y opinion favorable, recomendando su aprobacion mediante Resolucion
Directoral,

Estando a lo informado y propuesto por la Jefa del Departamento de Anestesiologia;
Contando con las visaciones de la Sub-Direccion, Oficina Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto,

Departamento de Anestesiologia, y la Oficina de Asesoria Juridica del Hospital de Emergencias "José
Casimiro Ulloa";



En aplicacion de o establecido en la Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA, Resolucion Ministerial N°
767-2006/MINSA, y Resolucion Directoral N° 335-2009-DE-HEJCU-OEPP;

De conformidad con lo dispuesto en el literal d) del Articulo 11° del Reglamento de Organizacion y
Eunciones del Hospital de Emergencias José Casimiro Ulloa, aprobado con Resolucion Ministerial N° 767-
2006/MINSA;

En uso de las facultades conferidas;
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de
Anestesiologia del Hospital de Emergencias “José Casimiro Ulloa” para el aiio 2010, que en anexo forma
parte integrante de la presente Resolucion, por las razones expuestas en la parte considerativa.

ARTICULO SEGUNDO.- Encargar a la Jefatura del Departamento de Anestesiologia, como ¢rganc
competente realice la difusion, el monitoreo y supervision para el cumplimiento del citado Manual de
Procesos y Procedimientos.

ARTICULO TERCERO.- Encargar a la Oficina de Comunicaciones la publicacion de la presente Resolucion
enel portaunstitucional.

Registrese, Comuniquese y Publiquese.

JBCCILPE/COS//SEV/CMV/ella.
Distribucién:

Sub-Direccion General.

Of. Ejec. Planeamiento y Presupuesto.
Of. Asesoria Juridica

Departamento de Anestesiologia
Archivo



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

INDICE
INTRODUCCION 2
CAPITULO I: OBJETIVO DEL MANUAL 3
CAPITULO II: BASE LEGAL 4

CAPITULO IIl: PROCEDIMIENTOS 5




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

INTRODUCCION

El presente Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de Anestesia, Analgesia y
Reanimacion, es un documento técnico normativo de gestion elaborado en cumplimiento de las

directivas y metodologia establecida por el Ministerio de Salud.

El Departamento de Anestesiologia es un ¢rgano de linea del Hospital de Emergencias “José
Casimiro Ulloa”, como lo establece el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF).

Posee una organizacion propia orientada al logro de sus objetivos funcionales, en conjuncién con los
de la Institucién. Para ello, el personal del departamento, asignado en los cargos respectivos, realiza
acciones y actividades segun las responsabilidades y funciones propias, especificadas en el Manual
de Organizacion y Funciones.

En tal sentido, se han identificado las secuencias de actividades que, por su caracter ciclico, tipico y

repetitivo, deben ser estandarizadas y establecidas como procedimientos e incluidos en el presente

manual.

Asi mismo se registran los indicadores de performance mas importantes relacionados con cada

procedimiento para establecer un mecanismo inicial de control y evaluacion de la gestion que debera

erfeccionarse en el tiempo.

La informacién contenida en el Manual de Procesos y Procedimientos debe ser concisa, clara y
actualizada, por lo que su revision deberia ser anual, debiéndose ejecutar las modificaciones de

acuerdo a las normas y procedimientos establecidos para su formulacion y aprobacion.
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

CAPITULO |
OBJETIVO DEL MANUAL

El Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de Anestesiologia del Hospital de
Emergencias José Casimiro Ulloa tiene por finalidad:

1. Normar y estandarizar la secuencia logica, coherente y sistematica de los procedimientos

realizados en el Departamento de Anestesiologia, detallando sus actividades y flujos.

2 Guiar el desarrollo de las actividades que realiza el personal del Departamento de

Anestesiologia, que le permitan cumplir con los objetivos funcionales previamente determinados.

3. Mejorar la calidad de atencién que se brinda a los pacientes en los Servicios de Anestesiologia.
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CAPITULO Il
BASE LEGAL

Ley N° 26842 - Ley General de Salud

Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud.

D. S. N° 013-2002-SA - Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657

D. S. N° 014-2002-SA - Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Salud.

Resolucion Ministerial N° 603- 2006/MINSA - Aprueba Directiva N° 007 — MINSA / OGPE -
V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional”

Resolucion Ministerial No. 767-2006-MINSA, que aprueba Reglamento de Organizacion y

Funciones del Hospital José Casimiro Ulloa.

Resolucion Directoral No. 445-2006-HEJCU- Aprueba Manual de Organizacién y Funciones

del Departamento de Anestesiologia del Hospital José Casimiro Ulloa.

Resolucion Directoral  No. 336-2009-DE-OEPP- Aprueba Manual de Organizacion y
Funciones del Hospital José Casimiro Ulloa.31-12-2009.

Norma Técnica de los Servicios de Anestesiologia, NT N° 030-MINSA/DGSP-V.01 2007.
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CAPITULO 1lI
PROCEDIMIENTOS

Winisterio de Salud
[ R

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

| Ficha N°

+

(1) OFICINA /DIRECCION (2°
Nivel organizacional)

DEPARTAMENTO DE ANESTESIA, ANALGESIA Y REANIMACION

(2) OFICINA /DIRECCION (3°
nivel organizacional)

SERVICIO DE ANESTESIOLOGIA

Denominacion del

Procedimiento ylo .
° A L L
N Documento de Origen Benniinbmit Resultado /Producto Usuario Base Legal
- Programacion diaria de Programacion diaria de Usuario externo
B30 | i ne o0 Sala de Operaciones Sala de Operaciones. / interno o
. 5 o Ficha de evaluacion pre Usuario
002 | Solicitud de SOP Evaluacion pre anestésica Srestision PR P ND
Evaluacién pos anestésica FICHGH O8 Silieachons [on Usuario
ici i 25 p ND
003 | Solicitud de SOP en unidad de recuperacién anestesica en externofinterno
recuperacion
Evaluacion pos anestésica | Ficha de evaluacion pos s
004 | Solicitud de SOP en servicio (_je anestésica en ctErnaRbtaran ND
hospitalizacion hospitalizacién -
Informe de metas fisicas o Emision de informe del Usuario ND

005 | Libro de SOP

indicadores a oficinas y/o
departamentos

departamento.

externo/interno

FE%QM%&Q DE SALUD

En la columna "Base legal” anotar segun
corresponda, lo siguiente:

NG - Si tiene Norma General

ND - Con Directiva 0 Norma de detalle
SIN - Sin base legal O Norma
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Manual de Procedimientos
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 1.0

NOMBRE DEL FECHA : 08/Julio/2010
PROCEDIMIENTO : PROGRAMACION DIARIA DE SALA DE OPERACIONES CODIGO - 001.DA

|
PROPOSITO : Realizar la programacion de pacientes para Sala de Operaciones.

Departamento de Cirugia, Departamento de Traumatologia, Banco de Sangre, Departamento de
Anestesiologia, Vigilancia.

Ley N° 26842 — Ley General de Salud.

MARCO LEGAL : Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud.

D.S. N°013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657,

ALCANCE :

INDICE DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N® de Solicitud de
| SOPIN® fotal de cirugias Solicitudes de SOP Archivo de Solicitudes de Sala Jefe del Departamento de

realizadas por 100.

de Operaciones (SOP) L Anestesiologia.

NORMAS
= Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 "Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA.
= Norma Técnica de los Servicios de Anestesiologia NT N° 030-MINSA/DGSP-V.01 2007,

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO
1. Jefe de Departamento de Cirugia o Traumatologia elabora Solicitud de SOP para el dia siguiente luego de verificar

que Historia Clinica esté completa (formato de historia clinica completo, examenes auxiliares, consentimiento
informado firmado, boletas de pago, formato de banco de sangre, efc).
En el Departamento de Anestesiologia:

2. La Secretaria recepciona y entrega Solicitud de SOP a Jefe de Departamento.

3. Jefe de Departamento evalla solicitudes recibidas durante el dia y elabora programacion diaria de SOP para el dia
siguiente, priorizando segun estado clinico del paciente.

‘ 4. Secretaria digita Programacion Diaria de SOP.
5. Jefe del Departamento da V°B® firma, sella y dispone publicacion de Programacion diaria de SOP en Centro

rf'l_ ERGEN Quirdirgico.
Y e 6. Secretaria entrega programacion a Centro Quirtirgico y Banco de Sangre para publicacién y conocimiento.
"1\ 7. LaSecretaria realizala programacion diaria de SOP.
@ | 8. Findel procedimiento
457 ENTRADAS
Nt 1%is NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
Solicitud dg Sala de Departamento de Cl_rug:a ylo Diario i
. Operaciones Traumatologia
o SV ..*h
;}«;}f s SALIDAS
£3 %71 NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
2 /| Formato de
%%4. Py rogramacion diaria de i d(guisrz?ggg K Diario Mecanizado
'’ Salade Operaciones




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Programacion: La programacion de SOP se realiza segun solicitud de los departamentos

DEFINICIONES el
quirlrgicos
e Formato de Programacion diaria de Sala de Operaciones.
REGISTROS e  Solicitud de Sala de Operaciones.
e  Boletas de pago.
e Formato.
ANEXOS e  Flujograma




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROGRAMACION DIARIA DE SALA DE OPERACIONES

DEPARTAMENTO DE CIRUGIA O
TRAUMATOLOGIA

DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA

JEFE DE DEPARTAMENTO

SECRETARIA

JEFE DE DEPARTAMENTO

( mNco )

\
Elabora Solicitud de SOP

Recepciona y entrega

| Solicitudes de SOF a Jefe

luego de werificar que la HC
este completa

de Departamento

Evalua solicitudes recibidas y
elabora programacion diaria de SOP
para el dia siguiente y dewlew a
secretaria.

Historia Clinica
-
i~ Digita Programacién Diaria de |«
S SOP y la entrega a Jefe de
b N Departamento
Frogramacién
diariade SOP
T
L

Da V°B®, firma, sella y dispane
publicacion de Programacion diaria de
S0P en Centro Quirurgico.

Entrega programaciona |-
Centro Quinirgico y Banco
de Sangre para publicacion y
conocimiento.

FIN
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MINISTERIO DE SALUD
/“TSPITAL DE EMERGENCIAS AJO n941

“J. LE CASIMIRO ULLOA”
SOLICITUD DE SALA DE OPERACIONES

PUTE Bl Bl . o isnnsnnsminns A BOrasawmsmmsssn Hist, Clinica..............
BErVICID 08, v roumnmnanim s Pisouccvaanaus Cama:. i
Nombre del pACTende s .. Edad.......
D 0 4 S s s s e e AR A o R R RS
OPEracion .........cooccevvvreeereeeececaessenens Programada D
...................................................... Emer/urgencia D
General D Peridural D
Anestecia Local D Tiempo Aprox. ..... S
Raquidea D Tronmxlarlj
55y ST 3 (o [N Ayudantes .......... R G
o
A
Cirujano Jefe de Servicios Jefe de Dpto.

Coordinador de Cirujanos Jefe de Guardia

Fecha y hora de recepci6n
al centro Quirtrgico

NOTA .-En el caso de operaciones programadas, esta solicitud debera
ser remitida al centro quirirgico antes de las 12 horas del dia anterior.
Después de esta hora no seran recibidas.
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. Manual de Procedimientos
_[ FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 1.0

PROCESQ: PROTECCION, RECUPERACION Y REHABILITACION DE LA SALUD

NOMBRE DEL FECHA : 08/Julio/2010
PROCEDIMIENTO : ‘ EVALUACION PREANESTESICA CODIGO: | 002-DA
PROPOSITO : J Realizar y registrar la evaluacion preanestesica de todo paciente programado para SOP.

ALCANCE : ‘ Departamento de Anestesiologia, Organos de linea

Ley N° 26842 — Ley General de Salud. Ley N° 27657 — Ley del Ministerio de Salud

MARLO WRGaL: ‘ D.S. N° 013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
- r——
. r'ializa(:zg\l” l:tZF deCJ;?s%;:z Ficha de evaluacion Cuaderno de Registro, Jefe del Departamento de
preanestesicas por 100 preanestésica Estadisticas del Departamento Anestesiologia
NORMAS

= Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 603-2006/MINSA
| = Norma Tecnica de los Servicios de Anestesiologia NT N° 030-MINSA/DGSP-V.01-2007

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO | Jefe de Departamento de Anestesiologia programa paciente para SOP.

Departamento de Anestesiologia

1 = Jefe de Departamento designa un Anestesidlogo para que realice visita preanestésica,

2 = Anestesidlogo evalla a paciente programado: entrevista, examen fisico, examenes auxiliares.

= Si Anestesiologo considera que paciente debe ser evaluado por otra especialidad, sigue con paso 4; si no, sigue con
paso 6.

Anestesiologo sugiere en Historia Clinica realizar interconsulta a otra especialidad.

Anestesitlogo reevallia a paciente con Interconsulta respondida.

Anestesiologo califica con el ASA correspondiente al paciente.

Anestesiologo elabora, firma y sella la ficha de evaluacion preanestésica.

Anestesiélogo adjunta ficha de evaluacion preanestésica a la Historia Clinica con copia al Departamento de

Anestesiologia.

)

O~ Do
"= = = = =

FIN | Paciente programado ha recibido evaluacion preanestésica

f 0% ’\ P ENTRADAS i
(65 < 2 RY NOMBRE _ FUENTE _ FRECUENCIA .m0
. @ i ] Solicitud de Sala de Departamento de i =
ey 4 24 Operaciones Anestesiologia
N omay?
] SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
— Ficha de evaluacion Departamento de Cirugia o Diaria Vil
\&%g;;.g'p preanestesica Traumatologia
S 27"\ %1
‘0.9 | hN ICIONES : Procedimiento mediante el cual se realiza la evaluacion preanestésica a pacientes programados para SOP y
%;p r " | se elabora Ficha de Evaluacion Preanestésica.
:if_;:* GISTROS : Ficha de Evaluacion Prenestésica, Historia Clinica, formato de Interconsulta
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I
ANEXOS : Flujograma.

Deparfamento
de Anastesia
Analgesia ¥
Reammacion
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EVALUACION PREANESTESICA

DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA

JEFE DE DEPARTAMENTO MEDICO ASISTENTE

INICIO

Evalua a paciente
programado: entrevista,
Programa paciente para examen fisico, examenes

SOP. auxiliares.

v

Designa a médico asistente
para que realice ewvaluacion
preanestésica

(Requiere
ealBcnpo dra
especiaidad?

Sugiere en Historia Clinica
realizar interconsulta a otra

especialidad.
\4
-
Reewalla a paciente con
Interconsulta respondida.
p

v

Califica con el ASA al
paciente.

'

Elabora, fimay sella ficha de
evaluacion preanestésica.

'

Adjunta ficha de evaluacion
preanestésica a Historia
Clinica.

FIN




EVALUACKIN PRE-OPERATORIA

i

; l.;lAQN_osnco PRE-OPERATORIO CIRUJANO

| OPERACION PROPUESTA

— - HOSPITAL
1P_0 ANESTESIA DISCUTIDA CON| CONSENTIMIENTO | ALERGIAS
|PACIENTE
| PREMEDICACION ULTIMA INGESTA _ NOMBRES Y APELLIDOS
I e rram—————r el s s S e e o
ISTADD ‘TALLA | PESO | EDAD HB. HTO. PA :
L Fist
JEisico N2 H.C. A :
oot l
" ENSIBILIDAD A DROGAS - ANT. FAMILIARES
. ARG A ANESTESIA Y CIAUGIA PREVIAS LB
" AEDICACICN REAGCION PROCEDIMIENTO Q3 EDAD O AflQ TIPO DE_ANESTESIA TESICCS
‘1 : " PROBLEMAS L—.] st
I : [J wo
7 MEDICACION ACTUAL TABAGD
MEDICAMENTD  DOSIS  INDICAGION - ALCOHOL
(\' , . [OTRAS DROGAS ~
i .
EXAMEN FISIGO
<NTICION IENTES . TOS DE AUSENGIA ENGASTE PROTESIS OTROS MO PRO-
Eé‘r:#l-ll.—.EES D HE?ENTESD DIENTES CORONA D ie D PROBLEMAS D ELEMAS
| -VIA AEREA  MOVILIDAD CUELLO MOVILIDAD MAXILAR _ OVULA VISIELE OTROS PROBLENAS — ANTIGIFA BUENA VIA AEFEA
{ [(] suena (] suena [[] compLeTA [[] recienTes st
("] reauLan (] recuLan [7] PARGIAL [Jwo
[] poBre (] Posre HET) L] cuesmionseLs
TLMONES [ ] CLARO A LA AUSCULTACION

‘ NEUROLOGICO []  ND DEFIGIT

GARDIOVASCULAR [j FRECUENGCIA REGLLAR

OTROS
[C] NO soPLOs

LZVISION DE SISTEMAS [] No PRoBLEMAS D POSIBILIDAD EMBARAZO

g ASMA [] HiPeRTENSION (] anaiva [ NEARTO (7] menaL [Joweetes ] mnoipes
Jorras putmonares  [] othas caRDiAcAs [] evpocRNas ] micspo [[] MEUROLOGICO
"1 FAGIL sanaRraDo " coumna
DATOS DE LABORATORIO
HA oL | atucosa PROTEINAS OTROS RX PULMONES
K CO, ORINA T. COAGULAC. TEST, EMBARAZO EHG.
o T. SANGRIA
INFORMACION ADICIONAL ANESTESBIA AUTORIZADA []
FECHA
HORA
MEDICO
[Jwe
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Manual de Procedimientos
Version : 1.0

FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL FECHA : 08/Julio/2010
PROCEDIMIENTO : EVALUACION POSTANESTESICA EN RECUPERACION CODIGO - 003.0A
PROPOSITO : Realizar y registrar la evaluacion Postanestesica en recuperacion de todo paciente operado.
ALCANCE : Departamento de Anestesiologia, Organos de linea
— - e - —_— =t
MARCO LEGAL : Ley N 026842 Ley General de Salud. Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud
D.S. N° 013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657
iNDICES DE PERFORMANCE

INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
e el ds  dgles Ficha de evaluacion
realizadas/N° total de b Cuaderno de Registro, Jefe del Departamento de

v ; postanestésica en e i

evaluacion postanestesica en recUpEracion Estadisticas del Departamento Anestesiologia

recuperacion por 100

NORMAS

= Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA.
= Norma Tecnica de los Servicios de Anestesiologia NT N° 030-MINSA/DGSP-V.01

DESCRIPCION DE _EROCEDIMIENTOS' —;_

INICIO

1

Departamento de Anestesiologia
= Jefe de Departamento designa un Anestesidlogo para que realice evaluacién postanestésica en recuperacion antes de

indicar su alta
» Anestesidlogo evaliia a paciente post operado en la unidad de recuperacion: monitorea y evalia las condiciones del
paciente , registra record de recuperacion y escala de Aldrette, evala sintomas y reacciones adversas postanestesicos
= Sj Anestesiologo considera que paciente debe ser evaluado por ofra especialidad, sigue con paso 4; si no, sigue con
paso 6.
Anestesiologo sugiere en Historia Clinica realizar interconsulta a otra especialidad.
Anestesilogo reevalia a paciente con Interconsulta respondida.
Anestesiologo indica el alta, con la escala Aldrette.
Anestesiologo elabora, firma y sellala ficha de evaluacion postanestésica en recuperacion y copia al departamento de

anestesiologia

FIN | Paciente operado
ha recibido evaluacion postanestésica en recuperacion
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
2 Departamento de o
Camas de recuperacion Anestesiologia Diaria Manual
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Ficha de evaluacion
. Departamento de -
postanestem_c{a en Anestesiologia Diaria Manual
recuperacion ) LN - . )
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Procedimiento mediante el cual se realiza la evaluacion postanestésica inmediata a pacientes operados en

OEFIRIIONED : SOP y se elabora Ficha de Evaluacion Postanestésica en recuperacion
REGISTROS : Ficha de Evaluacion Postnestésica en recuperacion, Historia Clinica, formato de Interconsulta
ANEXOS :

[ Flujograma.
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| EVALUACION POSTANESTESICA EN RECUPERACION
- ‘ DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA
- @ . | —
- _ . JEFE DEDEPARTAMENTO | MEDICO ASISTENTE

T
|

INICIO

|
i | Evalla a paciente post operado ‘
Paciente operado sale ‘ I condiciones del paciente ,

. enla unidad de recuperacion:
monitorea y evalla las | f

de SOP " registra record de recuperacion '
| | yescalade Aldrette, evalia |
- ; ‘l y sintomas y reaccicnes adversas ‘
| postanestesicos
= | | ¢ |
| [ Designa un I | |
B i © Anestesidlogo para | | ; |
B | realice evaluacion | A4 .'
‘ | postanestésica en | N NO |
N | recuperacion antes de | ‘ " ¢Requiere ™~ i
indicar su alta [ < evaluagion por otra - [
‘ . _Qspecnelndad‘?___ .
- | e e =M . .
| | |
- . sl : .
i . . '
p— | | |
| | ‘ Sugiere en Historia :
. [ | ' Clinica realizar |
' | interconsulta aotra ! |
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| |
= ; ! g | !
| | v |
| | |

a | | Reevalia a paciente | [
| | | con Interconsulta
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| - i I
| | v |
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| el alta, con laescala <
| : Aldrette i
|

| ' v
Elabora, firmay sella
| 'la ficha de evaluacion |
postanestésicaen | |
| recuperacion | |

| - ! ' FIN




HOJA DE RECUPERACION

~eporte de Entreqa

nestesiclogo que entrega: Fecha: Hora:
“po de Anestesia y agente:
“pioides: Dosis total: Ultima dosis y Hora:
Relajante muscular: Dosis total: Ultima dosis y Hora:
1weversion (Prostigmine) (Si) (No) Dosis Hora Efecto

SRALANCE HIDRICO INT. OP.

I Ingresos Egreso Balance
, ~iNa 9% Diuresis Ingreso
2t 5% AD P. Insensib. Egreso
“oloides SNG Balance
Dtro: Otro
Total Total
“ALANCE SANGRE INT. OP.
| Componente sanguineo | Volumen Egreso
| Sangre en cav. Ingreso
' Sangre intra op. Egreso
} Balance
L. Total Total
‘AILORACION DEL ESTADO FISICO AL INGRESO
£ FC: Ritmo sinusal: (Si) (No) FR__ (E.A. C.)T°_____ SpO,
vias aéreas: liore _ Secrec T. Orofaring Tubo Oro/Naso Trag. N° Posic.
“ivei de conciencia: Estado hemodinamico
2 vias perii.__ Calibres Via ctral N° Ubic. Linea art. Calb. Ubic.
Jbservaciones
«Wnestesidlogo que entrega Anestesiologo que recibe
Firma y sello Firma y sello
EVOLUCION
Nidrete Ingreso Evolucion Bromage % | Dolor 1-10 INDICACIONES
.. untaje of|1]2][15]30]45160° Ingr. Ingr.
>olor 15 15
“~onciencia 30 30°
I7Zirculacion 45° 45
iAct. Muscul. 60" 60°
ﬁspiracién
'gtal
- hservaciones:
“VALUACION AL EGRESO Fecha Hora
"Aldrete 0]|1]2 Destino
iColor de piel Complicaciones
jconciencia
reulacion
“act. muscular
irespiracion ==
ot _foduro o
' {J ' fﬂ"“"i-'ﬁ‘
t - ‘E\é‘jﬁ f Hf
AN/ AN ) - . -
e amiat? o N igntn 1 ¥, Firma y Sello Anestesiologo



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

. | Manual de Procedimientos
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 1.0

PROCESC: PROTECCJbN, RECUPERACION Y REHABILITACION DE LA SALUD

' NOMBRE DEL FECHA: | 08/ulio/2010
PROCEDIMIENTO : EVALUACION POSTANESTESICA EN HOSPITALIZACION CODIGO - 004-DA
PROPOSITO : Realizar y registrar la evaluacion Postanestesica en hospitalizacion de todo paciente operado.

ALCANCE : Departamento de Anestesiologia, Organos de linea

| Ley N° 26842 - Ley General de Salud. Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud
WARLO LEQAL D.S. N° 013-2002-SA - Aprueba Reglamento de Ley N° 27657

INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
N°  total de cirugias ' -
realizadasN®  total  de Fitha de evehnickn Cuademo de Registro, Jefe del Departamento de
; ; postanestésica en Wi ol
evalucion postanestesicas en hospitalizacic Estadisticas del Departamento Anestesiologia
Fi ospitalizacion
hospitalizados por 100

NORMAS

= Directiva N° 007 — MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N® 603-2006/MINSA
= Norma Técnica de los Servicios de Anestesiologia NT N° 030-MINSA/ DGSP-V.01.-2007

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

INICIO

Departamento de Anestesiologia
1 = Jefe de Departamento designa un Anestesitlogo y/o residente de anestesiologia para que realice visita postanestésica

2 en hospitalizacion

= Anestesiologo y/o residente de anestesiologia evallia a paciente post operado: evalua sintomas y reacciones adversas
3 postanestesicos

= Si Anestesidlogo considera que paciente debe ser evaluado por otra especialidad, sigue con paso 4; si no, sigue con

4 paso 6.

5 = Anestesiologo sugiere en Historia Clinica realizar interconsulta a otra especialidad.

6 = Anestesiologo reevalia a paciente con Interconsulta respondida.

7 = Anestesiclogo indica tratamiento definitivo correspondiente al paciente.

= Anestesiologo elabora, firma y sellala ficha de evaluacion postanestésica y copia al departamento de anestesiologia

N | Paciente operado

7, ha recibido evaluacion postanestésica en hospitalizacion
A
3/ ENTRADAS
N NOMBRE FUENTE FRECUENCIA TIPO
- I Departamento de -
Camas de hospitalizacion Anestesiologia Diaria Manual
EM _— S
Se _ SALIDAS -
J;E;’OJ' P NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
d Ficha de evaluacion
-
L. 4J postanestesica en D:parltam_elntolde Diaria Manual
NG ¥y, hospitalizacion nesiesiglogia




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Procedimiento mediante el cual se realiza la evaluacion postanestésica a pacientes operados en SOP y se

DEFINICIONES elabora Ficha de Evaluacion Postanestésica en hospitalizacion
REGISTROS : Ficha de Evaluacion Postnestésica en hospitalizacion, Historia Clinica, formato de Interconsulta
ANEXOS : Flujograma.




MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS

EVALUACION POSTANESTESICA EN HOSPITALIZACION ‘
DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA

i JEFE DE DEPARTAMENTO ; MEDICO ASISTENTE

[ Nncio )

| [ Anestesidlogo ylo

i v = | residente de | |
| | anestesiologia evalua

‘ Paciente operado L ] a paciente post

sales de SOP operado: evalia

sintomas y reacciones

i
, [ —s adversas
| T postanestesicos
' ' B S

| |
T |
Designa un | | i
Anestesidlogo yfo | v

residente de o NO
anestesiologia para | ‘ " ¢Requiere
| querealice visita < evaluacion porotra -
| | postaneslésica | ey \gs;:ec:al:dad‘r_’ |
l s + i
f e o I
| Sugiere en Historia
Clinica realizar

interconsulta a otra [

[ especialidad

| ps—
|
|

Y
. .
I | ‘ Reevalua a paciente |

con Interconsulta
respondida

.’ Y

Indica tratamiento
definitivo

correspondiente al |
paciente ‘

|
! | . v
| ‘ ‘ Elabora, firma y sella
' ' la ficha de evaluacion i
| | | postanestésica |

—
FIN
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Manual de Procedimientos
FICHA DE DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO Version : 1.0

PROCESO: PROTECCION, RECUPERACION Y REHABILITACION DE LA SALUD

NOMBRE DEL ,l INFORME DE METAS FiSICAS E INDICADORES A OFICINAS Y/0O FECHA : 08/Julio/2010
PROCEDIMIENTO : | DEPARTAMENTOS cODIGO : 005-DA
PROPOSITO : Emision del informe del Departamento de Anestesia Analgesia y Preanimacion.

Departamento De Anestesiologia, Direccion General, Oficina Ejecutiva De Planeamiento Estratégico, Oficina

FLE SN De Calidad, Oficina De Estadistica E Informatica, Oficina De Epidemiologia,
RRDLEaiL | SIS e e . Ly e
INDICES DE PERFORMANCE
INDICADOR | UNIDAD DE MEDIDA FUENTE RESPONSABLE
e mome | momemensia | e gios | Arosesoiga
NORMAS

= Directiva N° 007 - MINSA / OGPE - V.02 “Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos Normativos de Gestion
Institucional” Aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006/MINSA
= Norma Técnica de los Servicios de Anestesiologia NT N° 030-MINSA/ DGSP-V.01.-2007

INICIO | .
Departamento de Anestesiologia
1 = Secretaria registra datos de metas fisicas, operaciones suspendidas
2 = Jefe de departamento elabora y monitorea indicadores, elabora informes y cuadros estadisticos
3 = Secretaria digita los informes
4 = Jefe del Departamento da V°B®, firma, sella y dispone entrega informes
5 = Secretaria entrega informes a mesa de partes para su distribucion a los diferentes servicios y/o departamentos.
FIN | Oficinas y/o Departamentos reciben informes
ENTRADAS
NOMBRE FUENTE ~_FRECUENCIA TIPO
Informgs n:{e metas fisicas, Libro de sala de operaciones y TR Manual
indicadores cuadernos de registro
SALIDAS
NOMBRE DESTINO FRECUENCIA TIPO
Infonngs Qe metas fisicas, Oficinas y/o departamentos Mensual Mecanizado
indicadores

A
. -.  FINICIONES : ] Procedimiento mediante el cual se elabora informes de metas fisicas, indicadores a oficinas y/o departamentos

ISTROS : Archivos de registros enviados

%EXOS : | Flujograma.
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INFORME DE METAS FiSICAS E INDICADORES A OFICINAS Y/O |

los informes |
'_!__. e ————— _-.- :-__ —

Secretaria entrega
informes a mesa de
partes para su
distribucion a los
diferentes servicios y/o

departamentos
. i

( FIN

Secretariadigta |

«
|

DEPARTAMENTOS
DEPARTAMENTO DE ANESTESIOLOGIA
SECRETARIA : JEFE DE DEPARTAMENTO
! INICIO
|
|
4 I |
Secretaria ] : | Jefe de departamento |
| registra datos de | '~ elabora y monitorea
| metas fisicas, | ' » indicadores, elabora |
operaciones | } informes y cuadros |
suspendidas | i  estadisticos
— o | i
|
| |
' i Jefe del
v - |

| Departamento da |
>J VB, firma, sella
y dispone entrega
| informes




