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L INTRODUGCION

£l Manual de Procescs ¢ Pracedimienios actualizado para la Cficina de Econgmia del
Hospital de Emergencias Jose Casimirp Ulloa €3 un documento técnico de
sistemalizacién normativa que contisne |3 descripcidn detallada de las acciones que
sa miguen en la ejecucion de las actividades ge  procesos grganizacionales por una o
mas unidades organicas incluyends ademas los cargos o puestas de trabajo que
\ntervienen orecisando su responsabilidades y parbcipacion

Asimismo, ceonfiens modelos da formatos. documentos instrucclones para la
autorizacién del flujo de informacion y para @i uso de magquinas y equipos a utilizer en
caso sea necesario y cualguier otro documento o informacion como dato necesaro

para el correcio desempeio del procedimianto

E| Manual de Procssos y Procedimientos ¢e la Oficina de Economia es un dacumento
narmativo imporante con & gue cuenia el Hospital de Emergencias "Jose Casimiro
Ulloa” Procesos de la Gestion Financiera de Mapa de procesos da nivel O

Fl mapa de procesos nivel 1 Gestion de Tesoreria, Gestion Contable, Gestion
Presupuesio y Gestion Control Previe, el cual es monitoreado y validado en cada

etapa del procadimienta

El Manual de Procesos y Procedimientos de la Oficina de Economia, es considerado
como el mapa de procesos nivel 0, PS. 0.2 Gestion Financiera y al mapa de procesos
mivel 1 PS, 02 1 Gestién de Tesoreria, PS. 0.2.2 Gestion Contable, PS. 0.2.2 Gestion
Presupueste y PS5 024 Gestion Control Previo, es considerado en el Mapa e
Proceso Estratégics para brindar productos (bienas y garvicios) de manera eficaz v
cficiente a ins ciudadanos en el Hospital de Emergencias Jose Caslmiro Ulloa,

3.- OBJETIVOS

Aciualizer el Manual de Procesos y Procedimientos, de la Oficina de Economia del
Hosptal de Emergencias José Casimira Ullaa es un documento tecnice O

sistematizacian normativa que tiene los siguientes abjetivos:

« Documentar los procesos y procedimientos a cargo de la Oficina de Ecenomia, de
Gustion Financiera a fin gue sirva da base para establecer lingamientos que

ofienlen ¥ proporcienen cnteﬂgﬁw'cns uniformes qwlten la
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implementacian de la gestion por procesos en el hospital, permitiendo optimizar el
aprovechamienio de los recursos y agilizar los fiujos de frabajo. orientados a la
prestacien de servicos humanizados y de calidad

« Camtiar el tradicianal modeio de organizacion funcional y migrar hacia una
arganizacicn por procesos transversales que implique generacion de valor, de tal
manera que asegure 1a calidad gue los bienes y servicios que brinda,

« Foralecer las apttudes, reducir proceses, simplificacion administrativa de
procedimienias a través del uso de las Tecnologlas de la Informacion (TIC's) que
permitan una mejora continua en los senvicios

« Alinear los proceses con los Objetives Estratégicos que permita relacionar la
gjecucian presupuestal con los objetivos de |a entidad, esto quiere decr que 28 va
a gjecutar todo lo planificado para al cumplimiento de las metas trazadas.

«  Senir como instrumento de comunicacién y medic de capacitacion e informacion
para entrenar y capacilar y onentar permanentements al personal

« Establacer lag bases para mantener un efectivo sistema de control interno facilitar
&l desarrollo de ias lareas delegadas

« Identficar y detallar pracedimientos administratives madianta la desgcripcion de las
actividades vy responsabilidades con la finalidad de brindar un optimo servicio al

usuaria intemo y externo

4.- ALCANCE

Las crterios técnicos vy demas disposiciones del presente Manual de Procescs y
Procedimientos. son de aplicacion obligatoria para todo el personal que labora en la

C¥icina de Economia del Hospital de Emergencias "Jose Casimira Ulloa®

5.- SIGLAS Y DEFINICIONES

SIGLA O TERMING | DEFINICIGN
MINSA Ministerio De Salud
MEF ' Ministerio de Economia y Finanzas B
HEJCU | Hospital de emergancias “José Casimiro Ulga”
VB [ Visto buena e |
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CAS Contrato Administrative de Servicios
cuT Cuanta Unica de Teszarera
Gy Impue:al;—:-' E;E:FrE.FEI].EI-IEE._"JTE‘_ﬂ'iLE.ﬂ__. e
o Orden de Compra
OEA | Oficina Ejecutva de Administracien -
0S Orden da Serio0. e ]
POT | Programa de Declaracién Telematica
PLAME Glznila Mensual de Pagos ]
PYS | Programa Validador SUNAT == ]
RO Recursos Ordinarios =
SEACE | Gisterna Elactranica de Contrataciones del Estade
SiAF ' Gistemas Integrados de Administracién Financiera
SISMED | Sistema Integrada de Suministro da Medicamentos & Insumos |
. Medico-Quirdrgico e
SLINAT | Buperirtendencia Nasional d2 Aduanas v de Adminisiracian
Tributaria

_—

Pracedimianta: Ee la descripcion documentada de como debe ejecutarse las
actividades que conforman un proceso, cOmo su Ultimeo nivel de desagregacidn del
Procese nivel 0. tomande en cuenta los elementos gue la componen y SU
secuencialidad, permitiendo de esta manera una operacion coherente. S bien
podrian tener equivalencia, lag procedimientos tal como s& ha conceptualizado no
necesariamente son los procedimientos adminietrativos (art. 29) sefislades en la Ley
dal Procedimienta Administrative General. El término procedimiento bajo &f contexto
de Gestion por Procesos, se refiere al "pracedimiento del procesa”

Procesa, Comunio de actividades mutuamante interrelacionadas y que interactian,
las cuales transforman elementos de entrada en productos o Servicios, hiego de |3
asignacion de recursos.

Procesa de Nwvel O Grupo de procesos unidos por especialidad, o5 el nivel mas
sgregads

Procesas de Nivel 01 Es el primer Nivel de desagregacion de |0s procesos de Mival
0, es un conjunto de actividades que se correlacionan entre ellas y agregan valor a
lgs servicios gue la entidad ofrece, wansformanda slemantos de entradas en un
servicio que va al clente final, es preciso Indicar que los procesos S pueden
clasificar en Procesos de Geslign, Procesos Cperativos y Procesos de Ayuda y
Cantrot

Duefic de Procesc. Persona que ocupa el cargo y tiene la responsabllidad cel
manejo del Grgana, unidad orgdnica o drea, quien realiza la ejecucian o desarrolio de
un proceso y garantiza que &l pien y servicio saa ofrecido &n las mejores condiciones
al eludadana o destinatario del mismo. También se le conoce como duefo ©
propietario del proceso

Gestign por Progesos: Forma de planificar, arganizar, dingir ¥ controlar las

gohividades de trabajo de manera ransversal y sacuencial a las diferentas unidades

de organizacion, para contribuir con el propasite de satisfacer lss necesidades y

expectativas de 108 siudadanos, asi como con el logro de los objetivos

institucionales En este marco, 105 'Er[;gg??\us se gestionan como }Dﬁnﬂ defindo
T FEA L B, -
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por las redes de procesos, sUs productos y suUs interacciones, creande asi un mejar
antendimients de o que aporta valor a la entidad.

Clients Intarna: Es ei deshinatano de loz bienes y SBIVICIOS, gue pucde ser una
persona, grupo. Jefe de Oficing, Depariamento ¥ Servicio, anlre otros, etc. al interior
de hosptal gue recibe un bien y SErVIGIo.

Cliente Externo: £s el destinatario de los bienes y SErvicios, que puBde ser una
persona, grupe, antidad, empresa, entra ofros, efc al exterior del hospital que recibe
un bien y semvicio

Diagrama de Flujo del Proceso; B8 una representacion grafica de las actividades de
yn proceso. Ul para investigar las pportunidades de mejora, al obtener un
conocimients  detallado del modo real de funcionamiento del procesc en esa
momefito

Matrz Chenle-Producto, €5 una herramianta que permite a3 identificacitn da los
bienes y servicios que ofrece la entidad y permiie la idartificacian de los clienies

inlemo y extemo que reciben esos bienes y servicios.

Matriz da Responsa hilidades: &s una hemamienla que permite relacionar Ine
procesos con las unidages grgamicas que interviensn Como participante y propietario
del mapa da procesos. En eila se puede apreciar quién es el duefio del procesa y loe
involucradas en el logro del objetivo del proceso gue intervienen como participante y
propietario del mapa de procesos. El propietario del procesa (un actor clave en &l
[uncionamisnto de un proceso) debera ser identficado per el equipo de procesos
respeciive.

Cara Fianza, &3 un instrumente financiero usado para respaldar deudas yiu
obligaciones. se reconoce 2 la Carta Fianza como un crédito contingente, el mismo
gue @ contraposicion de los créditos tradicionales o afectivos, ng suponen un
degembnlso de recursos en gl momenta en gue son otorgados, sind Jque aztan
s peditados a 18 condicion de que ocuma una determinada evenfualidad, s6i0
ocurnda ésta se podra nacer afectiva.

Cartas de Ejecucion. 500 insfrucciones recibidas por las instancias que adminisiran
lng procesos de boitacion. madiante ias cuales se solicita la gjecucion de las carias
flanzas ya sea al ng haoer renovado oportunamente dicho yalar el proveedar yio por
alguin incurnplimienio contractual del contrato por parte dal praveador,

Desistimientn de Ejecucion. Son instrucclones recibida por las instancias due
administran los procasos de licitacian, mediante el cual dichas instancias golaitan el
Asgistimienta de la ejacucion de la carta fianza, toda vez que el proveedor cumplio
con renouar las garantias de manera ppertuna Yo por error involuntano por parte de
v institugian al salicitar la ejecucion de dicha valor

Cartas Ordenas (C/Q) Decumenta mediante el cual hospital instruye al Banca
efaciuar una transferencia de fondos con cargo a una cuenta de hospital y abond a
otfa cuenta que puede ser de hogpital 0 de terceros. La Carta orden depera esial
firmada por dos apoderades de hospital registrados ante el Banco. Documento
radactado an fermato espacial, prenumerado y €on caracteristicas de segurnidad
mediante @ cual, se remien las instrucciones de operaciones a las entidades
financieras, tales como aperaa y cancalacion de cuentas, reinversion de cuenias,
trangferencias y demas movimientos,



- i -

MHnisnEm Dfcisde | “Toemrin o o JUEmcn din Opuriunscsiies (s

Fromuniin BAyrpwres i HrDiey
i i Bacenbemana (k8 Pand 30 s o Inceperdencis

Cuentas del Fondo Excedentes Temporales de Tesoreria. Cuenta a carge de la
Gerancia de Inversiones Financieras a donde la Gerencia de Tesoreria transfiere los
saldos diarias de caja (excedentes) para su rentabilizacion y posterior disposicion

SIAE Sistama oficial donde se registra la ejecucion de ingresos y gasios.

Cuenla Financiera: Es uno de los componentes de la balanza de pagos, incluye la
adauisicién neta y venta tanto de activos comao pasivos financiaros,

Cuentas corfientas Cuenias bancanas que permiten hacer depdsilos o afectuar
pagos directamente y disponer del diners de forma inmediata.

Chegue: Documento de naturaleza bancaria que posee, gspecificada, una orden
sscrita de pago, mediante la cual el titular de una cuenta bancaria, también llamado
ibrador habiliia a otra persona, conedida coma beneficiario, a cobrar una cantidad
determinada da dinero en la entidad bancaria,

Deposies: Suma de dinero que se pone a disposicion en una cuenta,
Fondos: Recursos manetanos

Flujo de Caja de hosptal Es al instrumento de gestion que contiene 105 ingresos
netos que hospital percibe diariamenta, via depésitos en sus cuentas bancarias
comespondientes, asi coma los egrescs diarios previstos.

Inatruccian de Pago: Reguerimienta gue contiens la informacion o datos nacesarnos
para ejecutar gl pago

Orden de Pago Mandato expreso que un ordenante (hospital) hace a una entidad
bancara {Banco emiser), para que ponga d disposicién de un tercerc una
determinada cantidad de dinere.

Cheqgue “Voucher, Cheques preesiablecidos en forma continua, con un diseno
difarencial al de una cheguera normal y que lleva pre impreso el nombre y N" de
RUC del hosptal El formato contiene el Comprobante de pago y el chegue
desaglasabie

Programacion da pagos: Definicidn de 105 cOMPromisos que SEeran cancelados en
uria fecha determinada

Transferencia de fondos interbancana: Transferencias de fondos entre diferentes
bancaos.

Hahililacion de fondos: Transferencla de fondos efectuada con la finalidad de habilitar
cuentas pagadoras de hospital para que se puedan efectuar pagos.

Sistama de Banca Elsctronica gel banco: Sistema gue el Banco pone a disposician
de hospital para poder efectuar pagos y/o transterencias de fondos directamente a
traves del internel. evitando el envio de canas ardenes 8 los bancos.

Relacionados a la Gestidn de Tesoreria

Fases del Gasto: fase de compramiso, devengado y Pago.
Fases de Egresos: (Fase del Determmada 'y Recaudado)

A RN
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« Fases Recaudads Fase dal siglo de ingreso que consisie en hacer el registro del
depasito del monto racaudado a la Institucion bancaria en la cual la Unidad Ejecutora
tiene cuentas Bancarias

« Ingresos Todas las garancias que ingresan al conjunto total Presupuesto de la
Entdad

= Percepcion dal lngrese: memento en el cual se produce 13 recaudacion captacion u
abtencion efectiva dal Ingraso

s El comprobante de paga de la SUNAT: Es el documenta gue acredita la transferencia
de bienes. la entrega en uso 8 la prestacidn de senvicies. Para sar considerado como
tal debe ser emitdo ylo impreso conforme a las normas del Reglamentos de pago
{Resoiucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT), reglamento que sefala
algunos tipos de comprobantes de Pago, como las Facturas, Bolstas de Ventas
Tickets, entre atros

« Cusrilas Bancaria Es un contrato financiero con una entidad bancaria en virlud del
cual se registran el balance y los subsigulentes movimientos de dinera del cliente.

« Reglsmento de Comprobantes de Pago: Es |la Norma emitida por la SUNAT
medianie al sual s& establece los requisitos y caracteristicas que deben contener los
Comprobantes de Pagao.

« Recibo de Ingresos: Decumento Intemo gue emitte Equipo de Tesoreria para el
registre y control por todo &l concepto de recaudacion, captados por ia entidad.

« FEsiado de Cuenta Es un documento oficial el cual es emilido por entidades
financieras ¢ bancarias 8 sus clientes y gue informan sobre los movimienios,
actividades, consumos y monios a pagar en relacién a un credito o préstamo
atorgado, esta informacian se presenta de forma resumida y periddica generalmente
de forma mensual aungue también puede ser bimestral, inmestral o anuai, este
documenta apkca a cuentas corrlente y cheques.

« Concliacién Determinacion de 1as parbdas necesarias para gue los saldos de dos o
mas cuentas relacionadas o estados concuerdan entre si

« Pago Acto administrative madiante el cual se exlingue en forma parcial o total &l
manto de la obligacién reconocida, deblends fermalizarse a fravés del documanto
correspondiente

Relacionados a la Gestion de Integracion Contable

. Cusntas Contables: Son registros donde se identifican y anotan, de manera
cronelégica, todas las operaciones gua ranscurren en &l dia a dia de la empresa.

= Registro contable (contabilizacion de las Fases, asi como lag notas contables).

« Detracciones Es un mecanismo administrative que coadyuva con la recaudacion de
determinados tribulos y consiste basicamente en el descuento que efectua &
comprador o usuario de un bien o servicio afecto al sisterna, de un porcentaje del
importe @ pagar por estas operaciones, para luego depostarle en el Banco de la
Masisn, en una cuenta corriente a nombre del vendedor o prestadar del servicio, al
cual, por su pare, ublizard los fondos depositades en su cusnta del Banco de la
Macion para efectuar el pago de tributos, mullas y pagos A cuenta incluidos sus
respectivos intersses v la actualizacion que se efectie de dichas deudas tributanas
de canforrmidad con el artisule 33° del Cadigo Tributane, que sean adgministradas y/o
recaudadas por ia SUNAT

«  Extracto hancaric' Es un decumento gue el titular de una cuenta commiente puede o©
racibe periddicamentz en el que se recoge el saldo disponible de la cuenta y los
movirientos que se han realizado durante el Ultima mes. La informacion que debe
ofrecer el extracto, que en & mismo ya cubre un pariodo acotade de tiempo en lo
refererte a la actividad de la cuenta (de tal dia a tal otra), tiene que incluir cualguier
operacion gue se haya registrado, por pequefia qua sea.

. Andllsis de Guenia® Es un progesc contable que, partiendo de la inforrmacion
financiera elaborada por una empresa, Cuyo pbjetive final no silg es permitir el

fm ——— ﬁ;n




Mu=giinl ol F e roems las L | Tecers on s |pmicsd de Openenriades e
m‘-" Wby s 3 Hombnes
"'-__- 3 “igia dhel Ay L i o P 30D 2Rog oo Indereadenid”

it U asirmlrm Bl

control de la compadia, la rendicidn de cuentas 3 los propiefarios, inversores o
accionkstas o medir eficazmente e resultado, sino que proporcionar informacian Gfil
para la emizidn de juicios v para |2 foma de decizsiones

Estados Financieros: Son informes que utilizan las institucionas piblicas y privadas
para dar & conocer |8 siluacion econamica y financiers y los cambios que
expenmanta |z miema a una fechz o periodo determinada

Contral de Cuenta: Comesponde a supervisar, conciliar e Infermar, enmarcada en
procedimientos  definidos, para evitar riesgos que conleven a la inadecusds
presenisciin de los Estados Financieros,

Partida: Registro realizada sobra un libro o ficha relative a un movimiento de dinero o
mercancia, de debito, crédito o de algun ofro evento administrativo

ﬁnh:lmadns a la Gestion de Presupuesto

Clasificador de Gasto: Instrumento téeonico gque permite al regstro ordenado vy
uniforme de las operacienes de gasto en el sector piblico.

Fasa Devengado: Ciclo del gasto donde se regisira la obligacidén de pago como
consecuancia del respective compromise confraido.

Habiktacion Presupuestal: Comesponde a una disponibilidad o reserva de fondos
para un determinado gasto o inversion.

Expediante de Gasto: Conjunio de documenios que evidencian y sustenian las
operaciones de gaesto, las cuales estan sujeio a verificaciones posteriores. Liberacion
da Resaerva Presupuestal: Es poner a disposicidn recursos financieros para un
determinade gasto o invarsidn.

Relacionados a la Gestion da Control Previo

Arqueda: El erqueo de caja es el andlisis de las transacciones del efectivo, en
momentc determinado, con el objeto de comprobar s se contabilizado todo el
afective reclbide y & e saldo que aroja esta cuenta coresponde con lo que se
encuentra fisicamente en la caja en dinero efectivo, cheque u otros valores, Sirve
Tambien para gaber gi log controles nlernos se estan levando adecuadamente.
Contral Previo: Conjunts de procedimientos y acciones qué adoptan les niveles de
direccion y gerencia de las entidades para cautelar la correcta administracidn de
recursos financieros,

Documentacion sustentatoria; Comprende aguellos documentos que respaldan las
operaciones y permiten realizar scciones de registro seguimiento, evaluacion y
control de las mismas.

6.- BASE LEGAL

Ley N® 26842, Lay General de Salud
Lay N® 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica

Ley N® 27558, Ley Marco de la Modemizacion de |a Gestion del Estado y sus normas
madificatoriss.,

Ley N* 28842 eetableca los Derechos, deberas v responsabilidades concemientes a la
Salud Individusl.

Ley N* 27444, Procedimientos Administrativa General y sus Modificatorias

Ley N° 29414, Ley que esiablecs los derechos de la Persona Usuaria de los Servicios
de Salud,
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Ley N® 27785, Ley Orgénica del sislerma Macional de Contral y de la Contraloria
General de la Republica

Decreto Legislative N® 1438, Decreto Legislative Marco de Administracién Financiera
del Sector Publico

Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislgtive del Sistema Nacional de Gontabilidad

Decreto Legislativo N* 1440, Decreto Legislativo del Sisiema Nacional de Presupuesto
Piblico

Decreto Legisiativa N® 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

Decreto Legiclative N® 1161 Aprueba la Ley de Organizacion y Funciones del
Ministero de Salud

Decrete Suprema N° 00B-2017-SA-Reglamento de Owganizacidn y Funciones del
Ministerio de Salud.

Decreto  suprerno W' 004-2013-PCM, que aprusba I politica nacional de
modernizacidn de la gestion publica,

Resclucion Ministerial N° 850-2016, Que Aprusba Las "Normas Elaboracion De
Duocumentas Mormativas Del Ministerio De Saled”

Resclucidn Secrelarial De La Gestidn Fublica N 006-2018-FPCMISAF, Norma Tecnica
Para La Implementacibn de La Gestidn Por Procescs En Las Enfidades de La
administracidn plblica.

Resclucidn secretarial N® 063 Lineamientos para la Gestion por Procesos, aprobar s
Directiva Administrativa N® 28E-MINSA-2020-0GPPM  "Lineamientos para &
Implementacion de la Gestion por Procasos en Salud”

Fesolucion Ministerial N® 767-2006-MINSA, que aprueba Reglamento de Organizacion
Y Funciones del Hospital Jos& Casimira Ullca,

Resolucidn Directoral N® 205-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacian y
Funciones del Hospital Jogé Cagimiro Ulloa.

Resclucian Directoral N® 017-2020-DG-HEJCU: Aprueba el Mapa de Procesos nivel 0
del Hospital de Emergencias José Casimiro Ulioa.

Resolucidn Directoral N® 315-2020-DG-HEJCU: Aprueba el Mapa de Procesos nivel 1
del Hospital de Emergencias José Casimiro Wioa,

Decreto Urgencia N® 038-2021 Decreto de Urgencla que dicta Medidas Extraordinarias
en Recursos Humanos ¥y en Formacién en Salud como respuesta ante [a Emergencia
Sanitara por la Covid-18,

P11



#

I AR A
"_n._._L.uu.._.u._...u.u-u......__......n_-..L

T TR
D DML T

1
|
1
|
|
i
|
| |
|
i
|
|
2oy ol
|
I
e | it |
|
|
I
i
i -
|
|
|
|
arbyl _—
| |
| | I
| i 1 i
| | | |

il ammmai s B B R

X _
v 1
v iEAn Ihd TR NOHAS A O O el _ ...

ALHQADS A0 OS5330H

S5 OXIANY — IVIDONIU3IA3H O5320Hd 34 vNYdDVYIAa

053204d 30 YWYHOVIA - L




I
I —— —r e ey
i e |
v ¥ 1
i ]
! H
E]
- .
W= = _
I =
| =T J
“ | s
= PV Y e e A
: &
B A e e Sy o et g
I i
1 P i : e
| I i i —
i
a z O e i
i | LROH SR il _ _
T S W T a iy Sy e (1o
3 |_ £ _
'
1 L i _
- | | : .
H i =
- 4§
_ -; |
= e

LR P B T T EE S B O ot

AL HOdOSs 3O OS53D0HA
5 OXIMNY — TVIDNIAYUILSZY OSADOHGD 30 YINYED IO

- T

bl
]




|7 T ] T .nl |||||||||||| " - I|I |
i gy ] H Vi L Ak
_— i e s AR F O el i i H i
& 1 i

e T el B LR TR BT =TT G il
||||||||||||||||| it
_ I_ =F TR ETEETITTN], S S P
| T . =8
_ H i I T . T D D R e
_ ® . f i e ._ | I i =
1 B TR sl 4 .ﬂ “ e et i ] 4
L i 1
_ | il , _
- " araip R aach] - il §
e e e e g =
_ o : : :
I - 1 F R E e N pap— e
“ _ i in g ke 11 WA
[ = 1y e L Lk L BRI e R S ELE ST
L Ll v - [] & M ella :

S0 TR D I ST TR

A1HOHO0S 30 O53230dd

S OXANY — IVIDNIHI4d9H O5320Hd 3a VNYHDOWYIA

T
o




S T e e T T ey =1
| |" @
1 v.wi | ! i
| i
1 i
T T b s ey
el CHEAT PR BR (R Eaatd i = I
T s o et e e ey h [ IO i N |
1 i =] i
1 R HiL 1 | 1 i
| i
i : .
.-.._. e wl - | ——t g : o ——— |
S A LT T T T pRaE]) ep s DO Yl Sibilmy @ R b WAL
o e
- T 1T  AjGeeemr-eatsSSEsaEame LT
“. ||||||||||| i et ey | S eyl =y “ P H| " = -
i = i
[ ] Ty i z 4 iy 8
1 j i oL Eg I
] - 1 S IRIEES T 1 Td
& ..
1 ¥ = A iRy —
T
|||||||||||||||||
] |" ¥ M T T O AT T
1 N i T WAL R W i He B [ AR, SRR T
“ 1 ef aSnde | T O bt HEPETRESt o e 1w | okt b T T Lowiew Higd
= : - L H _
|
|
| 14
&
WHIAINTN L AOELSST T
A1HO40% 30 O5ID0HI

S OXINY — 1V¥IDNIUIA3H O5320Hd 3d YWVHOD VIO

SO ity i s e

I 4D A ey




—— —

. " L=

Swdwi = .._".in._.,.E_ﬂ. ErLam,
el . i e T B B T iams i and e SEmm as - il -
SORIRE
ST BRLMETED f, MR u_ﬁ_ -ﬁcﬂﬁ” ATl ) ST iy 0w
R . SR S0 e SO SSEATIUOWeTy . ORI SR L) - oL
ik s i i | LEmpEmagy PR T B
13 SEERE 1Y utﬂn_ v e A B S
T B it S S1aaanEn | I el
A L |z Pl . gy e
s orad v FOUEED | e e .?..H__ﬂi 2
™ Rl EUED G OIS f EROIRTT . 7T S e ettt
1 . : | pany — ——— . —
o s s | e e R T . Y e

LA S L0 el R LG -

G A SR S0 chpser T a0 i)

Ry mBL Oy [ T S0 s LT TR A LU, ™ jap & LT | F] .-._-._M“.I h.-.J
WP il | ) RLIRDRR R LA (s e s | Capdd N S
:...u_u_.u.nr..nﬂ...u._ S0 FRLEOMEY SHaloWmiey ofy arc@iees L (W -._ﬂm..._r LN

E LR ) WD RN AR R s @ e ik | R BT lh...__

il umEy) @

@ & ® @

Gl T e PO SRR & SR S nag W SN W T DRILERGERTTE i i

& TGN e g PLEEE B COuehDmae RLOCHTTEe ) O T USRS B (S D U e e g anumaiy ¢
(MRS = o Sl EEeDibe. SO - ST =is W S gf0n SlE P EirE AL IGRE 8D LA o OOLER PRI anE Ssass
- - I
s et i Sodili |
I &= b L
- & Fi R i B!
Y o B B . YHFENYNI § %0LLE 0 S
1 U TR T

TR T WO DR W

g bR — . .-.. "
TRl e p oste EEH;EHE e

o R P g e

- PR i L TR

LIE G ]
IEILLL]




= et LTS8

— —
L) pwlng A 4 v -
sEpT] 0w = 41 ¢ Weangrasls pEE SABAEE] SR LA e Nl
& wl RNl | LErSrDug; - iy T ROl hes e 2=
o O -
o CHELLICET R 0 Bl I F Pt B ST - T T = - S N o
WhE T o LI s PO =
3 A mRTTY pep T e | S TR
gy 4 [ty BT e TRl Pt R A OET TSR ST A WL -
. = 4 Ui sEn ooy @0 RtURiRY P L Tkl =4
R . _..._.._... £ H.“ ey | Ernum MO AR SL R Ty
B B e Al = soiswe s op s fioyg = L
B ke | L= sSguEEE R e L T
(NP TRy ERECT DO JEPURTET) SO0 ey T RS e e TR e T
R PRI L il e FE e omantinemey .
L mr o T BT IS T Tty o Sl B LTy
LU R e b g e et e . S e B T i e g - H
= |
BOGLE TR SR @ L]
Projmisy ot mbagibiEsilEsy o=
S Eivo= JgioepriEsay =
el = 2N
LA BSR4 EEpion 'GRanaR 0 =
R 8 DT LT B PSR TR 1 S LS SRET B el BT e -
S ERIOEEIRT] B T e - sErsoeiEere
PR TR PR A i = R eibobd Rt
LR Thp B oL B S = ! e LR =
ih o ] s
I Vi L = T4 .
. s o LY il i
) i T e akl eitEagd e

L e R
I P PP & 1| |
W EE TR W = e Ll

.-m...._:d q.r__E._._._u u._nn.. .n”.__-.n.mm."u_... = .l

ek g e DS




=

= -y
Wil
-3
L

AT
LT T
s
& acuertl

T
s
=

i |

o ¥ 1 e

S s T = oA
S5 L i LA T

= BP0 BE| D ey e o

wesenriu) i) = t

ol L |

L5 T ond, ol THY]
SODWE SNl e |

LN
38 RN R Hidding

refipEgrts | 1)

Frid bttt __...I 1.-|_._ Bl

] ML)

SE LI GG |

A

iLamirig i

#0 wiLgsie

E %

ol h e el g

1 |

e

m.u.

-Ié o | .Eﬂ

[SH T S e
il matiggrreey @ Gl epieg (B AFIETy e

EFolslir *
AFkE =

YAl
ST et T
TR
i osrmjEdiiry = =

ke B0 2P Wines .

D A B
1 _-.....-..Er-n:”_. -

EERRLOTY  #

R B L

wrEarormecd uStEDELET] @

st s gt
af O PR ER L o=

.

e e el
sauafls L eauTs 35 weuEnily 0.

~E vl ¥
o T =TT o R
1% .
o
L = W W N T L e =l E L - i -
L et )
=i i 1 il v
f il = e i a
|' e Wy i
i T T W
- .
i TLiTT §" i ®
S i = el = =
R T R L il el FiM (] |

i} Timnsnny [rE

ke P

maiiha ip PRRIRIEE - s



FEEMT LAl [N IR | A pre pres e miad it

g =

2

(PWETS S I B

= A LT
k OfedrEad el oot

L e
e e FLEE T

S [T

g ) e

CHEES AR T LT AT

— b g — e
ERRCLE e L
ik Sl = sijm s Plaju s odirio - Vil i e g T T L T
s s B oepbic TRy o TR AT e T e FEEE
i e, 1
. e L A, AT SRR
EEICrTa ] * r el oo v
nlers EELD DD S = g i = LSS e RTINS e
2 pTEn e e OO STy L OToE L
fl Inﬂtl o 0 E - Y R N [mge . B - LB g i 1] _-l-. .-l_
i =
W = BT O SIS
By
flas EpmaTy, = S PR L0 SR TEEE
s LA il A mrri Yo ST Eish SR T e REUDRILTEE 0
o I LN iy - e A O ity
1 A I [
i i i i ! i i 5
el i ol Ead] e i sagEELE b e and aas Y anrtin s s s Rlakal i i)

R LTI ]

Y L

00 OpesFRRlT

{0 A

s S



et € lsaies LHlgnT

ZHE
i
=y
-]
T




IE LS ik

b =TT |I. -Ir"l'

e et S Ditergcachen
Sk T LAy

Ui e | e e W Iguslci oo Dporurmdibs am
Fginmamiig Fuijins v Hoaims"
Sl ol P enang oy Ber 00 aios e noopordesca™

8.- FICHA DE INDICADORES DE DESEMPENO

Codigo PS.0.2 FID0Y

Indicados

Frocess

Objetiva

fredicador

Finalidad del

indicador

fipo de
indicadar

Farmula

| Unidad de
| medida

PS.0.2-GESTION FINANCIERA

Lograr gjecular la totaldad de los recursos financieros necesarios para el
adecuado funcionamiento del HEJCU en el cumplimiento de su finalidad

institucional, asegurando una gestibn eficlente, oportuna y transparente dentro
gel pericdo correspoendiente

Indicador de los recursos financieros ejecutados dentro del periodo
comespondients

Medir el cumphmianto de las actividades an relacion a los recursos financierns
gjecutados dentra del perindo correspondiante

Eficana

Tatel de recursas financierars afecutader dentro del periado astablecide id
= o x

Total de recitrses financieras provectade en el periado establecide

Frecuencia

Orporturidad

| de medida

Linaa baza

|
Meta

Fuene de
clatos

- Responeable operativo de las actividades en relacion a los de los recursos
Heapunsaﬂ

—k —_—

Forceniae

Mensual

& primeros dias del mes siguiente da la medicidn

:Cnmpamr Iz informacian de |a programacion y ejecucion del periodo
cormaspondiente al afo anterior,

Ejecutar (2 totalidad de las actividades programadas

Registro de cumplimiento de los recursos financieros gjecutados daniro del
perodo correspondients

financieros gjecutadas dentro del periodo cormespondiente
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10.- INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

PROCESO OE MIVEL 1

PS.0.29 Gestion Tasararia

PS.0.2.1 Gestién Tesororia

FS.0.2.1 Gestidn Tesoreria

PS5.0.2.1 Gestion Tesorana

P50.2.1 Gestidn Tesoreria

P5.0.1.1 Gestion Tesoreria

PS.0L21 Gestion Teseraria

P5.0.2.1 Gaostion Tesarena

PS.0.2.1 Gestidn Tosorera

PFS0.2.1 Gestian Teaoferia

P5.0.2.1 Geston Tesoreris

P5.0.2.2 Gestion de Integracion
Cantable

PS.0.2.2 Gestidn da Intbgracian
Contabie

PE.0.2.3 Gestion do Presupuesto

P3.0.2.3 Gestidn do Presupucata

PS.0.2.3 Gestion dn Presupuesto

P 0.2 4 Gasticn de Control Provia

I PROCEDIMIENTO

Apetura y uso de Fondos para Caja Ghica

"Cararniy 4 13 uikiad de Opounifsde peo
| =iy el Rimicarn O8] Paris 200 prics o Indequmdoncia”

{P502.11

| Reamboten wo mepesican dal Fondo Fijo para Caja

P5.02.1.2

| Chica

| Recaudandn

CDevolusan de dinesa 3 usvarios exfemnos dal|

Haospita!

Ligudciacion de osenias a padenies

Pzo213

P50214

PF5.021.5

Facluracitn por venta de servicio a Bs Compaiias
aEguradaras,

P5.0.21.6

PE0217

-,n.h.;..-.u de planile en  fuentas  bancarda  del
trabajador

Pago a Froveadores con abano en cuenta CCI

[PS0218

PSD21%

Registio de formackin del MIF

Conciliacdn y Cuenias de enlece

PS5.0.2.1.10

PS02T 11

Registie ¥ asientas confables de log Ingresos y
BOrasos

Flanogacion de Balance y Eslados Financieros

informacion de sjecucon pregupuesial

| PSO221

4 _— =

PS.0.222

PS.0231

Fase da devengads

Regisio de Infermacion ded SISMED

| Contral Previa

PSO2332

PEAOZ33

PS0Z241
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11. FICHAS TECNICAS DE PROCEDIMIENTOS

~ ANEXO 08
FIGHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

7 = APERTURA ¥ USODE |[CODIGO PS0.2.11
O eNTO |  FONDOS PARA CAJA - e
ROCEDIMIENTO Shy VERSION | V.o

Dates generales del procedimiento s 8 -

Dhjaﬁm del I Disponer del uso de recufsos fnancleros destinados para L alencion de 19 gastos rmenudas §'o
Prmadimigntg argentes no programales de 8 unidad &|&cuwora.

Alcance del riastan Financiera: Cestén de Tesorerla, Gestion de integraciin Contabie, Encargada dal
Prﬂmdimiﬂnm Fondo Ko de caja chica — Unidades Crganica pel Hospital de Emergencia José Casimirg Lo

Loy MY 26842 - Ley Genaral de Saud =

Lay N9 27E06 - Ly de Transparencia y Accest a la Informacion Poblica

Loy N° 24708, Ley General del Sistema Macional de Gontebilidad

| Ley N 28471, Ley Genaral el Sistema Nacional de Presupuesia
} | ay N° 2RGG3, |Lay General del Sistema Nacional de Tesoreria g

Ly W 28712, Ley Marco de Ia Mninisﬁhc:t-n Finunn_ram dad Sectar Piblica

. Resolucen Minstena N° 767-2000-MINSA, gque apruaba Reglamento de Organizacion ¥
Base Normativa Funziones del Hospital Jead Casimirg Uloa - o ) |
Hegalucion  Directoral #7 285.2017-DG-HEICU  Se aprueba Manual de Organizacion y
Funciones del Hoegital José Casimire Ukos e
Cliractivg M- 001-2007TEFI77-15. Directiva de tesoraria aprobado con Resolucién Chrectoral B
| 0oz-2007-EFT 145 ot
| Ressnolucon Mimsterial N° 850-2016, Que Aproeha Las ‘Mermas Elaboracin De Docurmenios
| Normanves Del Ministara De Salud - ]
Heedlusitn sacnetanal M- 083 Lineamignios. para la Geslion per Presosos, aprobar la Directiva
I.ﬂnminislratllm Wt aHE-MINGA-2020-0GPPM “Lineamientas para |2 implarmeniackdn de I8
_|cestnporProcesosen Sslud”_______ e m——— .
' | CySTODIO & ENCARGADO DEL FONDO: Trabajacor nambrado o estable de 13 inslilucsan @
| quien designa la Raesolcin de aperura pard gl manejo del fonda fijo para Ca@a Chica; i
designacion la realiza el Titular de la enfidad. Ex un trabajo indepandiente del caemo y o5l |
prohibido del manege de fondos simutaneamenta i

Definiciones | FONDOS FIJOS DE CAJA GRICA: Fando conslituido con recurans proverenios de i fuents de

| Fimanciamiento Recurses Disectamente Recaudados. destinando al pags de gasios menuois

- urganies ue demandan cancelacién inmodidla, . I

i USUARIOS: Trabajadores de la antidad gue hace US0 de bos fondos y que 25ta an la obligacsn

| de sustontar el gasto a mas tardar 3 las 43 horag da ocumde los gaslos.
REMMMCION: Ancian de suslentar y acreditar los gastes con la dooumenlacion aulonzada por ks

| normas gue regulan el procedmignte insfisscional por &l uso de los TeCUrsos ol estado,

| WL Hospital de Emergencias *Jose Cagimiro Ullea” -
1.5 Dirsooidn Genanal

f ) i i et S e o

| EIQIHS .L:.|| . Gostion Finangiera = -

[ Dhreston Adminisirativo )

52 A Ofiona Ejgcutiva de Administrecitn e

Requisitos para iniciar el procedimiento ) ) _
Ne | _ Descripcion del requishis Fuente o

1 inlorme de Aparhira de Caja Chica Conrdinacion de Gestion de Tasarernia
| Bosoluman 4 Apsrura responsatie de Gaqal Dirgeckin Ganersl

- Chies _| ﬁ\ — m_ TSI
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Secuencia de Actividades
' Documentos

2 fro nida
N*® Descripecion de la Actividad que se ou unl:‘:;n?& A Rﬁ{;ﬁﬁ:rh
generan |~ O
Be  acueids & 1as  necesidades  yio | Informe para ) =
- ! raguenmientos, delermina la necesided de una | aperura de Caja Gesitnde | Coordinador de Geston
caja chice gue cempla con el propdsitls de | Chica Tesorera die Tesoreria
| gustos menudos y urgentes. : i
G [Emite 1z Resalucion de Aperura de Fondo fijs Resohuscion Diraccidon Genearal Direciar Ganearal
| para Caja Chica (FFGGH) del Hospital. Directoml )
Repbe Resclucion do Aperura del Fando fijo i Gesliin de
: |parg Caja Chica y tapone 13 Apertura Presupugsia ¥ Coordinador de Gostion
! | Afectamon Prosupuesial corespondisnis, i Condral Frevio de Présupuesta
| Otspane  emitr Chegue  por el importe de - Geslidn dz Coordinador de Gestert
4 Aperiurg sorrespondisnto Tesoraria de Tesorera
! Heche &f theque de Aperlura comespandienta, ) ' . o
-. lo conviare gn efectivo y s8 Bpresla & atendel Gestidn de Responsabie dal Fondo
: jos requenmienios diarios de urgencas Tesorara de Caja Chica
| 4 SN— ! — i e
[Goficita Forman de Dedaracsén Jurada da | T
Mosilidad wio Vales Provisionabes, a fin de Personal deé Unidades
| requerr los fecursns para gasios manudos ¥ (rganicas del Hosoual
urganises.
| Recibe jos Formatos de Declaracion Jurada de {
Mavilidad wio Valss Provingiales, debidaments
femados  y  visados  por los  funclonarios
| Responsables, requiniondo recursns.
|
Haser ertroga de los imparies de dinero BELE
| 1o sefalide en os formatos, previa vedficeoion ¥ Festlldn de Responsable de Fondo
autaniicidad de las finnas Tesoreria da Caja Chica
| Colpes sello de CANCELADGD o PAGADD an
dichos casumserias |
Regisrar en el Libm Auiliar, @s entregas de
| Hiriestes B0 forma cronoldgics y pormenanizada, |
| Boficla sus Requerimionto a la Ohdna oe =
Logistica
{ Pergonal de Lkdades
|Presents 18 Rendidn da Cuentas de bod | Organicas del Hoapital
il recursos recibidos (derino del piazo de 4B hores {eque percisc 1og
di recibido kos rECUrscel recaraos)
:.ﬂu.d|u11|a documenios autorizados por ki SUNAT, | !
| sin emores o enmandaduras gy
Formula gl informe, de ser of caso, por demora
de retrasa g0 los Rindientns &n |8 prsentacion | | i
de las Rendicanes de Cuentas de los Retursos | Gestidn de Responsakie de Fondo
G recibitks, [ Tesorarla de Caga Chica

I
2 patd demro de os Plazos, codifica las)
| facturas yin bolelas de acuprdo @ las metag ¥l
| partiklas especificas de gaslas ayrlonzades.
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T | Gessénoe | Responsable de Fonoo |
114 Fiabora la rendicion consspondienie del Fondo Tesoreria die Gaja Chic
| Fers de Cgja Chica, pira Su reposicson oporduna | . o, K _—
| Focibe revisa y de estar condorme con ks Geslidn de Conirol | Caordimador de Gastiond
” randicion coloca =i visle buang correspandiante Prawio de Controd Preve:
eavid & eston Franciera g - soliciud de
dasembolso de Caja Chica DEPSLTTICS ) [y YA
| Recie revisa y anvis 8 Geslion Financiera 1a|  Infomne Geslan de Coordinader de Gestion
; galiciud di resmbalso de caja chica salicitando Tesoreria do Tesoreris
' aprobacin de
| | eembotso |
Recba, revisa y oo estar conforme deriva & la infarme
iy Ohcing Ejpcutiva de Administracion ke solicibud golicitanda Geslion Financiera Jalara de Gestidn
. di desambalea Aprobacdn de | [ Firnancera
. . i Reembolso | S B
| Redbe, ravisa ¢ de estar conforme aprueba el Oficina Ejecutiva Jefela de Oficina de
14 reembolsn de Adrministraciin | Administrackn

Otros
Procesos
Ralacionados:

I Chagrama de Flujo del Procedimiznio

Angxos . = ——— == ]
Aprobacion i -
| Nombres y Unidad de Firma y S
B ~ Apellidos | Organizacién Sello - -
Elaborado por: |*0 PG Madha Y188 | conpion Finsriciera. |
Saosa Ghara
eEco Jesd  Afberio
J Parsdes Bardales | Coshon 0o Tesarerla | |
| el de £
i Flenilicacidn ¥
| T Adm. Merla dal | 5o e netiueional
Revisado por: Raoszariofnga Ahva
oy de
w i, adm. M-tlHI'I.ﬁU‘E_ g::;niaacinjn |
| Jesis Bondla Calxte |y o e can |
e I - | — S
Aprobado por: | med e Geslion Financiera |
SBpse Chare |
‘Control de Cambios -
- Seccion del
Descripcion del cambio
Version  procedimiento | pe _
184 -.-nrsa-l (T} aphm:_ o == = Ko a!:_.lir_un

- 'FL.‘-T-‘ E X
W i )
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ANEXO 08
. FICHA TECNICA DEL PH%::EnlulErgrq
NOMBRE DEL REEMBOLSO YD REFOSICION  (CODIGD | F_"E 0212 — i )
pROCEDIMIENTO | " MG [VERSION [ver

Datos generales del procedimiento

=3 4 Desprrolla ol procedmmianto da reemBalen del fonda fjo para Caja Chica de confermidad con
Objetivo del Mirectiva oo Tesareria vigante

Erm:.edinﬂentn
Alcance del Gesfion Franciers Gestion de control Pravio, Gestion de présupuesio. Gestion de Tesaderta -
prﬂﬂﬂdimiﬂ nto Pagaduria - Encargada del fondo

Ly N° 2780 - Ley te Transperencia y Acoesa @ la Informacion Publica e
Lay N 27658 - Ley Marco de la Modemizacisn de I Gesthon del Estado y sus nonmas
rhodificalanias:

Loy W ZBTOR, Ley General dol Sistema Macional de Contabibdad

Ly M° 28411, Ley Genaral del Sistama Nacional de Presupuesio

Ley - 28663, Ley General del Sistema Nacional de Tesorena

| Ley W° 28112, Ley Marce de |a Administrackn Financien del Sectar Publics

: Resoluckan Minisiarial N° T67-2006-MINSA, que aprueta Reglaments de Organizacicn
Base Normativa | Furciones dal Hospital Josa Casimirg Ulloa _ L N
Resolcion Direclaral N° 265-2017-DG-HEICU Sa apruaba Manual de Organzacion y Funcionzs |
| det Hospital José Cosimio Uoss. o '
[ Decretn supresma N9 004-2013-PCM, que apnueba 18 politca nacional de modernizacion de &
| gemtion pibiea. B s
Re=nlucon Mimisteral N° 350-2016, Que Apryeba Las “Mormas Elaboracian De Documentos
Morrnatnms Diel Ministerio De Salud™ -
apenlucion Secretarial De La Geston Publica N° 005-2018-PCM/SAF, Norma Téowca Fara La
| Imalemventacan de La Gestién Por Proceses B Las Ertidades de La administrecion pobiica. |
| Reeolicion sewrelaral N' 063 Lineamienios para i Geston por Procescs, aprober la Directva
admiristiativa N° 2RE-MINGA-2020-0GPFM "Lineamientss para (a Implementacion de la Gestitn
_por Procesos en Satud” i - T——
FONDO FIJOS DE CAJA CHICA (FFCCH): Fondo constiudn £0N MecUrsns pravenientes de 13
fuente de financiarmsenio Resursos drectamente Recaudadas. destinado al pago de gasios
menudos gue demanda su cancalacin immediata,
Definicionaes USLARIOD Trabajadar en la enfidad que hizo wse de los fondos ¥ que esla en la obiigacion do
sustentar ol gasto a mas tardar 1a 48 hofa de ccumdo & gasto,
RENDICION' Accion de sustentar y acrediter al gasio con ia dosumenacian aulenzada par 18
| naxmag que ragulan & procedmiento inslilucional por el usp de 108 TeEUTEEs del estado.
HEJCU: Hospital de Emergencias *José Casmig Liliga”

1.3 [hrecoion General

(3 F ! Gesfion Financera
FRCCH: Fondo fijo de Caja Chica

WEY Yisle bueno

" Requisitos para iniciar el procedimiento
N | _ Descripcion del requisito Fuente

'Documentos| ;.. o i

bl
N° | Descripcion de la Actividad que se Responsable
| | genaran

Organizacion (Puesto)
"Fnﬁar_a a ranician oo cuenta del londa, p.éra Sl |_ Gl Wpﬂmaula ded rrEEnen
E S . e P, -

— — ' -
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'1" Hal '1 "_|. o e e

| repomicitn Ipuedo hacero inchssive cuando l-naya

| gfechiada ¢ gasto de hasta un T0% del fonda 1;

| Presania la rendicisn @ cuentas debidaments

|8 cual si remite a Gestion de Gontrol Previo

| Fosmula el requenmlanlu cle respaagiciin deld fondo

area r.||_=| i:l.'ll'ltrl:ﬂ Hrein

| Hicing Ejpcutive da  Admingsiracion  para ey

_ devengado

| Flieciis el reglairo de 18 fase del GIRADD en ef

| Blaciuag las sccones oe contabilizaclon de toda

[Emile 8l comprobanie de pago v fecaba las

| page @l encangado dul fondo de caja chica

rappectiva

nERtA por tras JECES pOr mos

Hawisd, organiza lod comprobanies de pagos '|'|
decleraciones prpdas  da. mowibdad  local
geumiladas, en los formales de rendicidn de |
cugntas para resmibolso, ulilizands para elio 8l |
calicadar ¥ mote obgpelo 2l gasho, |

sancelada, foliada ¢ Grdenada cronobigpcarmente,

Hugeres § Fmibnis”

Tasareha

*Ppraea tha u Igeeldead de Dyt pord
Fafi el [eandnang del Feng; TE ek e Roeendearn”

| da Fonda e Cajs Chica

Rovisa y analizg @ rendidn de cuentas para
reambalse el {ondo  fijo de  caja chica
presentadsa

Golicita 'a subsanaclén corespondents, ai el
chign asl o amanta

Caloza wislo bueno a la documentacidn y hace
iraslado ded expediente al Geatidn da Tesoresia &
pfacta gue continue e framife respectivo.

para pagos en efectvo yio fondo fijo de caja
chica, debidarments sulorizade y wisado por el

Rovisa la rendicion y desiva el E.“iiFlElﬂEﬂ['El al
aprobacidn corespandienie

Racepoona ol expedients de rendicién de cuenta
aprobade  por @ Oicina  Ejeculive  de

Sdmimsledchda v In darwa al afsa de
FII'EE-JFII.I-E'E-H" para la FikE da comprom|so W

Recepcion e expediants de rendicion de cuenta |
dal fonde fije de cajs chica, hace & afectacion |
Presupuestal y efeciua el rogisiro de la fase |
Compromso y Devengado en e Mbdulo SEAF ¥
o dofva Bl dma de Tosorerid, pars el gno
regpachen

ssterna SIAF, medarta fipe de operacdn OFE,
¥a que 5& brata de un reemboleo del fondo lije de
Caga Chaca .
Remito gf pxpedients paa las finmes electinicas
corresgorenies ¥ fmansmilz al MEF, & cual,
una  wez aprbado,  permdird  congrefar 2
reposicon del fonds fio de Caja Chaca

¢ procsso da gasto, gue involucra las dslingas
fases oe wgsro en o muedo sdminsrative del
SIAF

firmas por los funcionasnios autorizados: Contral |
Previo, Tesorers. Jefa do Gestidn Financiesa y
ga Administracion ¥ entraga el mn‘prm.-ante da
Recepoiona ol compiobants de pago, ko firma y)
se dirige &l Bango do la Macidn para el cobro

Archiva Bl expadienia

=

i -

reambodso

| Randickn Visada

Irarrie
goliciiendo
aprobacksn de
regmbalse
Informe
salicilandn
B ohRcin de

Geetion de Contrad
Previo

Coordinador de Gesiuin
de Control Previo

Gaston do
Tessoreria

Giesdian Fimanciam

Coordinadar de Gestidn
de Tesoreris,

~Jafe de Gaslitn
Financera

Gashdn Fianoera

Jofa de Gesson
| Financera

Expedienie girado

Geastidn die
Prasupusslo

Gesian de
Tesoraria

Coordinedor da Gashon
i Prosigoesiao

| Técnico Admenistradive
respensable da giros

Comprobante de |
pago

Gestion e
Integrackn
Conlabde

Gastion e
Tesoraria

Coordinados de
infegrasckon Gontakbdie

léBcrico Adminisirativn
responsable de Giros

Gostion de
Tesoreria

" Gestion de
Tesomiia

R i
E

Sy

Encargadn del manajo
el fordo de Caga Chica
" Técnico Adrministrativo
rEIspﬁ"lsatIE da
___ Pagaduria
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Relacionados: e
Aiie . ! Diagrama de Flujn del Procedimients -
_Aprobacién 373

- | Nombres y Unidadde | Firmay | I'-:ﬂl.':ha ,
- — | Apellidos | Organizacion | Sello | 8
. I I
| «CFC Maths ¥res | Jofala de Gestion |
| Elaborado por: | SosaChara Financers | |
I = Een doea -ﬂ.ll:lEm}| Coardinadar de |
. Faredss Bardales | Gastidn e Tesorana | _I
N | Gestign | I
{ Flanificacin ¥
| * Lic Adm. Mara del ]
Revlsadn por: | Posafo inga Ala |Desaurmln fnstitucional |
’ |
Gagilidn de
[ (= L= Adm. Manngue
- Josda Bonilla Calixto '3"9'5" o “ﬁi::gn ||
. | Fefeda de Gestion
| Apmbaclu por: I*-E F.C. Martha Ynes | Financiera
[ Bosa Char
s o ! SR I e ll]
. Control de c_nmblp_a _|
Version | Seccion del | Descripcion del cambio |
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ANEXO 08
s FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO |
NOMBRE DEL CODIGO  Pso2is

RECAUDACION

PROCEDIMIENTO VERSION |-

Datos generales del procedimiento |
- ' Letallar ef conjunto de acciones que se dasarolian on s ventanilla de caja del Hoapital, con el
Cbjetive del i de captar Ios recursos que ngresan por la vantana de servicios. medeamentos « maumos,
. segun el Lanifana y carera de senicos qua ofeta ol Hospital de Ememencia José Cagimin |
procedimiento Whos. Estes importes de dinero, se constituyen en bos Recursos Directamente Recaudsdos
IREIR] de la entidad y SISMED [

Aloa I'_Il:ﬂ dai Geslan Financiara — Geelldn da Tasareria — Laja Recaudador
procedimiento

Ley " 26842 - Loy Gonoral de Salod

Ley N" 27806 - Lay de Trg’r._spareg_:in_y Accesn a la Informacion Publica
Ley N" 2785E - Ley Marco de la Modemizacion da ia estion del Eslade y sus normas
madiicalonas |

|Ley N° 28708, Loy General del Sisisma Nadona] de Contabilidad
'Ley W 28417, Loy Generdl dai Sistema Nacional de Presupuesio
| Loy N° 286093, Ley General del Sistema Naconal de Tesoreria
Ley N° 28112, Ley Marco de i Adménstracidn Financiors dol Secior Bines

| Momas Generales de Tegorers aprobada con R.O.MNY26-80-EF7 T 15
Directiva N® 001-2007-EF/77. 15 ‘Directva de Tescreria aprobada con R0, A D02-2007-
EFTT 15
Resolucion Minisieral N° 767-2005-MINSA, que aprueba Reglamentc de Crganizacan y
| Funciones del Hospital José Casmiro Wloe, |~~~ kel
Resolucian Directoral N* 295-2017-DG-HEJCL Se aprueba Manual de Organizacian i
Funciones del Hospital José Casimio Ullea |
Directiva N° 001-2007/EFT7-15 Directiva de tetoraria #probado con Resalucian Cirecioral M- |
(O2RO0TEFYFAE = - 4 . o
Resolicidn Misistensl N° 850-2018, Cue Aprueba Las “Normas Elaboraciin De Docwmantas
| Hornativos Dal Minisieria D Salud” i =
| Resolusidn Secratanial De La Gestids Pubics N* (HG-2018-PCM/SAP, Norma Téonica Para La
'mplementacion de L8 Geslion Por Procasss En Las Entidades de La adminisiacsn pUblica

Fesnlucion secretanal N' 083 Linsamientos para & Gesion por Procesos, aprotar |a Diectiva
Administrativa N ZB8-MINSA-2020. OGPRI “Lingamientas para & Implementacian de i
Gestion par Procesos en Salud”

CAJA: Enlo arginito encargado de eleclkr la Fecaudacion de los ingrescs provensantes de la
Definiciones | venia o bienes qus sfectia la Entidad : .
* EXTRACTD BANCARID: Dosurments que emita perigdicamente la entdad bancari MEEeCto
dalas Fansacciones que efectia la enlidad
HEJCLL Hospital de Emengencias *José Casimiro Ul
0.4G; Treccion Ganarsl

Siglas FF Gastign Financiara =

LP. Ingresos Prapios
F R Fomds Fatatona

Base Normativa

— —_ — —

Requisitos para iniciar el procedimianto
N* | Descripcion del requisito Fuente
| Cita Médica. procedimienta, Solichug de Ana[Es,
ragalas abe

Usnigrio

Secuencia de Actividades

P N =N |



Hify o 4 “Dhalwnics e B [paidad e Opertunidates pors
Erenanm Wurjerms p Bomter”

“REn gl Boarfenann del Peea:. 200 aftry de Irodependencia®

i W e e

e ——— Documentos |
; . Unidad de Responsable
N Descripcion de la Actividad qT::::ﬂ Organizacion (Puesto)

~ |'5e acerca a la venlaniis del Cajero Recaudador I
¥oocancela amporte por ko adqusicidn de
medicaments, insumos misdices o senvicdos que| Cnmp;ﬂh:nfada
ofeta ot Hospital #g0

Usuarnio

—_— — — —

I Hocads recursos  por 13 venla d'Ell |
modicamentes. insumos madicos o servicios
diversas, segun o establecido en Tarifars,
previa emision y sellado con CANCELADD, del
tamgrobadte de pago (Facliua, Boleia de wanta
d tickel) sagin corespotda v que hara al cliente
0 Usuana del Mozpital - il |
Recaba comprobantn de pags v sa retira parm

] Coninuar con su tramide o gestan de Ine RETRETEN

| servicios de safud, que cferta el Hosptal. | . ¥
Al terming de su i laborar el parte dianc de
recaudacon v i bolata de ingreso diano gue ha
lorede en sy cale para su eniréga al CRJEM
lzealizador, ael como of balansin

Geshon de

TS Calern Recawdasor

Lesticn e
Cuslodia 8 dinero recaudsdo en la eaja fusre Paria darnio Tesorarla [ Cmero Recaudadar
| que obra en su poder haste su entraga al cajirn | |
fiscalizador. [Ertrega ol dinero 8 les 8 am al [
cajon fscakradar [

Leng y firma ol recbs de senclo para la| I |
| atencidan-al piidicg —— 51 |
| Diariamente rackos y consalda la infermacsen da
‘A recaudacion efectusda por el persanal a canga [
(i 1z Caja Hecaudadera de kos difarentes urnos.

Revisa o5 documentos que  sustentan s |
recapdecidn. parle diagdo de recaudacion, wincha I
auditers. wincha meumen, bolelas de. wenlg Téenico Responsatbic
faciuras tickels v otis dacumsnios. Recibg de Gestion de de Fistalizackin dao
S no es conforme (o informacion. soliota at | Ingraseas Tesorerla Caja
responsabée de caja que bk sehsana:
Si @8 conferme, alabors o recibo de ingresos del
. 2id y prepara 8l dinero debidarmernds fajado para
© | su enirega denitro de las 24 horas de producda |
la recavdacion, o & omprosa de imslado de

waloarps | |

Litna y presania 'as bolsas de taslado de |
valores, con el dinera de & recadaciin |
pongalitids

Segin la fecha v harnso estabipcds procedn.a
e 4 gnirega de las bofgpe peecintedes & s
[ ampresa de Iraslado de valores

=8 apersona Al puesio de  Wrabajo  del |
Responsable de Fiscakzacion de CHa pas e
woojc del dinern de [ recaudacion del Hespital

Felira la bolsa precintadas sy werificar U | Ferzonal da ig
i confenida. v registro de conlral empress da raslsdo
da valares
Enrega al dinerc al banco de la Nacien, segln
convemio ¥ recoge  boletas  ded  depdain
eleciuada,

Remite al Hospdal en la fecha y horarig | |

—_— —_—— - —_—— = -
Py AT, s
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programade 1B bolotes de depositos alechiados, |

Recbe la docurnentacion da 16 recoudasian | ' Gestion ge Conirol Coordnador de
digifia a5 como ias papzletas de deposite para Fravia Gestin de Condrol
| EU Tevision y visaoon corespondesnio __ Previo.
Registsa an &l SIAF-SP 1a fase delemminado ¥ Gestidn da Téenics Fespomsatie
u regaudado y remile i@ dooumentacien o dras de Tesoraria 2 Flinaizacdn de
} MMagrasion Conlabie e i SR (AR— __Cala
Elechia e Contabillzacion (karra del Ingresc de Gestitn de Coordinador de
1 tos Recursos directamisnla Racaudadas (ROA] Inlepracian Integracidn Comtakie
L en el SIAF - 5P _ | Contable : — ]
Electia & achwo do 12 documentacian ' Tecmco Responsable
jp | lewpedmEnle) de ingreso ge 0 recursos Gestién da de Fizcaiizadion ga
! dveclamenta recaudados Tasoraria Caja
|
| Otros =
FProcesos
Felacionados: . . _
1 Liagrama do Fluyjo del Procedimianio
Anexos ! . st ==
' Aprobacién
- Nombres y Unidad de Firma y Fecha
- . Apellidos Organizacion Sello
. I
o L PG Martea Yoesi o Jefela de Gestlidn [
' Elabeorado por: | Gosa Chara Financierg { |
|
| :l- Eoe  Joso  Alberto Coordingsgor de
Parsdes Rardams Gastitn de Tesoreria |
i . . - —— 1
[ , Gesficn  de  Ia '
[ " Planificacitn ¥ |
] o i .ﬂ.-:lnl'u. M;Ta 4! Desarrcio Institucicnal
| Revisado por: | Rosario Inga Alva
[ la Lig; Adm. Manfiqua | gi;;:inzac-iﬁn v |
Jasis Bonilla Calixio Il.-'lndernizaui-:'m
= | —— L SR —
L8] : 23 de Geslidn
Aprehado por « CPC Martha Ynes iﬁﬂr?:iura -
f3oBa Chara | |
~_Control de Cambios |
Seccion del
io Descripcion del cambio
Version procedimiento ! )] P _1
|4 wesrsion Mo apfica . Mo apif_:& ) |
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Datos generales del procedimiento

Diiemma de oo i Ly Jovihiag O Chiaarginisades pas
Benpasiie . Muperoy ¥ Moo~
| "o ol Beelenaii el e 10 afoes e Inérpesiorris

. ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
DEVOLUCION DE DINERO A | CODIGO [Ps0214
USUARIOS EXTERNOS DEL | .
HGEPFTAL ) . ?Eﬂslﬂ'ﬂ |".|"-|:H

Objetivo del
procedimiento

Alcance de|

procedimienta

| 9 cafero, o por el dspensador da farmacia, elo,

Base Normativa

Definiciones

Siglas

Imagenes, de Famasia. senicio sovial y de Nutricion.

Estabioce lo procedimlentas y critenos adeciados para las devoluconss 48 dinars a RTro——

Laestan Fimanclera y1ndas unidades crgénicas - Degartamanio de- Medicing, cirugia,

Trawmatodogia Meurologia, de Aneslesiologia. de Enfermaria, Patolegia clinica. Diegnasten pr

Ley N* 2BE42 - Ley General de Salug

| Ley N* 27800 - Ley ‘e Transparencia ¥ Acceso 8 la Informacian Publice

| Ley N 28708, Loy General del Sistema Nacionsi da Cortabilidad
| Ley N' 28411, Lay Cengral del Sisterna Nacional de Presupusils

| Funcionas del Hospital José Casimira Ulloa.

L&y N 27658 - Ley Marco de fa Modemizecion b & Gesfon o] Estado y sus nommas |
modificabasins

Ley N° 28603, Ley General dal Sisterna Nacong de Tasoreria
Ley N 28112, Ley Maroe de: la Admministracién i'_lr'hﬂ"k“.'l-:.r-;i- del Bacdor Pabhco

Resolucion Ministaral W9 767-2006-MINSA. gue aprueba Reglamenia de Organizacién y

| Resalucicn Ditectorsl N® 205-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual ge Organizadan v Funcianas

| PEasin pubdkica

| Mormatives Dal Ministario De Salud®

del Hospital Jose Casimino Ulloa. = S 2
Dacrats suprama M7 D04-2013-POM, que aprueba la peditica nacional de modemEzacion de la

Resalucion Ministeral N 4509016, Oue #prueba Las “Normas Elaboracion Dé Documentos

Resolucdn Secretanal De La Gesten Publics M D0B-2018-PCMIBAP, Norma Techica Pard La

 Implementacion de La Gestign Por Procesos En Laz Entidades de La adminietranian poblica

FEsoiucion secrotanal N° 083 Lineamientos para i Geslion por Procesns aprcbar |a Ditectiva |

Pt

| Addministrativa N® 288-MINSA-Z020-0GPPM “Lineamientos para |a Implementacién de o Gaslidn

4 por Frecasos en Salud”

| DG Oltaccion Genard

MOTA DE CREDITD: Documento de eardoter contable que se emile con &l fin dg regulanzai |
"pories afavordeuntescers, =~~~ 0 =
HEJCU Hespital de Emengenclas “José Casiming U™

G5 Gestion Financiere

Requisitos para iniciar el procedimiento i

Hﬂ

Secuencia de Actividades

__ Descripcion del requisito

Comprobante o& pagn embidos por e HEJGU

wEginal ¥ copia

| — Documentos Unidad de i Responsable
N | Descripcion de la Actividad que se Organizacién| (Puesto)

A W g | generan |

Salclia devdlvoon de dinere por el o pBar un |

ferniliar quo acuded ol hospital por atencidn da

una Urgencis o Ememgencia ¢ ecxplica |as [ | it o Pt

causales o molwps por lae que  edige s Saliciud

devciucstn

'mlerrdﬁ- gl usuaro wo patienie vy lego de

atsnoer su reclamo. determing ipo 08 devolucion | S o —— m .



quUE asle requians

Gi al dingro gue moama el suanio fue pagado
an caja el misme dia o fue an oiro dia, e explica
It tramifes & sequir

34 fue en ol oo a4, (o indca gue debera llenar
ima solicslud, megun modelk v ogue  debard
solictana wia bdmibo documentario. adjuntando
copiE dal DML s comprobantes  de Felzv ol
ariginales ¥ lirmados por &l médios ralanis y
pacEn|E ¥ gue su respuesia no lardasd mas de
Ires (3] Utidee, a8 partic da su ingreso a la ofiana
o Economis, en los que resibird un chegue a su
nombre, por el mporce reciamg

Si gl reclamo so produje dentro oo las 24 horas,
|18 oevolucion se elechia inmediataments, El
Irdrmile serd seqin los requisiios siguientes
presentar log onginales de fos comprobantes de
paga, &l motvo O causas de la devoluciin escrifa
| ¥ firmada por el médico o area corespondients

| |8 fechs de devolucidn y Nomero del DN Dol |

| FcEy

(Con el V' B del Caern Fiscalizador ge procede
anielar los comprobanies de pago a devoluer, ge

| pane ol selts ANLLADD v devuelve o dinero en
Bl Monip que corespanda

| En safial de conformidad hace firmar al pacienie
, &l ousl g rotirg

ecenin de & Squaiad de Opartredares e
Hugeres y H s
"o i Boenlerari ood Mene 70 8hee e badipaeriernsin®

Si al reclamo so0 malizé on ung fecha
posterior

Sefala que & page le en fecha anterlar y han
elaborado una soliclud @ fa gue adjunta los
rEuIsitng exigicos poris dirsciva de Deavolucion
fua regula osig procedirmiznic

Presenla soliciiud por irdmile docementans del
hoapital

Le enfrega cargo v ke sefials que con dicho
dacumenlo debard vedver donbro de 72 hiras gl
oficing da Economia dil hosgital

]

Tramita sobciud vin In Adminisiragicn a fin da

gue legue & la oficing de Economia (Area da |

Tesanerial

' Hecibe pxpedients con reclamo o dewsiucion.

Werifica Devolucion an o SI6F-5P y anoie en N* |
o expodiants SIAF realiza la note de crédiio y |

remite al araa de gires

] —
Cenera la emision del cheque en el SIAF y

compobanta de paoo

Gestidn de Gonfral Previo, Ges&ion de Tesorera,

Sestion  Financera vy (Migna  Ejeculiva  de |

| Administracion

Mantione en cansra choque y expedients, pos |

Reatiza el ramile corespondienta de limas amo |
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Tesmesia Flacalizacion de Cag
# | — _ -
Aprabacidn de Gesidn da
| dewolucién Tesoreria Caers Recaudadaor
i Usianio o Faclente
Tacnico de Tramite
Crocumentiario
|
[
! — — — —_—
Geslidn de Técnico Responsable de
Tesoreria Flsealizacion de Caja
SAF y|  Cheque de Gasténde | Técnico Respersable
davolucdn Tesoreria de Girme
- “Técnico de Gestion de
Tasorarla
o Gaslidn de Responsable de
Tazoreria Pagaduria

devaluctn de dingro, a |8 Bspera de usuano yio
pacsaire, pafa.su cobro en el banco

Wuelve = Ioe fres dias otiles, se dcercs & 13

ventanilla  de Papadurda de la __q%a_
& Etgr,

" Usuaro o Pacsenie
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. ANEXO 08

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL LIQUIDACION DE CUENTAS | CODIGO PS 0.2.1.5
PROCEDIMIENTO A PACIENTES VERSION |wvo1

e, =

Datos genernlas del pm::adlrnmntu

'Dhjﬂthm del | Determinat los montos o impartes de los gastos incumdos par & pacente, durare su estadia U
hosptalizacion en & Hagpits

procedimi iento

. Ceain F |r|E|r'||'.i||=ru- I:Iﬁ::,:-i;a-d-q- El:gumﬁ. (Fashon de AnicuEacion Pmﬁédﬁrﬁl L'I'EEI‘EETIEHH‘J
Alcance del de. Madicina, Cirugla, Treumatelogia, Neurocinsgla, de Ansstasiologias, de Enfermerla,
procedimiento | Fmoingia clinca. Diagndstiea por magan, de farmecia, senviele secial y do Nutricitn,

Loy N" 26542 - Ley General dé Saksd
Lay N° 27806 - Ley de Transparencia y Accaso a la Informacion Fublica

Ley N° 27658 - LE'Y Marce e la Modemizacon de I3 Gestion el Elado | ¥ SUE noemAs
modificalonas 2
Lay N° 2708, Ley General dal Sistema Nasanal de Conlabiidad

L B 2EE1T. Lay Ganeral del Sistema Nasanal de Prasuouesto

Ley M 2EEB3 Ll::l.r General ool Sislema Nacdonal de Tesorena

Ley N* -’-!‘.i‘I‘IFl | l."!.r M-:III"'I:I de la l!-.dmlnlsrracltun Financiera ded E&:Inr Pahlico
" Resolugon Memisterial NF 767.2006-MINSA. que sprosbs Reglamerds de Organizacs
Base Normativa Funceones del Hasptal José Casimiro Ulioa. i i i s
Raschucidn Directoral N* 285-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Crganizacion ¥ Funciones
el Hospital Joge Casimirg Uag
Decrato suprems W' G04-20132PCM, que aprueba |18 polfica nacions de modermizacian de le
gusmﬂ |.'|ul:|I||:.t|
Fesoucion Minstedal N° 850-2016, Que Aprueba Las "Nermas Elboracion De Documenios |
Notmatives Daf Ministerio De Salud” S
Regalusion Secratanal De La Gastion Publea N° 006-2018-PCAM/SAP. Norma Téenica Para Lz
Implementacion de La Gestidn Por Frocesos En Las Enlidades de La admanistracidn pubica
Resolucain secraarial MN* 053 Lineamienos para la Gesfion por Frocesos, aprobar ka Direciva
Administrativa N 288-MINSA-H20-0GPPM "Lineamientos para la Implementacidn de ka Gestion

___por Frotesos en Saiud

Definiciones Alla Hospilalaria: es &l egreso de un paciente del establecimiants de salud cusndo culming al
| eeriodo de hospilalizacicn o internamiena.
| HELCLE Haospital de Emergencias “Josa Casimiro Ulloa™

Siglas |G Direceitn Genral

G - Gestion r-nanu:u

Requisitos para iniciar el procedimiento
N® | Descripcion del requisito | Fuente

Secuencia de Actividades

Documentos ¥
N Descripcion de la Actividad que se D”““’Fd de ““#W“?:"'E
|8 | generan rganizacion (Puesto)

Ingresa al sericio de Ernergpenca @ fin de recibir Usiuang o Facienle
| atzncshn mcdica i iy { —t
Exgruina a pamonbs y deforming sikEacion o Medieo de Ermergencia
grado de atemcion gue debera macibir como
ambulataria [§] =11 CERD TEJUETE de |
Hogpdalizacidn [ =

AT, Ty 2
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= eg ambulatess, raocibe atencian v cancala los
gasins adicionales fue renuinn el procedimento
da sfencién =z le oforga o afa medica y 3
marcha & su demiclis.

38U caso requiere de Hosplalicacion, pacente
cmpscza @ rocbe los aeivicios profesionales.
Madieamenlis o m=uimes modioos fuE raquiGha
&Li meladn de salud

Registran en histora clinica  atenciones que
proporcaonan & pacientz y adjuma los formates |
o pendeEnias de gago que fegislran los senicios |
o pracedimenios médices gue bomdan al|
pacinnte gerania su ealadis en cada servico en |
| pariicular

Fuppesiy 3 Hoampres™

Vigta dianamente lodo el sendsio de los!
Departamentos del Hospital, a fin de recolaciar la |
svormasian gun reposs en cade Hislona clinkca
4 Ing pacienies nosgitalzados,

aicila @ la Jelatura do fammacta el velorado da,
s pacanies gque han sido  inbervenidos
quirlirgicamenia

FRecoge la informaciin de cada paciente v
elabora Una hoga de Bardex por cada uno de ellos
y consgna los procadirmsentos msdicos g se
hiayan proporoionado

Valonza los pmcadimicnlos modicoa. Insumos,
medicos ¥ medoamentas de acuards al tacifano |
instilucional ¥ son inciudos on cada estado de |
cuenta de cada pacienic

Reglstran diaraments, an el sistems de cuentss |
a gaslos y pagos de cuentas generados pos cada

paciEnte en particular

Entrepa al pacienta o famdiar de g1, 0% es.lanjm.l
da cuentas de cada packernls

Regstig diadarmenle an el sistema g cuenta da |
| pECENIES, |08 QBSOS Y PAQOS & Cuenka |
penarados por cadn paciente on particléar.

Eniraga al pacienie o lamiliar o aste, s ostados
l 2 cuenta o gasios a la fecha incumidos por BU
. eatadia como hospitalizads

Hoocbe eslado de cusniaEs

| De ma contar con los rocursos necesarios, &g e |
| orenla para gue awmorice los gastos haska |a
| fecha de alla

w Theperis I8 18 | pUPsd i Jpommis paa
“Aiiy el Nieemarn del Pami: 200 anas 8 [rdepessiocia”

Lisuano g Pacanie

Pareonal Azstensial
dex Ins servicios dal
Hospital

Gesglian de Técnco Liqusdador de

Bealizar liguidacion  lolal de la coenta del
paacignby gue s¢encuenla g alfa.

S1 paciente no oene segurs o @5 Regular, s (e

entrega LIQUIRACIGN ol servicis de caja; pars
qua cancalan dicha cueris

Canceta an caja impome ligusdado,

Con los documinios do pagos CANCELADOS,
| &2 ragisiran en nformes y se retira 8 su domicilio.

Hola de |
Liguidassitn Tesoreria
Gesfidn de
Tesoreria
“Camprobantes da |
praga

Cuanlas Pacientes

Usuar o Pacient

Tacnico Liguidadaor de

Cuentas Facentes

Llnuann o F'n-r_lnnln

[ i el pacignty es asequraco por el 515 (Segueg
| integral da ealud} o ha ikgresado por el SOAT
| (s=gure.  obiigalomn comiia Acodenies  de

Tramgites) s procege  con los frAmites
| eerpspondientes para cada caso an particular

Gestidn de Teemco Liguidador di |

Tasorario

TG ATy,

o N

Cupntas Pacigntos
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Para & paconte SIS, slabors documenisgsn
segin procadimients do roembsiss  difgida al
515

Fard el paciente SOAT, sa procede 3 la
facturacion con el oxpadients  auditado. (La
aficing de sequros enlrega sxpodientes por cada
| pacisnin SOAT a Gesiion Financlara ung woz
Budllaﬂ:g par los medecos de la oficina de
| seguros (Gestidn de Arficulacion Prestacional)
del Hespital de Emergoncies José Gasimiro
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"t O Eenbinario e Petl 200 ifios de Independosne”
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ANEXO 03
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

' FACTURACION POR VENTA [CODIGO PS 0.2.1.6
NOMBRE DEL DE SERVICIOS A LAS i
PROCEDIMIENTO COMPANIAS VERSION |[v-o1
ASEGURADORAS -

Datos ge 0s gen eralas dnl pmcedlmlnntn
Estaniecer breamientos para ia facturacon y cobro 3 las Companias aseguiadoras po la
Dh}ﬂtl:fﬂ.dﬂl atEncidn @ pacienias por acckdenies de ransite
procedimiento

Aleance del | fiashidn Financiers — Oficina de Saguros [Gestion de Articulacidn Prestacional|
procedimiento

| Ley N® 28842 - Ley General de Salud
Ley N 27806 - Loy da Transpme-rda W Acoass o la Infarmacian Publica

|Lay N° 27858 - Ley Marco de la Modernizacién de la Geslidn del Estado y sus normas
rodficatonas e

Lay M* 28708, Lay General dol Sistema na Mactonal de Gontabiidad
Lay M™ 28411 Lay General del Sistema Macional de Prasupuesio

Ley M 28693, Loy Gonenl del Sistema Macional de Tesareria

Lay W° 28112, Ley Marco de la Aaministrackon Financiera det Sactor Publico

Resolusén Miristenial N° TBT.2006-MINSA qua aprueba Reglamento de Organizacian y
Base Normativa | Funciones del Hospital Jose Casimira Ullca _
Resplucan Direcoral WY 285-21 7-DG-HEJCU Se aprusba Manual de Organzacon v Fursionas
| deel Hospital Josa Casming Ulla . |
| Decrotn supremo K° 004-2013-PCM, que aprueba la politica nacional de modernizacion de s
| gestdn poolica. [
Hpsalucion Minsterial N° 850-2016, Que Aprusba Las “Marmas Elsboracién De Documentos
| Mormatives Del Ministera De Sahed™
Ressucion Secretarial De La Gesoon Publica N° 006-2018-PCM/SAR, Morma Temmica Para La
Implomarkacén de La Gestion Par Procesas En Las Entidades de 1.3 irministracion poblica.
Hesslusitn secratenal W' 063 Lineamienios para la Gesban por Procesos, aprobar la Directiva
Adminisirativa N 288-MINSA-2020-0GPPM “Lineamientes para la Implementacion de & Geslidn
| poor Procesos en Saled”

- ANEA DE CUENTA PACIENTE: Gastcn de lesoreria y Gestion Financiera, encargads de i3 |
Definiciones claboracén de los estados de cuentss de los padenies del Hospital de Emergencis Jose
Casimico Wloa,

| HEJEL: Ht:lsrﬂal & Emergencias . 'Jnsﬁ Cagimire Uiloa®
I.I 5 Cerancion Gurl.-nr:ﬂ

Siglas ——— —

| P.F - Ceation F-nanc".:m

5.00T  Sagum Dhlngamm de / #muﬂmm de T Trabajo

Requisitos para iniciar el procedimiento -
Reg L ini Ll

N° | Descripcion del requisito | Fuente
AV Cara de Garaniia | ClA. Astguadors

Eﬁunnﬂiaﬁeﬁctividﬁa—n o =
[ | Documentos Unidad de

Responsable
o i e e
N Descripcion de la Actividad que sa Organizacién | {Puesto) .
- R | . generan | 1
| Dianamente slabora les eslados de cuentas de | _
los pacenlas hospitaizados SCAT, segin al) Heoja de Gestion de th.._n:l;lﬂdurd-:ﬂul:‘mt.ni
procecdimientn de  guidacion de  cuental Liquidacsan Tesororia pacientas - 5061

|pacientes  y  suminsira fas liquidacones i B

AT o AT
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® i ok Bl Dt b3 il A 200 S e Enckpeenolanan”

sipmbrao 1) |__|l.-| 11

ohlenidas al moduta de SI:HIJII.:IB- 4 ﬂnﬂﬂ-ﬁ-
wvarfiquan ks coberura da la carla de garania

| Comunica el Alla def paciente SOAT a la oficing Cricing da Parsonal del modulo de
da Econamia para prnr‘:-ﬁd-!’!’ & la liquidacion totsl Segurng Seguros
hasta por el monto de |3 cara de garantla
ermiiida por W Cia. Asegurador

Resliza 13 lquidacon total del pacients SOAT | Hija de Gestin de Tacnso Admanstrive

veriicando los pandientes da pago y @ historia | Liguidacion y Tesareria encargads de Cuentas
) clinica dal paciente para pestefioimenis ramitiro Harday Pacientns

& la oficlea de Saguroe para su correspondients

Audiong

| Revsa |a Hoja de bquidacon kardex e historia |  Expediants Oficina de Medico atiddor
i climica ¥ hace & cormespondiente msdiloes pasd audilada Seguros

| 1 posterion Iaciuracion N

Regibe & expediante auditado y o deriva al area Geabion Financiera | Jafe de Gaslidn
X do Tesoreria parg su facterscidn v oenvio g 3 Firanciers

Cla. asagiradora

[Emte I8 Facture B la Gia aseguradora

correspondiente con Bl respactivo oxpedicle, Teomeco Admimstraiive
F a4 fambian elabora &l cico 8 nombre da la Cla. | Oficio y laciuras Gestin de encargado-ge Cumntas
ascguadea y o remife pars s Himas ¢ Tesoreria Pecientbes

| cortinuar con al iramile regpachvo.

| Privia revisin y W B* del oficio dirigido & la Cia.
aseguradora, eleva of ofcio & despacho de|
Direeckin General el }mﬁpil:,al para la Brma Gastidn Financiars Secrotaria de Geshiion
I'EEFI'E'E"J'JE Flnanciern
Fosteriorments o oorwa al area de Guesnla
Pacienes pam  su  famisida & la Qs |
agoguradora

Raslira ol registrn en el b agcliar Cuentas por | Geslitn de Tecnico Admdnistrativo
8 cobrar, &8l como en el regisio de ventas y Tesmeria encargdo de Cuentas
rerrile log expedientes & las Clas aseguradoras. i _ Pecientes
fantiene &l archvo a3 su alcance para el |
seguimiento y exgencia de pagos a 38 Cias Gestion de Teonico Adminisirativ
aseguradoras Tesoreria ensargace da Cuentas
Pacieriins

Bensualments mionma al &ea de Integrecion
Conlable zobre |8 fachwaciin de pagos
| pendeariies de colnd |

. Otros
Procesos Auditosia a expediante de paciante SOAT
FRelacionados:

1 Diagrama de Euj-n_:h_lF'ru:n-ﬁﬂ‘dErTh

‘Nombres y Unidad de Firma y Focha
 Apellidos | Organizacion Sello |

. = CPC. Martha Ynes | Jefels oo Gestion
Elaborado por: el S Financiera

laBoo  Josk  Alberta | Coordinador de
e CREEE. TRt R
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ANEXO 08

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
TCODIGD  |[PS021.7

NOMBRE DEL

' PROCEDIMIENTO  “"%¢

VERSI

M Vo

Datos generales del procedimiento

Reaistra & 8l madulo pdminEirativo oel Sisema integrado oe administ acon iranciars del
Obiativo del secior pubico (SIAF-SF), la tese GIRADD, mediantes la cual 2 elabora o comprobane de pago
1E ¥ & cheque o carta orden. Produciéndose asi o desernbols de ks mpodes adeudatos par 1

| procedimiento anticnd

Alcanca del Frasnan Financera- Gestian de Taknie Humana - Gestion de Inlegracién Contable- Gestion de

Tesorera
procedimiento ' :
. e e R ILEFN"EE'E#'E'L%E_EEE[EIW

Salud

Ly N? 27806 - Ley de Transparencia y Accesa ala infarmacidn Pubiiica

Lay M° 27BES - Ley Marco de

modihcalonas

Loy N 28708, Ley General del Sistema Nacanal de Contabidad
| Ley N 28411, Ley General del Sigtemna Nacional de Presupuests

Loy N* 28112, Ly Marco de la Administracion Financlera del Sector Piblico

Resalucian Ministeral N® TAT-2006-MINSA, gque aprusba Reglamento de Organizacion

la Modernizacion de la Geston del Estado y sus normas

Base Normativa | Funciones del Hospital Jogé Casimire Uiloa

Cirganizason y Furciones

Fesolsion Direstamal N* 205-201 7-DG-HEJCU Se sprusba Manual de
dal Hosplial Josd Casiming Ui

Deerete supramo N® 004-2013-PCM, que aprucha fa politica nacional de madernizacan de |z

gpeskicn publica,

fesolucicn Ministerial M7 G50-3016, Gue Apruabs Las “Normas Elaboracion D¢ Documentos

Pormatives Dal Hﬂﬂﬂrﬂﬂ:ﬂ_ﬁﬂ_ﬂd"

| pazalucian Secretaral De L3 Gest

| Besalusitn secretarial N° 053 Lineamientos para la Gestion por Procesos, aprobar la Diredliva |

iGn Publica N° 006-2018-PCM/SAP, Noma Técnica Para La
Implemantacitn fe La Gestan Por Procesos En Las Entidades de La administracdn pablica.

Adminisirativa NE 288-MIMSA-2020-0GPPM "Linsamientos para |8 Implementacien de |a Gestion |

P Procesos en Salud”

fase Girsdn Fase del cido def gaste donde se cancela lotal o parcaalmente la ahllga-:mr-:

Definiciones evengada mediarte it de cheques, emisida de carta orden, ransferencia intarbancana u oz

| documentos cancesstarics de T

psorn Poblica

HE.JCU Hespital da Emergencias “Jese Cagmiro LMes®

Siglas 0.0 Direccion General
P.F o Sesson Finanoera

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° | Descripcion del requisito

1 | Expedienie Devengado

Cnnrdln:an:iun de Gesfidn de Presupueeslo

Fuente

‘Secuencia de Actividades

— ——

me
| Desiripcion de e Activisd Pocumen©®| unidad de | Responsable |
. il 2 e 9 Organizacion (Puesto)
o = . generan |
‘Entrega los espedienics de pago (plania, | | | : B
grdenes de comprd o de sevidos ele.) gue han | Gasfian de Coordinacidn fe Gesiicn
sidn devangados, pare guo 88 ejecute |8 faca Fresupuasio oa Presuguesio
GIRALIC
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PP — =
Fedbe los pupedienies do pagn DEVENGADOS. | {

Vordica v repsics, 8 esiado de los pegos o -
normales,  reloncores ¥ detraccionss  les Cestidn oe Tacmico A-iun|n|§lrnltm
drdenes 0B COMPra W0 servicies, pleniilas, et Tesonzria Encargada del GiRALT

Realizz el guo SlAF lBno en chegue coms
ahong en cusnda vy cnvia expedientes al laaoners
| para sy revisdn y iramite camaspondiante.

Rewiea y realiza Firma Flacronics ¥ deriva #|  Expedientes Gestitn de Coardinador de Gestian
Admiristracion para ¢ iramite comespandients | firmades _ Tesorerla de Tesoreria
Fevisa v fima  elecirdnicemente para OHicina Ejecutiva Jefe de Ohcina de

4 poslenommente  devolver @ documenio @ de Adminairacisn Admnistrasion
Tegararia

Posleformente de [as firmas elecironicas y la| -
|
1

aprabacion del gita, sg amite gl comprabanie de
gage ¥y comprobanle  oe ratenciin sl | . o
SOMESEINEE. Cestion de | Coordinador de Gostion

Los comprobantss da pago son qirtdos &0 onden Tesateria de Tesoreria

correlative ¥ cronclidgico. por  las  diférenies

[Tusntas de financiemesenio y son firmados v |

remitidos &l ama e Conlral Previo pare sdg

IEyisIan

| Realiza el procodimienta se revizidn v control de Gestitn de Coaordnacion Gestion de
ff docwnentos girados ¥ Ios devaalve firmades a Control Previo Coeral Previo

Tesoraria 1 o it |

Recibe reviga y anvia los cp a la Cicna dé Gestidn de Tecnicn Administralivg

Gaslidn financera y A la DMicing Ejeculive de | Expediente fisica TesOrers aa la Geskdn de

Adminestracion  paa By fnnas fbices firmado Teaorara
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| Otros
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NomeRe DEL  AZ0R0RE HL iR (om0 |PS0ZLe.
Sl DEL TRABAJADOR. | VERSION v -

Datos generales del prn-:edimbantu

Objetivo del [Cumplir con el page adecusdo ¥ oporiuno de planilia de LT RO, perEiones subsidios,
i incentivas y pago de honorarios por senvicks oo personales, con abono on ceenda de ahorr.

procedimignto "

o TR | Gushon Fnanciera- Gestien da Talenta Humana- Gestidn de Integracian Comahle- Gestion de
Alcnn!:a_del Toxciisia

procedimiento

| Loy 4 26842 - Ley General de Salud
Ly N* 2TBOE - Ley de Trangpanema;r Ancese ala informacion Publica

Loy N° 27656 - Ley Marco de la Modomizacidn de k Gestidn del Estado y sus narmas
modificatonas L -
Loy W™ ZBT08, Ley General del Sisterma Macional ge Contabddad
Loy W 7R417, Ley General del Sisterma Nacional de Presupussts

| Ley W° 286893, Ley General de! Sistema Nacional de Tesorsria

I L|3'g,| N* 28112, Ley Marco de la H&nlnlﬁtﬂcm Fmanl:lr:m def Seclor F’uhhs:r:-

y | Ruspluddn Ministenial N° 767-2006-MINSA, aue apresba REEHEITH:EM'J de Druanlzaclﬂn i

Base Normativa | Funciones del Hospital José Casimira Ullea. _

Resolucdn Directaral N° 285-2017-0G-HEJCU Se apreeba Manual de Organizacion y Funciones

del Hospilal Jose Casimire Lloa

Cecrela SUpramo H® D04-20712-PCM, que. que Elprl.mba la potitica nacional e modemizacon de |s

| Heslion piiblica.

| Hesoluctn Ministerial N' B60-2018. Que Aprusba Las “‘Mormas Elaboracsén De Desumentos

Masmatues Dal Ministeno Da Satd”

| Resolucian Secratara Do La Gesbon Publica N' 006-2018-PCMISAP, Morma Técnica Para La

| Implementacian de | a Geatibn Por Procesos En Las Entidades de La adminisirecidn pablica.

Hesaluaion secretarial N* 083 Lineamienlos para la Gestion por Procesos. aprobar la Directiva |
| Adiranistrataea WP 238-MINSA-2020-0GPPM "Lingamienios para 1a Implementacion da 1a Gashion
| por Procesos en Salud”

ey CARTA DE ORDEN: documens de cardcier financiers v mandalare que s¢ emile denlro de
Definiciones sislenta financiero nacicnal & fin de pemnitr & reafizacién de un cargd conbia una cuents
| eormiente; que adminisira una entidad Bancaria a tavor de la Entdad que amite dicho docusmento
HEJCLE Hospital de Emergencias *Jose Casimiro Uliog”
Siglas 0G Direccicn General
0 F  Gaalide Fanciera

Requisitos para iniciar el procedimiento
N° | Descripcion del requisito Fuente

i Expadienis dounngado Gestion de Presup F'rew-stn

'Documentos| = skl
N° Descripcion de la Actividad | quese | E}:'Ig':ﬁ?igizn Eﬁ,ﬁ';m}

. generan | .

| para of page de planifies do remunsTacones d-El '
personal aclive, penssones subsdiog, BeEnives,
ptandllas adicionales, adjunio & sus resdmencs Gestion de Técnico Admimsiratv
de habenss lisiados de refenciones ¥ el repone Tescraria Encargato dal GIRADD
para el registro de la Tase 0o gerado on el mdauo
SIAF, pravig vanficasicn de la aprobacidn de in
fose dgevengads pol B oficna de pescnal J_

Py o ﬁﬁﬁ% L0
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* o ol Bhornivraaria died Peru: 100 afus de Sndeperderog™

i g ek < L i sHigie K EEn

-f:'&lmdtj TTASCETEO (G (i s o Oportunedacs: e

Hocapoiona lee expediontes do lag pl-&-nil'l.uu aT |
pnagar y fegestia an el madulo adminisiratve dal

SIAF, la fase Girado (requesre para ello un |

archive emitido por la olicica de personal con 13
informacion iefenda a Ine baneficiariss).

Emia le cara Orden ooy namero o emile &
tislarma, cuando 80 irais de aboncs a Cuenas
a dnl Banco de la Macdn previa verificacidn de 1a Carda Croien Gestian de Téanlos Administrativo
aprobecion de & fase giado, emlanda a fisica Tasararia fesponsatla dal Girada
continuacan dicha carla omden, para la firma de |
% lunconanps de i enidad.

Cuando 52 frafa de abono en cuenlas de obos
bancos s6 amila la carta orden cuya NUNsEESEI0n
BMiEeZa tan o afin -Bn cued redguesds de un
numers  corralative ¥ poglanarmenle so anvis

| para la firma de o uncionarios de |a entidad B =
| Cuanda sa frats di aboaos en cuanta del banog A:':.E?m de
, |8 la Mecdn los Responssbles de Cuentas Sl
- | Barcarias  fimman  glochxdmicamenls las carfas :
|&rdenmns parE @ corfegpandients abono en B I Emdga‘?nr de Cestitn
| cuanta de shorros de los fraba@adores. - esoreria
Do fratarse de asbonos en obms bancos Bé [
dispone & envio de las cartas drdenes fisicas a |
i la aficing prircipal del Bancs de'ls Macion para la Gesldn da Coordmadaor de Gesiion
bransferancia a la Cuents del Hospdal de olrmos Tazoraria de Tesararda
i hﬂnm= - _—t — S — SN _—
Elecida fas scciones e coniabilizacion de tedo Expedientas GEestion di
gy @ procast de gaslo, gua mvolucra lae distintas | contabilzadas Integrackin Coordinador de Gestion
| laes ot ragisirg SEAF Contabla de Integracion Sontakak:
Envia por cormeo electdnicn achivos con & == o
p |detalle da las cuenlas bancarias de bos Gestion ded Coordinador de
{ rabajacores que luwersn cuentas en  olros | Talénto Humano Rermuneracionas
| Lanoos
| Ingresa al Aplcative de oiros bancos y verfica sl o
| abann reakzado para su postesar fransferancia 8 Giastidn de | Coordinador de Sastian
|la cuenta de ahosos de los trabajadores dal | Tesoreria de Tesorera
| Hospital il Tl P b =
Emite & comprobante de pago comaspondients
gue SE genErs como consecuencia de las | Gestion de Tacnica Adminisirativo
(=] Acoongs admenistralivas desamoibdas v recaba | Teaoraris | da la Geslion de
[la firma de los responsaties  para finalmente | Tesoreria
i ramilina a Pagaduria e T R | S S
. Expodiania !
B Archiva el expediene como acodn fingl del pago anchivado Geslidn da Técnico Adrmmisiiative
| efechade 1 Tesarera | _de Pagaduria
Otros ) |
Procesos - .
Relacionados:
1 Diagrama g Flujo deld Procedimienta
Anexos : R e T — e
' Aprobacién o
Nombres y Unidad de Firma y
AT Fecha
Apellidos Organizacion Sello
Elaborado por: lefe/a de Geglign
P « 2 P.C Mardba Ynes Flitises
| Sosma Chara

Ao, AWRme P TS



bhuapaitad e Eoderpencing

- 'If"! 1K g LTS s T '_|_!‘Hll;l'

Minselnren Ofdde *eperdy £ b 1pustiad ge orunidade pan
Exatimnk PiipEah p Haailrin

“Aim vl Nicermaunn dod Perlc 200 pfas Je Iedepeadinog

« Eoo  JoEe  Almeno | Coordinsdor Ee i}
FParedes Bardales Gastdn de Tesoeria

|Gastion 48 13
L Flanificacian ¥
Lig. Aam, Marta. del Desarroilo Insttucional

HH?IH dn Pu r. Rosark ||'|qa Al
Gasticn da

[# Lz Adm. Manriqua
Jesis Borella Calixto ;mmn

| defein de Geatibn
la P S Martha Yhes | Financlera

Aprobado por:

Sose Chara
Control de Cambios B
5 Secclon del 3
Versién {prﬂcndimiﬂnm Descripcion del cambio el

{ 1A uBrsHIn Mo aplica | Mo aglica




i s il

ol s iy E.!H-:I'ill.... 5

E S r|_l-.l|!-.'i:|'-
Focaniniia Fujeres p Fombe e
g ol BanormicTario dad Panin 200 aros (e Indkpendonas”

(R T RL ] 1 * Pk i b Irpuaidand de Opoduneiede pors

ANEXO 08
- FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
] PAGO A PROVEEDORES | E'I:IIZHGU P5 0219
ngg,&%ﬁlgﬁ';n CON ABONO EN CUENTA |\

JCEDIMIENTO | cel | RSION -Wl |
Datos generales del pruﬁﬂdkﬂl&ﬂtﬂ- o

G‘hth‘l'ﬂ del | Currpllr con € pago adecuada ¥ aporunc A b l-}rmrqeduﬂs mediante ansferancis
procedimienio sl BRI B

Alcance d=| Cesion Financiera- Gastion del Talanto Hiumane - Gestidn de |I'EEgI'El]1:|rt Conlable- Geshda da

Tesoraria

procedimiento

CLay W' 26847 - Ley General de Salud
Loy N* 27HOE - Ley de Transparercia y Acceso & 1a Informacion Publies

Lay MT 2765 Ley Marco de la Modernizacion ce la Gestion del Esiado y Bus normas
ImooficElornas ——
Lay " 28708, Loy Generel del Sistema Maclonal de CGontabfidad

Lay N* 28411, Lay General dal Sistema Macional de Prasupligslo
Lay N* 2.92&-:1'1 'T_éi-'ﬁ-mam'l del 5'i5!9m9- hlac:iunal dn Tesoeria

Resolucidn Mnu;tensl W TET-Z0DE-MINSA. que aprueba Repglamenio de Orpanizacian
Base Normativa  Funciones dal Hospial José Casimiro Ullos,
Resoiucian Directoral N° 295-201 7-DG-HEJGU S aprushs tanual de Drganlzan:rnn :p' Funciones
| el Hogpital José Casmiro Ulioa
| Decrete supreme N DD4-2013-PCM, que apruebs la politica nacional de medernzacion da s
| geelitn piblica. =
Resolucian Ministerial N° B50.2016, Que Aprueba Las “Nommas Elaborackon De Documentos
Mormatives Del Ministero De Saiud”
Resolucion Secratanal De La Gestin Publiea N* 006-2012-PCWSAP, Norma Técnica Pars La
| Impiementacion de La Gestion Por Procasas En Las Entigades de La Edmll‘ﬁlranﬂn 1 DU,
Resalucion secretanal M7 053 Lineamientas para 13 Gesiion por Frocesoe. aprobar 1 Directiva |
Adminisdrativa N® 288-MINSA-2020-0GPPM "Linsamienios para la implementaciin de la Gr:*h#ﬂ
pot Procesos en Salud”

ARTICULD 317 uhllgaclnn de page a provesdones con abono en 3us cuentas bancaras,

311 Es obligatono qus los pagos a provesdores, con cango a kbos fondoes adminisirados y
candlizados & fravés de la DHTP, inclusive o3 cormespondientes a encargados
piorgados, $& efeciien & traves del sbono direclo en Sug reapectivas cusnias
interbancarios (SO0, pera su valdecicon, mediante una carla — aularizacion, segun g |
modeto de Anexo Mo3en B opartimidad gue dan micko formal a su relacion conracsiual

Definiciones ARTICULD 34%: Susteniacion del pago eofectuado mediamte abono en cuenta &
provecdares

54 1 @ cancelacion parcal o ofal, segin sea el caso, de carespondiente Gasto Devengado
queda susteniada con fa infoemacsan del débito registrado por o Banco de ta Macidn y
proceso an &l 3IAF — SP al nived da la Unidad ejecutora autorizada par la ONTP, asi como el
canprobante de pago debidamente llenado.

a4 7 |2 correspandients facture o documents andkogo reconacido por la SUNAT qeeda canceads
| o madianis ia sola acreditacion del importe del gasto devengado en la cusnta por & provesdor.
HEJCU Hospital de Emergencias “Jose Casimire Uiloa®
Siglas 0 .G Diraccion General

(G F | Geslidn Fnanciara

L e

Requisitos para iniciar el procedimiento
N°  Descripcion del requisito | Fuente

i Expedaenie devergadd GEE‘DEH"I- da F'I'IH-Iqu‘;"!bE-

o €3 R
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Secuencia de Actividades

Documentos
o o Unidad de Responsable
N* Descripcion de la Actividad | que se Z
' Organizacion Puesto
| | _generan | ki
Recibe, revisa y verifica la decumentacsan fisica [
| ¥ sustentatoria que conbienen los axsedientes da ;
1 gasio, posleriemente verifica &l OOl de EE;E:MI_?: TE'D“IE.?E: Eﬁ:‘mh e
provesdor ¥ der ser provoedor neevn proceds gl S o
| F2gisina. del mismo e — e — —
Uria vez aprobado & GOl verifes, regisira, ¥
aplica refenciones y detracciones a las ordenes
€8 COMPra yio sorvicod. pam su paslenor giro en y Geslion de Tecnico de Gestion de
el SIAF mediante frarsforsnad inforbancaria ¥ o Expediants girado Tesorsria Tesomiia
remie a8l Tesolers pam S0 rovsicn ¥ iramits
| cofrespondiente — s |
Revsa y reafea Firma Elsctronica Y deniva a Gaslidn da Cocrdimador de Gestion
 Adminisiracdn para el rimite comespondients e Tesorarfa , de Tesoreria
(Feviss  y  foma alecirénicamenla para | | [
4 | posteriormenie  devolver of documento g | Expadients hemada | Oficing Ejacutiva defe da CHicing de
| Teesreria - | de Administracidn Administracian
| Efectia ias acoiones de comabilizacian e fodo |
._ 8l proceso de gasio, que invedurcra las digtintas Expadisnts Geslitn de | Conndinadyr da Gestide
| fases de registro SIAF contahilizadn Infegracitn ae Integracdn Conlabie
g I Contable I
Emite & comprobante de pago corraeponiionts |
. QUE 5¢ QEMEE  COMO ConsecLEncia de |as Gestian de Tacniza Adminisirabive
: stcionps adminislratives desanolladas ¥ recaba | Tesoraria e 3 GerBon da
la firma dp los respanaables. I . i Tesoreria
L Woos =
Procesos . - - |
Relacionados: - il R I,
1 Diagrama g Fluo del Pracadimes e
Anexos e _——
| Aprobacion _ - I
. Nombres y Unidadde | Firmay | ol
- Apellidos Organizacién Sello 3 |
| |+ CP.C. Mariha ¥nes | Jeftia de Gestidn |
Elaborade por: | %o0sa Chara FanGR
|*Eco José  Alberto | Coordinadar i

Farages Bardales Gashdn de Tesareria

. —— C—— -l

: Geslon “de i
S Flaniicacsin
= | L;a&?dn:n r:':.;l-,:.aa =) Diesarro®a Instilucional
Revisado por; Foami Ing . |
. Geshic da |
' [ L, A i o ] 5Elllrt:;ﬂz:.a‘r:jn:'ur|
Jesis Bonilla Calixt -Hu’?jemimﬁ 2.

Jefeie da Gespon [
= GG Martha Ynes  Financiera |
Snfy Dhara

Aprobado por:
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ANEXD 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

MOMBRE DEL REGISTRO DE ' CODIGOD PS 0.2.1.10
PROCEDIMIENTO  INFORMACION DEL MIF  |[VERSION | v-01

Datos generales del procedimiento |
Dbj&tih’ﬂ del | Estatlecer los lineamieniog para que el megistro de Informacion del MIF s& encusente

Eo alinesdo & Marco Legal v gue esle propicie 8 mejora 8 travds dal saguimiesio y
prn[:_Edlmli:‘!'ltﬂ | compromiss de los respensables del procedindents

Alcance del
procedimiento

IC-::EI oy Firsnciess

I ay 'w-"' .‘-?EEdi L-:_:Ir lf."qlnm:l d-n E:l]ud

ey N* 2TARA - Loy Marco de la Modernizacitn de la Gestian del Estado y Sus nofmas |
' imodificalanss.
|LE‘|' N 28708, Ley General del Sistema Naconal de Conlatwbdad

|Ley N° 28411, Ley Genersl del Sistema Naconal de Presupuests
'Le:-,r N* 2REE3, Ley General del Sistema Macional de Tesoreria

Ley KE28112, |.Ej' Marco do la Administracién Frsantiera del Sectar Puidiza
r.“llrcc*ll..u: P 0 -21]13 I.:F.'EE 045, "Procodimiento para el regisbko de !:. ||‘|f|:r|'m:|:||‘_n1 d-u- | e
aclves ¢ pasvod financieros de lzd entidades del Sector Pdblica no fnancarce en al
[ Modulo de Instrumentos Fmancieros (MIF]),

Base Normativa Hr;:ﬂ-.m.n;un Miniateral N° 7 ‘."E-? EIIIEIIE-MINSA que eprueba Reglamento de Crgenizacon y
|Resducon Drecloral NY 285-2017-0G-HEJGL S& aprueba Manual de Orgenzacion ¥
| Funceones dal Hospial Josd Casimro Ulloa.
| Decreto supremo WY 004-2013-PCM, que aprieeba la poliica nacienal de modemizacidn
|:|I|. la guastidn pobieca,
Hab-.':i-.n:m:-n Minsterial M° EE:D—E'D“IE Chum .ﬂ-.nrunbsl Las “Nermas Elabormcon De

'FRescucon Secratarial De La Gestion Putlica N° 006-2018-PCMSAR, Norma Téenica |
Para La Implementacion de La Ges®on Par Procesos En Las Enfdades de L
'|¢rrllnI5Iral::¢|lpuhh:a J == o i
| Hesolecion secrelgnal N° 063 Lineamienios pare e Geshon por Procesce, Bprober ia |
Directive  Adminstrativa N 200-MINSA-2020-0GPPM  “Lineamientos para  la |

| Impiementacidn de b Geslin por Procesos an Salud®
Gprt.p Fianza: confrato de garanfia ded cumplmianio de pago dé ura -ubhgtm:lﬁn BfENE, |

| Conciliacién bancaria: Es un procsés aud perimle corfortar y conciliar loe valores

laconamcos por cada cuenta comiente v di abormg, registrado en bos libros bancanes @ a

o {entidad con los movimeenios bancanos.

Definiciones | Cugnta corriente: Guenta abierta mediante cantrata entre una entided de crédio ¥ una
| persona fisica o wridica por el cual esta, tras depositar una cleda cantidad de dinero en
| dauda, dispones e & cudndo lo desas.

Instruments financiers: Cualquier contrato mediants &l cusl se crea umulléneaments un
actyo financeng en una entided ¥, por ctfo lado, de un insrumenio financiens prmana, o
| Bsion, o de un instremenio derivad,

[ I~ Mdeulo ce strumentas Financleros — 1
Siglas | MINSA: Ministerio ds Salud 3 =
| MEF HII‘IIEIETD dE E_G}I_'!Umla ¥ Flnar-.zas
| HEJCLE: Hasplt.al de Emergencias "losé Casimim Ulh:na"

| 0.5 Diraccrdn Ganaral

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° | Descripcién del requisito | Fuente

S
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Secuencia de Actividades
. 2 vidad DM““‘:T“ Unidad de |Responsable
N Descripcion de la Activi que Organizacién|  (Puesto)
generan ! gyl
S =tz i
Sodcita ol Registre de miormacian en & WiF, MIMSA AINSA |
i i  Gestion | . : Jefefa di Galﬂj{-nl
Rewbe y solicia mlermacion ftinanciera 8 Ges Gestign Financiara | o
de Tesoderia — N R Ll ==
'Regibe v ogenera informacian EDhrBI
conclimcionss bancaring y Cafas Fianza :
. Gestionge | COpAnEAC 8
Vesifica gsaldos de cuentes corienbes § GANes Tetoretla -
fignza ESMENS
' Regisira instrumenios fnencierds nuevos s los| - |
nublare,  adualiza  seidos  de insrumentds
fimancieros en @l MIT, los cuales fusron | Regestro &r Gastitn de Coortinadar de
a provismente  concllisdos con la Unidad daejaplcative  MIF Tiacracts Ge&rﬁnﬂu-a |
eantanilidad admitEiratg Tesorera
Silize consuta v repones  pama  validar
informacian a declarar en ol MIF = = =
! e i Giestidn de Coordinador de
b ingresa v declara an ol MIF adminisirativo. Foiiit Gostitn: de
§ Tezoreria I
Resliza o ceve Fnanciem del mes aperuradg | |
gn el MIE, para que postenormenie §a Unidad de _ |
. contaiited  regisire  loe  saldos  de  los Leslidn de Coordinadar de
¥ instmrnenicas Financismad . & 8us  coenlas TesoneErla Emstian de
| contables y realica el ciere del mas declarado Tesoreria
{2 el Moduls Gomaile
Ragistra los  saldos  de  los II"EITI.II'I'IgEIi-IH H-'EI?I:EIFU MTF!
I i A sus cuortag contabies | aplcalvo |
';ﬁ!gmerﬂus Cprilabse Gestian dge Coordinador de
i Integracion Inlegrackn
| Contabls Caontabse
3 {Fealiza la dedaracion del  cieme  del mes |
4 | aperurads on ol MIF-Madulo Contabla
Otros | =" =4 ——il
Procesos ST o
Relacionados:
Anexos '
Aprobacion _ | |
| Nombres y Unidadde | Firmay Fecha
- AT AR A T,
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Apellidos | Organizacion Sello |

[N = partia | Jefefa de Geslida
Elaborade por: | ¥nos Sosa Chars | Financiers

s Lo Jdosd Alberto | Coordinador de Gestian
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NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO |

Datos generales del procedimiento

Cbjetivo del
prut:udlmmntu

Alcance del
Ernnedimlentg

Base Mormativa

TR  hd _-1 “TaRCAE O b i i Ogarisasdiabs pan
Fioomomia 3 Hupes y Fomones”
“Ara de Dupnbeman del Feng: A5 anos ds Irdemeradeci

1 ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

CONCILIACION Y CUENTAS [CODIGO  [Pso2411
DE ENLACE VERSION |v.oi

amneaat gl Marco Legal ¥ gue esta propecio la mejora & traves del seguimiento v
| Gompramizo de los regponsables del prosedimients,

Geslidn Finanaiera

| ey M 26842 - Loy Generalb General de Salud

| Loy W® 27805 - Ley de Transparencia ¥ ACcess a ke infosmackan F‘m:lh;a ;
Ley M* 27658 - Ley Marco de la Modemizacidn de |la Gestion del Estado 1_.r aLIS MGAMEs
itsddlicmlonas., 0
Lay N ] IUE LE!,' General del Siglema Mamnal da Contabdidad

| Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Prasupuash

| Ley N° 28893, Loy General dol Sisiema Nadonal de Tesoera

: Loy W™ 287112, Ley Marcade la Administracion }mamleﬁa del Sector Pubico

Establacer los lineaméentos para que 13 Concilidcdan v cuenlas de enlace se encuentran

Directrva N° O01-2007-EF/77 15, "Directiva de Tesoreria, Aprobado con RD N tmz-!

2007-EFFT.AS.
Resclusdn Mnisteral N* T67-2008-MINSA, que aprusba Reglamenta de Organzacion ',-
Fungones del Hospital Josaé Casiming Ulloa

Resolucion Dwectoral N° 295-2017-0G-HEJCU Se aprusba Manual de Organizacion y |
| Funerors del Hospiltad José Casimimo Ulloa

Docrote suprems N7 DO4-2013-PCM, que aprueba |a polifica racional de mgdqn‘uzac.ll;in
| e | gestian pabbisa

Fesoucidn  Minstesia N° BED-2016, Oue Aprieba Las “Mormas Elaboracion l}e
Lpcumentos Namalwas Del Mnesterio De Saled”

Heselucion Secretarial De La Gestion Publica N° 008-2018-PCM/SAP. Nomma Técnica |
Hara La [mplementacion de La (Gastion Por Procesos En Les Entidedes de La
ddrminisracson pubica.

Resolucian secretarial N' 063 Lineamienios para ta Cesbin por Frooeses, aprobar la
Gioctiva  Admnistreaiiva N9 ZBE-MINSA-20M-0GPPM  ‘Lineamientos  para  la|

Implamantacian da la Geslitn por Procesos en Salud”

Definiciones

Conciliagign: Aoserdn o convenio 2l gue llizpan B0k pa paries pars evilar um pleil o dusl.shr |

del ya inicaads.
Fiente de financiamiento: Clasificacion presupuestana de los recursos “piblicos,

arenlds @ agrupar s foandos de acuerdo con los alemenlos comunes a cada tgo de !
recursn Les fuenies de finandamisnio son Regurses Ordinarios, Recursos Direclamenta |
Recaudados, Recurses por Operacones Oficiales de Cednrtos, Donaciones v

Transferencias y Recursos Determnados.

Salios bancaios: ES i alerenca enre ln-gresns :.r urgrus:ls BN uUna cuenta comente o de |

abonn Asl, se pusde obtemes un resultado a favor del libufas o de k8 enlidad inancera

|CU T Cuents Unica de Tesero
MINSA Minisleno de Salud
MEF Minsleso de Economia
RO Recursos Dr-r]ln:mn:

1Al Els-wrna Inrcgpa-:mc‘:- de Administracion Financicra

Requisitos para iniciar el procedimiento

Cranograma  oe

cnnciligoion ¥ cusrlas oo I:‘Irl|_i|i;-l'!

N° | Descripcion del requisito | Fuente

1
piwin 4o informiachin  de MINGA



Secuencia de Actividades

Documentos .
o Unidad de Responsable
s ripcion de la Actividad ue se '
N ERechpCio 9 Organizacion [Puestn]
ﬂ-ﬂl‘lﬂ-rﬂﬂ |
Cronogeama de |
) . Irega e
Solicita anvig de nformacion de congiliacen y L
s milormacién de
oienia de enlace segun cronagrama conciliacion y ML REES, MIKESA, |
| cuentas de
_ gniace =
Recbe y szoliccla a8 la oficima g Geslion
Finpnoiera la  informacion  asdeitads File) al Cereccion Ganeral | Directora Geneeal |
MINSA = | = '
Redbe vy dema solicitiud & das  Undeded | Jateda de Gastien |
Cirgankcas correspandisgnios |§§§!Jg_q_F_mannna Financera |
Bocbe v derva sobicitud e indica af personal | Coordinackn  de| Coordinader  de |
i mspl;lns.i,lhi{: responden saliciiud & inicia con ia | Gaslign der | Geslidh he |
| abtenoion de nformacian ) | Tesareria _ | Jesoreria |
Flabora &l Repors de sakdos bancanos. RO imamn ::g g::ﬂ@:: x
CUT, Dy T fechos nansiends ¢ ofrog Raportias WEB ;Tawaria | PR
| Recibe oxtractos bancanos de la web SIAF y del l _
ciglerna de Mwo de bancos v resliza b Coordinactin - de} Coordinador de
4 | concliacion bancana pars el posterir proceso v | Reporte cuentas | Gestion de | Gestidn de
cruce de mformacidn con las cuentas de enlace de enlace Tesorarla Tesarena
| segun anexos 2.3.4 y & del apicatva MEF
Realize cruce de imlormagion  con la Comdinacion  de | Coordinedar - de
Coardinacin de Geslidn da infegracion Contable Gezstiain che | Gestian de
| parn obtencidn del balnncas, Toasoraa | Tesoraria
Ciarre ded — "
Cocedinatidn  de | Coordinadar de |
. Fl:n.;ll:.i'a- ciprrg dnl proceso de carga de ceenias | Arocesn de carma Caasiion o | Cession dn |
Gk Tesoreria Teacraria
' Impnima, sedla, firma y o3 condormagad del cieme T Coordinacidn  de | Coordinador  de |
g del mes y remite I3 informacion para las firmas | P Geslion de | Gesson da
corespandientes eATRORTRE  [Tesorera Tesorema 1
-+ Recbe, neviss v firma los anexos y elabora | Oficio dingiso al Jefefa de Gestidn
pn | olicios dirigicos al MIRNSA MING A Gestlion Financiera Finangiera
Feoibe, ravisa, lirma fos anoaos do las cuonlas " T i
Oficing  Ejecutive | Diracloda
[ der grilace ¥ (Micko pasa sev enviedos al MINSA di Adminssbeion . | Ecutluati
.| Rucbe, reviaa & informacen regietrada hasta &
y cicme del mes ¥ envia respuasta | MINSA MIBSA
Otros . |
Frocesos
Relacionados:
Anexos :
Aprobacion _ ]
‘| Nombres y ‘[ Unidad de Firma y Focha
Apellidos | Organizacidon Sello

Eahnradn por:

Aspindde Binersoocss
LR Lt | TR
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Control do Cambios
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| procedimiento

Version Descripcion del cambio
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ANEXO 08
-~ FICHA TECNICA DEL PHDEEDIMIEITTD
NOMBRE DEL REGISTRO Y ASIENTOS  |CODIGO  |PS 0.2.2.4
PROCEDIMIENTO | “M"BHEL G r G NOREso8 Y [VERSION | vor -

Datus ge nerales det procedimiento |

Objetive del Oblenes mediante & uso del madulo contable el sstema integrado de Adminisracion Financiera
i e secion poblco (SIAF-5P), la corabilizaciin del regisiro Administrative gue se ha generaco a
proce '“_‘_I'E“m | parlir de las fases del gasio maediante ef Devengado, Girads, Pagado y Rendide

Alcance del
pmcedi miento

Chestian Financkra, Gestitn del Absstecimients — Gestion del Taenio Hemano

Loy W E'EEEE Ld__\'_ Gﬂr‘mr:l.i du Eak.ld
Ley N° 27808 Lay de Tranaparencia y ¥ Accaso a la Infarmacién Publica

Loy MY 27658 - Ley Marco do |3 Medemizacidn de la Gestion el Estado y sus normas
| modikcabanas
Ley N° 28708, Ley General del Sizema Nacional de Conlabaidad

Ley N° 20411, Ley General dal Sissema Nacional de Presupuesta

Lay N° 2EHESQ, Lay General dal Sistema Nadonal de Tesorerla

Loy H* 28112, Lay Marco de la Admirsstracin Fu’-urr:uzfa del Se Ecl:J;nr Pikdico

i Resclucion  Minsterdal N° 787-2006-MINSA, que aprueba Regamento de Grganizacdn
Base Normativa  rincorss dol Hospital Jogs Caszimiro Lk, ! ; i % !
Resclusion Directaral N° 295201 7-DG-HEJCU Se apruaba Manuwal de Organizacsn y Fundiones
,del Hospitsl José Casimira Woa
Crecrato supremo WY 004-2013-PCM, gue apresha & politlca sscomal de modemizacion de la
[ geshdn poblica,
Resolucdn Ministerial N° B50-2016, Que Aprueba Las “Normas Elsboracsan Da Documenios
Mormativos Del Ministeno De Sakud” . |
Restlucan Secrelaial De La Geston Pubbca N 006-2018-PCMISAF, Norma Tecnica Fars La
Implementacion de La Gestidn Por Precesas En Las Enlidades de La admimstacion putiica
Rasolican secretaral M7 083 Linearmienios para la Gesalibn por Procesoes, sprobar la Directiva
Adminiaraliva MY 288-MINSA-H20LO0GEPPM "Linsarmientas para la Implemantacidn de is Geation
| por Procesos en Saud” : {
| PECOSA: Es el lormaio da pedido. comprobante y salida de bienes ded almacdn que susterta la
enfreqa respeetiva @ 1% wsuanios de ks unidades organicas del Hozpital

SIAF-5P: Slstema Integrado de Administracidn Financiera, - Seclor Publicn ! El SI60F es unas
| Hermamienta informeatica (Base de datos) que mdegra ioda la informnacsin del gaslo y del ngoaso
{de las Unidedes Ejgmundorss {UEs) v loda ia Gestifn Financesa del Tesara Piblico con afas,

Definiciones COMPROMISO: Qbligacian ¢ compromiso de page asumico por una entidad estatal por la
acmpsicedn e un bien o la presiacion deun sericio.

DEVENGADD: Reconacimesno delinitvo de la obligacion de pago de ia entidad gue supone [a
proaontacidn de i facturs debidamenie firrmade v canceladn por proveedar,

| GIRADND: Es a1 fase duranie [ cual se requen |8 auionzacion de pago al tesoro pdbfico, 1a que
| 56 dard en funcidn & la existencia en la caja Fiscal de (o3 recursos suficientes

Clﬁmla de Economia. Oficna de Logistica — Oficina de Personal.

| I:l 5 Direceidn General
O30F L Gestion Firanciara

Requisitos para iniciar el procedimiento
N°  Deseripeién del requisito | Fuente
1

Secuencia de A.ﬁtiviﬁadns i
- . A Aoy




Otros

HhjEns

Descripcion de la Actividad

Eiecuta tooas las operacionos de los ingresos §
Egresas de los recursos 8 &u carge, Girado,
| Papado v rendido, las cuales generan a su vez
las opergcionas condablos, que sindam pera guie
ol area de inlegracion Gorlable acceda a dicha
informacion ¥y oblesga |8 conlabilzacien del
requlra adminstrsive

lIngresa al médulo  contable  del SIAF-SP,
Fegistred Contabikzar/Roegstre Admenistretivo).
Saelecciong pspooiicn &
coatabilizas

mes  y reqisiro

arifica an &l SIAF-SF, g reqistios gue han
generado en & SIAF las unidades. orgénicas que
ajecutan gl gasto a nivel dal Hospils, |

L& da Clic al numaro de: regsin 3 corlabllizer
Sogln iar yenlanas gus = misestre B sisbama,

procede @ la contashilizacion del [avengado,
Girado. ele.

S0 daelerming oue los necasitan

BUDSENACHN MeSpacve

radEslios

Coorchina con lag unidades Orgdnicas  de |
unidadas Ingishieas ¥ de porsonsd oz ajusies y |
comecciones oue hobieran  de hecerse sagun |
dosurmnenio fuenta.

5 lodoo esla conforma, realsa 0s reglsios
contabdes oo los liboos Digrios, Mayer, Ausdliar,
de irrweiilarsd ol

Flabora el balance do comprobacon, pard s
analisis por gl conkador

Corailin a8 cusnlas oo Exsiencias ¥ acivos fijos |
oon logestica

Si wdo esta conforme, prepara la Fincusian |
prasuplesial 08 ingresos ¥ gastos v las Notas |
Conlabies respechvas

Infeemia su pefe que la nfarmacion confable esia
apha para ke obtencidn de los Balances ¥ Estados
Financieros . Trmeairslos,  semegslales . o
Anualed segun lop ponodes de preseniacon ¥
enirega a las INS1ancas B NS

~ generan

Documentos

qiiB 88 Unidad de

Organizacion

*Dmpenks g 1y fposibid o6 Upd i aisd e poe
Haomiees”
=pfa e Bacenyiereri del teni: 3Hd afos e Incepentdenns®

Responsable
(Puesto)

Contabilizacion |

de expedisntes

en sus divaraas
fases

Gestitn dea
Infegaacian
Contable

Lmidades Ovgamcas
Ejecutoras dal Gasso
{GEsiun del
Abastecimeetio de
Caenme v Servicies
Gastian dal Talento
Humano parsandd y 12
propia Gesfion
Finanofra

Coordinador g
Inbegraciin Contake

Pracesos
Relacionados:

Anexos :
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“TapfEE O W LSO O (iRl pera

Aprabesion. . . . o — |
Nombres y Unidad de Firma y |
g : Fecha
Apellidos | Organizacion Sallo |
g | Gastion de Integracin
Elaborado por: «CPC Cacarag | Ciontable
Afayupangul Cosma
== | | Gestion  de s R
: | Planificacicn W
1 h‘“' _M”I‘ ""‘E‘“‘ el | Segarmollo Institucional
Revisado por: | 7059 Ingdnie _
| Gaglidn de
e Lio A "‘H"”':l”“"c:«rgm;zanh-.
| Jesis Bonilla Califo | 0 Cariin
. Jalai de Cegban
Aprobado por: |e CPC Martha Ynes | Fnanciera
Spsa Chera
—_— — —1 —— _— — — — —
Control de Cambios
: Seccion del ;
ion | : - Descripcion del cambio
R procedimiento pe = 1
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AMNEXO 08
~ FICHATECNICA DEL PROCEDIMIENTO B
v, | ASOUCKN  [cougo_[FSuiE
5 == FINANCIEROS VERS | V-0t

Datos generales del procedimiento o [ e

Diena: madiants & uso el moduk contabe del sistema integrado de Adminigtracidn Financizri

Objetivo del del Bector Pubdoo (SIAF-S5F) v segin & periodo del afo fiscal, los Estedos Financieros,

procedimiento plEsupestanios & mformackin complementana que la entidad debe cumplis con Sy presentacion
anle las inslancias supeEnofas.

- ﬂ]ﬂﬂﬂﬂﬁ d:l ~ | Dirgecion Genars - Daeociin E-EE.III'.I_E de Administracion — Gesbon Fmandisrs
procedimiento

Liy N* 278085 Ley o Transparencin y Ac0890 8 a Infarmacian Publics .
Loy K* 27653 - Ley WMarco d= la Modernizacion de la Gestion dal Estesn y &us NOMMAS
rodilicatonas

Lay N* 28708, Lay Ganeral del Sistema Macional de ':-'l.'.ll'ltﬂbﬁ:hﬂ
Ly N 28417, Ley General del Sisterna Nacional de Presupuest
| Ley N 28603, Ley General tel Sistema Macional de Tesarera

| Lay N ZA112, Ley Marco de 8 Administacion Financiera del Secter Pblico

: | Resalucian Ministenal N0 767-2006-MINSA, que aprueba Reglamento de Organzacodn.
Base Normativa  runcones del Hosgital José Casimire Uitoa = =
Rosphicion Diroctoral M° 205201 7-DG-HEJCU Se apruskba Manual de Crganizacan y Funcionos
| dei HoapHal Josi Cagirnirg Wiea - i
[ Dacrets suprerma N° 004-2013-PCM, que apruets |a politca nacional de madarpizaciin de |z
| gestion piiblica, S A D | Ry
[ Regalucian Mingierial W 850-2016. Cue Aprueba Las “Mormas Elaboracson De Documentos
Mormatives Del Ministeno De Salvd” |
Regnlucion Secretaral De La Gestion Publica N° 008-2018-PCMISAR, Norma Técnica Pera La
Inpementecion de La Gestion Por Procsses En Lo Entidades de La adgminigiracan plbhics. |
Fesolucion scoretana N° 063 Linsamientos parm la Geslidn por Procesos, aprabar la Diracliva |
Adirninistrativa M9 288 MINSA. 2020-0GPPI “Linearventos para la Implementacion de la Gestion |
por Procesas on Saled” ’ Y ESNTRRT I RRITLY COuTCTIVITVETREnONn
BIAE-SP- Sialema inlegrade de Administracén Financiera -Sector Publico (5IAF es una
harrarrsenta infarmativa (Base de datos) que integra toda l8 informacion 3 gasto y il FMIreso
do las denominadss Unidades Ejacutoras (UEs) y 10da la Geskon Fnanciora del Tesoro Pabico
oo ailas

— | ESTADOS FINANCIEROS: Informe que reflejs I3 situaciian finsnciers de una empresa, emtidad o
Definiciones | instiucion, Los mas eonocidos son el Balance contabie, el Estado de Gesbon y el fuje de
Ffective B primers refigia & siuacion a un momento determinado. El segundo eata redarido i un

| perinda ¥ myesica el onigen de kas pérdidas o ganancias del perloda. [
' ns eatados financleros constitiyen UNa reprasentacion estructurada de 8 siluacion fmanciera y

det rendimiento financier de 1a enidad [

| HEICU: Hospltal de Emergencias "Joas | Cagimiro Ullea” I -
[1.G, Direcgion Genedal

Siglas s —

I i F I'j.EE[lI:II'I. Fimanciera

Requisitos para iniciar ol procedimiento

N | Descripcion del requisito Fuente

q

| Secuencia de Actividades




| Dispone  que EEg.l.'iF'- calandaro  anval  de

_informacion corplemeniana.

Ingresa @l SIAF 5P “Module Contable- Infarme |

| HT-1 Bakancn Consiraciv

Foorrammin

Documentos
Descripcion de la Actividad que s&

| generan

Murferes y Hombres

Unidad de
Organizacion

n
i de “Dwceriin de ke Squebcied dio Oportuiedsdes pasm
“Afo de losnieiens O Feng; 200 B 0 indemendencia”

Responsable
(Puesta)

presariacion da & inirmackon financiesa,
presupuestana. ¥y complemenlaria  para 1as
entidndes pubicas, se elabore o informacidn
finpnciora. fa ge Ejecucion presupeestans ¥ |8

Antes de dar incio @ l@ elaborackn de 5[6:
eslados financieros

Yoerfa on los Registos del S5AF (modulo
comable] gue st hayan contabitzado las fases.
compromiess, [ovengaoo, Girmde, Pagado y la
recaLantn (ingresnd v resfiea la verlficasdn eon
las cuenlas Suxliores

Analiza oeentas ¢ owenlice el balance de
comprabacion,  alatomas, A% como ips
respectivas  hoas . do- frasap vy coording. con
Gaglicn de Conlral Praylie, Gastidan de Teacmaria
v de prEsupieshs, By quet congiders necesann

Varfica la consisencie de las  cuentas
finescicras v ibras prnopEes

Fealiza ajusles. v conplia los  documenios
suglenta lorios (bokal de caja, boletas de vanla y
otroa) con los regeimoe de ingresos ¥ revies los
librog ausliares estandar de [as iversas cuentas
corkables, de sernecosario

Ewvalis, analiza y dispone la formmianon de los
eatados lmancercs

a} informaciin finencicra

3] Mvlermmacide presupuastarta

&) mlormiscsin camplermanian

Financiera % Presupuestana” para |a elaboracion
e lod esiacos nancieras solictados por e
plicgo v Minisleng de Economia, la que ss
snylara wiakniomet a la web dal BEF

Paralelameante ha de preparar une carpeta fisica
debidamonie  foliada v mlisda con
nformackin que s impnma coma resufado de ia
slaborecian de (oS estados nanclends.

Como  oficina  condable debe elaborar  loe
siguigntes docomonios iraektiarons:
Eslados
INFORMACEHDIN FINAMCIERA; financigms
Fi-1 Estadns de situaciaan Financies
EF-2 Estado de Gasign
EF-3 Estacio de Cambics ¢n e Paimmanio Nelo
EF -4 Esfadons da Nujo de Efoclivo

INFORMACION PRESUPUESTARIA

EP-1 Eskate ge Ejecuadn dal Presupuesio da
Ingresoe v Gaslos

E P2 Estado de Fuenta y Uso de Fondas

EP-3 Clasificseddn Funcional oel Gasho.

EF-4 Diginbucien Geografica del Gasio
IMFORMACION COMPLEMENTARIA

— ——ee . {—

MIMSA

Gestion de
Infegraciin
Contabls

Gesilan de

Integracin
Contabds

A

MIMNSA

Coordinader da
Imtegracion Cantable

Coardimadar de
Integracian Gantabile



-

LT T S T g T d

*Einad adEfiay L .l.[-!..ll': .

AL TR S AT

Estacn de Tesorprg Gamparaliva
Estedo do Dwudas Poblicas Comparativo,
Oeclargciarn: Jurpda,

| Anexn de Vatnacion de Inpresos
Dispone temben la impressin de los libros
principgales {loro digrio, brd mayor, nventang y
Balances), ¥ libras avsdliares

Fovsa y suscribe J0s Hbios  peincipates vy
maxiliaraa. Be come los eslndos [mancieros.

| Prepara las Moles e informe Ejeculivos que se

ragieere pare ke mformacidn a remilir, asi comg
e prévedio de b BEvaleacicn de los Estados
financieros.

Dispone se grave en o 20 o medio magnética
foda ke infermackan emitids

Fleva documentacian para su firma y remesion a
las dntidodes pubfcas indicadas

[T PP
Bzennmin

*Dawenia di s Ijeskdsd de Dporeid s pes

Hyjuriz g Hiwnsees®

| " e Eacaieanr i ol P 2001 G £ gk

Libros Contablag (=ealidn de
| Integracicn

| Coniable

Rovisa y  fiema  los  documenios  IMpresos
emilidos por el Ama de Inbegracan Confable |
para su gmve @ las instancias de los organeamos |
qubarnamentales scécitantes de loa Esledes |
LATE (e

Gaslitn Firanciern

| Frrma y sella la documeniason a remilir.

' Firma, selia y ramile los Estados Financkesos al
P PLIEGE THRIS LIWA GENTRO, MINGA y MEF
Ragin Ias nonmes lagalos cefatilecidas,

| Dispone el arctiva del cargo por el envio de la
documentacion contable emitida.

Caosdinades de
Integracion Contabis

Jefela Gestion
Financiara

Cificina de
Adminisbacin

Director de la Oficing
Ejgcutiva da
Admanistracon

{icio Cireccitn General

Gaslicn Financiers

Direcior Genaral

Jafaia de Gestitn
Financiera

| Otros

Procesos
Relacionados:

Anexos .

Aprobacion

{ [Magrama de Fljo del Procedimiento

Elaborado por;

Revisado por:

Aprobado por:

Mombres y

Apellidos

Unidad de
Organizacion

Firma y
Sello

Fecha

=« CRC.
Caperas
Adayupengui

Cosme

Jetada de Geslion
Financiera

fdm. Maria del
Hosand inga Alva

L

Adm. Manrigue
Jdasds Eonilla Cahxio

Gestan

de la |

Plandficacion Wl

Degamolio Instiucional
Geslin de
Cirganizacidn
Iodemizacion
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL INFORMACIONDE ~ [CODIGO  [PS0231
PROCEDIMIENTO  opesipugsta. | VERSION v |

Datos generales del prur:adirnientn

Objetivo del T Establecér 108 lineamienios para que 1a Informacion e ¢ SjEcuion prasiguestal se
encuenire alineade al Marco Legal y que ssta progicien la mejora a braves del seguirmienio
p!qﬂiﬂil‘ﬂlﬂﬂt_n |y camprmiss de los respansables dal procadimienta. |

' Aleance del
procedimiento

Gaslion Fiantiera

Ley N° 26842 - Ley General de Sakud

Ly NP 27806 - Loy de Tfmspararu:i_y Acoeso @ la Ininrnw.run Fublica

Ley WO 27658 - Lay Marco de fa Modernizacion da la Gestién del Estado y sus normas |
| mocificatonas,

Leg.r N 2ETDR, Ley General oel Sislema Nacional de Contabilidad

I Lay M° 2411, Lay Genedal al del Sislema Naconal de Presupueste
i ey M° ZBE93. Lay General del Sisterna Nazional de Tesaneria

Lay N° 28112, Ley Marco -:I-: I Hﬂmlnlwanm Financiesa del Eemnr Pablico |

Decretg Legislative N° 1440, Decreto Legisixive o del Elﬂ.tema Nal:u:InaI e Presupuesto
Opcrate Leglsiahvo N° 1441 Detreta L egisiativo dal Emlmna Macional de Tesoreria

|"I|reh:||ua N° O01-2007-EF/77 15, -Dwectiva de Tesomria”, Aprobado con 'RD N' 002-
| 2007-EFTT.A5,_
l]ure-:l'rua " oni- 2019- 119-EF/S0.01, “Directiva para ke Ejecucion Presupuestans, ﬂFH'ﬂhada

| del E'-u:mr Fiplica
I Cirmctiva M° DOZ-2018-EF/%1 D1, ‘Lineamienlos para la elaboracion y preseniacdn oo de la
Base Normativa | infornacidn financiera y presupuastaria mensual, thmestral y semasiral de lag enlidades
plbricas y ofras formas arganizativas no financieras que adminisiren recursos publicos” |
[ aprobata con Reselucion Direcioral N* 008-2018-EF/51-01
Diroctiva N' 001-2019-EF'51.01, Concliacion del MWarco Legs y Ejecucidn  del
Frer.l.lp.ln;..sl-:‘:- parg las Enfidades Poblicas v olras formas oganizalivas no financaras gue
sdminisren recursos piblicos, aprobadas con Hesoluckn Direcloral N° 001-2018-
[ EF/E1.01.
| Rt"""ll.'lllJI:I'l:“t M.r"st:”al M' TET-2006- HINE-A que aprsshs HB’Q'EI’I’I’EﬂlU i ngmzaﬂlm ':.l'
| Fursiones del Haapitel Josg Casimirg Ulloa
Rasallicion Direcioral N" 205 20 T-OGE-HEICU Se aprpeh Manual IjE Chrgamizacion !|I'
Funcionas del Hl:nug:utal Joge Casimiro Wikos o der s
| Decreta supremo N 004-2013-PCM, que aprueta Ia palitica nacional de rnl:rl:lami:ar.i:hnl
do fa gestibn pdblica.
Heesipoion  Ministarial N° BS0-2018. Cue P.menEl Las Mormas Elaboracion Dcl
Dooemenios Nonmatvos Del Ministerio De Satud” |

|Fl|,5c:-||rJ|:|| Secemanal De La Gesbon Publica N° ODB-2018-PCM/SAP, Morna Teerioa
Famm la Implemeniacien de La Gestidn Por Proceses En Las Entidades de La
adminigtracian piblica
Resolcian secretaral N° D3 Lineamientos para la Geston por Procesos, aprobar i
| Divectiva  Administrative  N®  2EB- MINSA-HS0-0GPPM  “Lineamisntos  pasa 18
] | Implarmentaddn de la Gestian por Procesos en Salud”
i o Ejtic Lriichn Presupuestaria; La EJm:.ut:u:m Fresupuestaria de los Ingresos, as el ll:gl:ll.’l:l
: & 5 eionmacon e los mowses captados, receudados u cbtenides por pare da los
EEﬁn'ﬁin‘m [ Plhesan Presupliesiarios. La Ejocucihn Presupuastans da |oE Egresas comssia B el

jiatro g Ins Compeomisos durante el Afio frecal,

T | MINSA Ministeno da Saiud
| P Estada Presupuesial

|;'_| b A Oficing Ejecutive de Administracion

A.ERP P Oficina Ejestutiva o8 Planeamiento F'l"E'EI--'F"--'E'-"ll:I .
ﬁ{'f_
Egi % N

Siglas




- ol e

spitial e b Mergeiscins
(- Sl bl 3

[Micinds
Edoa i

Hrjeres ¥ Hombem”

*mperd (il gskiad e Dpa it pars

| & 4P thel Mo i el Bl 200 om0 Indeperoenia”

Requisitos para iniciar el procedimiento

N

1

" Descripcion del requisito [

Fuente

I
Cronograma  de presoniecian de  specusidn

| presupucstaE

| Molas Contables presupuestaes

BB,

Coordinacidn Gestion de Fresupuesio

E-Ecuenl:la de A-:ﬂvldadea
R

Hu

g

-

=

—

Documentos .
Descripcion de la Actividad que 56 Unidad de |Responsable
P % |Organizacién ~ (Puesto)
; o (o | Croevpgrama . de
: 4 4 ]
:.l::".'lc: mﬁ?mma o pragentacon di ajacscian prasentacion  de cisial | v
i ejecLckn
.. |presupossiel "
'Hecbe gocumentos y deva a |8 Unidad | Organo/  Unidad | Organod  Unidad
| CHganica compelsnis | Drganica, | Crganica
Recibe v deriva cooumentas & la jefatura GBEI:'H-I"I Jefala de Gestidn
Firianciera a para proceder & su atancion L S Cieslion Financars 'FH‘EFHEJE-I'EI -
Reclbn e indica distribulr & cada '._Jnu-]:d ) : Jefafa de Geshon
Cirganica compelente pars su ejecuiin, .y ?’Gf“" F"‘im'cm Financira .
Rogibe documentoa ¥ analize  mformacin Ceshibn de Coordinadar de
presupesial Frasupussia GEeEstion de
A = . Presupugiic
Flabora y remie  laz  notas  contables Gatiin e Coardanador de
| presupuasiales a la Coordinacon de Gestion da | | Gestion de
| Integracita Comabie _ i N-:das Enita_l.:!lus Prasupugsio | Presupuesioy
mprime y verifica reportes consobdados de fos| o, o En&?ﬁgﬁ?&
qastas de sjecution presupuestal i gastos . Pm:.u;:uam Presupuesto y |
| . |
| Formaios
lmprime Repones presupuesiales de os lommatos Fresupuasialas ¥ e
EP1 PP-1, PPY y Ejecucién del presupuesta de | Reponiss e Geslicn de Gasian de
Ingreses,  para uenfn:ar con el Balance de| Ingresos Prosugueato Hreail i
Comprotbacion. Warificsidos pueske ¥
I
—Emndos | | =
fenora pelados presupuestales mensuakes ¥ = Coardinador de
G Le B EFZ, EF, Epw | oompetieles. | e e | | Gasliinde
PR, PR-2 x Prasupuesto
Realiza 1 conciliacian de las operacionss de fa | g‘ﬁ;‘ﬂ:’m q| Gestitn de ':G;g?;:;m
Enfidad &n of maduio deconciliaciones SIAF, SIAFSP y  via Presupuesio Presupuesto y
__ |wsh - H 1
realiza o Pro-core y Cietre Prasupuestel | Cieme  de o8 Cethin de Coandnador de
farco Presspuesial  FEcucion Prasupuesial !.rlEsl;adm i Presupussto Gestion de
avance de mosas fiscas, via Web-MEF. Presupuestales y Presupuesto y |

I;:-‘r'. ED

Matas Fisicas

Wﬁ
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Caoncilia las Irensierencaia financierae recibidas . 4

en el sistema de transierencies fancieras | | ransfarencias o oh Coordinador
(SISTRAN), Flnancierass Fresupuesho Gestldn da
_ Conciliadas. Presupuesto
i Ios Estados Bresupusesiales

documentos  Suslendados, ordena carpelas ¥ | Gampelas e Gestidn d Coordinador
remife & la jpfatura de Geslint Finanoera, para | Infarmsacion pr:“' = Ceshidn de |
| firma y ramisian a MiN 55 Fresupuesial ipesta FPresupuasto
| Rocibe los Estados Fresupuastales documanios :unund:re.n i
| suslematoncs ¥ derys & 18 jefaslure para su ) . '
et Gestion Financiera |

| Recibe, roasa hims vy dewiva a2 la oficing

Ejecadiva do Adminisirecion y la Sastion de la | Jdefela de Gestite
Planificecon v Desarrolio insfilucional pera sus : . .| Financsra
respectivas firmas para luego la  sacretaris Cestion Financiera

| enlregue oon ofcio para el MIPEA,

Otros |
Frocesos = )
Relacionados:

Anexos -
Aprobacion |
Nombres y Unidad de Firmay Eatha '
Apellidoes | Organizacién Sallo
i |
Elaborado por: R B e Gestion de Presupussto

Carmana Castllp

/7

s Adm  Maria | Gesbon de la Gesman de
dal Rosanio lnga | Presupuesio ¥
Revisado por; Hlym Financigmianio
a Lic Adm. | Geston de Organizacion
| fammgqee  Jesis | Modernizacion
== i Bonilla Calxto
Z Gasbdn Financiar
Aprobado por: s CPD hartha
| rnes Sosa Chara — L =
Control de Cambios St
e Seccion del | e
Version procedimiento | Descripcion del cambio
1 ra wersian N aplica N aplica




NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Datos generales del prnt:adhniantn

Objetivo del
procedimiento

Alcance del
procedimiento

Base Normativa

Definiciones

™R
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~ ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

CODIGD PS 0.2.3.2
VERSION | v-01

FASE DE DEVENGADO

Siglas

_| implementacidn de la Gastidn per Procesos en Salud”

- e

E slabiecer los lineamientos para que 13 Fase devengado se encuentre alineado al Marco
Leged ¥ nue eslas propicen la mejora a ravés &8 seguimleno v compromiso de s
| reapansables dal procedimients.

Gashon Financiera.

| Ly N° 26842 - Lay Guwml de Sakud
| ey M7 27006 - Ley de Traneparancia y Accaso & la Informacian F'IJhllr.':B-

L|_:|r MO ZTERE - Lay Marco de la Modemimeidn de la Gestibn del Estado T normas |
modficatoriat

Loy N* 26708, Lay Genaral del Sisterna Naconal de Comtabllidad
I Lo M° ZE411, L;ajr Geneal del Sislema Naconal de Presvoussio

| Lay 8" *BEG3, Le-,' General del Sislema Nacional de Tesoraria

| Déceto | -Eglﬁlﬂ.‘luﬂ N* 1440, Decreto Legisiative del $J=b=rml- Macionai de Pregupuesio

Deceio Legislative N° 1441, Decrelo Legisiativo del Sistema Nacional de Tosoneria
Directiva N° O01-2007-EF(77.15, "Directiva de Tesorerla, Aprobado con RO N° 02- |
| 2007-EFTT. 15, e
Directiva N 001-2018-EF/50.01. “Dvedtiva para la Ejecucion Presupuestans, Spr-:ll:lEll:IEl
| son Rasolucedn Dergctoral N' 003-2018.EFA0-01

| Decreta Leglglahu-:l M* 1436, Decreln Lagslativ Marco de la Administracan Financer

cnl Sector Plblles

Hirectiva N° 002-2016-EF/51 01, ‘Lineamientes para la elaboracidn y presentacin de
irfoaracdn fnandara y presupuestana mensual, iimestial ¢ semestral de las entidadas

piblicas v obas formas ofgenizalvas no fnanceras que adminisiren recurses poblicos”,

aprobada con Reschucds Drecloral N” 008-2018-EF51-M

Directiva N° 001-2018-EF/51.01, Concliacion def Marco Legal y Ejecucidn del
Prosupuesto para las Enlidades Poblices v obras formas organizativas no fnancieras que
giminisiren recursas plblicos; aprobades con Resolecion Direcioral N° 001-2015-
EFmT 01

Resolucion Ministarial N° T67-2005-MINSA, que aprusba Reglamento de Organizacn y
Furgiones del Hospitel José Cagiming Uilca,

Hesolusan Direcioral M° 208-2017-DE-HEJCU Se apruaba Manual de Grganli&mﬁn '..'

| Funmones del Hospital Josd Gasiming LHos
Ceopto suprams N 004-2013-PCM, que aprusha la polifica nacoral de modemizacion
| e |ln gastedrs poblics, |
Resalusibn . Ministarial N° 850-2016, Que Apreeba Las ‘Mormas Elaboracian  De |
Docamentos Mormalivas e Ministenc Oe Salud”

Resolesion: Secetanal De La Gestion Publica N° 006-2013-PCM/SAP, Norma Técnica
Para La Implementacidn de La Gestion Por Procesos En Las Entdades de La
| administracion pabica.
| Resoucion secretana W' 063 Lincamienios para la Geshion por Procesos, aprobar la
Dlrectiva  Administrativa NY  208-MIMSA-2020-0GPPM “Lineamanips. para k&

| Gasto devengade: Reconocmients de una obligacian de papgo dervada del gasto
ernprametido previaments registrado. Se formaliza a tavés o2 la confonmsdad del anes
correspondiente en i entidad poblica o Unidad ejecutora que dorrespanda respecto de is
|r|3|:.=pc.||:|n salislaclona de los bienes y¥ & prestacidn de los senvicios salictados y S8
| registra sobra la base de 8 rEspective documentacion suslenlaria

MENSA Mln'slt:nl:- HE E-Ehd |

| HEJC mspﬂal dn Emwg-:rn:aas 'Jnué.ﬂas'lrnm UIE!#
[} G Dirceitn General
05 Oy des CﬂlﬂPLEI

wRECh, a rﬁ - E; i ;ﬁ.“hrE
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Requisitos para iniciar el procag:li;ientu

Relacionados:

N° | Descripcion del requisito ___Fuents i
5 Docurnerdos furnins sustentalnros Gestion del Abastecimiento de Bienes y Sanscios
Secuencia de Actividades |

'Documentos '
. a3 Zey Unidad de | Responsable

N Descripcion de la Actividad | Quese Organizacién| (Puesto)

| AT = _|__@eneran S
Crocummenos
revisadas,
firrmasdos '.n
sellados por 8
Coordinacion. de
Gestian da |
| Racibe ¥ verifica 2 documeniacitn sustentatoria Ema ;;;::5
para Ja bmalizacion del devangady dn venla. Notas Cagedinador de
1 L Es canforme (8 documantacion ? da .;rt:llu\-:. Gastidn de Contral Gasllon q8
Mo Continga con la actividad N* 2 dbbite He-:'.m; Pravio v :
i Conbriea con b actividad N4, i N | Control Prevea
por  honoraros
profeskonatles,
MHecibos publicos,
Planillag de
| pENSONES,
aclives CAS !
. _ . _|owos - = i i
Hevuehva los documentss con cuaderno de | Reglstro en el i Coprdinadar da
5 pargo al Organa compeiente P8 su conmecdon. | cuaderno da E"E““dgrgﬂincm““ Gastisn de
| - . Al Presupussio
Aecie documenlas 3 subsana obsonsadiones I
2 | Contevia con la actividad N1 ' ¢rgano, Unidades | Organo, Unidades
. ST S| 1/ — Organicas | Organicas |
Sella y firma domenentos: facteras, Bolatas de
yents, Redbos por Honorarips profesionales, Documaniog oo !
p Recihos dp servicos [ubbcos y  olms g8llpdos y Gu;fl.ljm il ':Dgﬂ"??d';rde
documentcs, en seftal de conformidad de la firmacos | Ges E-Iﬂu'ﬂrul & Eﬂ"”g e
dacumentacion susienialans para & devengaco. = Ve i i
Fase devengadn, realiza Tegisio de informacién | Documentos Cewanda | Coordinador  de
an ¢l SIAF-8P v hahilikn regiatrades e el Bradis % GeslEn di
| GIAFSF pues’s  |Presupuesto |
Documento fase Coordinador da|
& [rensmile (egisbns para su aprobacion. devengads Gesikdan da Gealin de
apfabados en el Presupuests | Presupussto
| SWAFGF e !
Coordinador  Oa
Hemite documantos orighales a s Coordinacion Dmdlén;ﬂwlﬂﬂfﬂiﬂ CGeslidan da et d-EI
! de Gegtan de Tessreria con cuaderno de eargo Gl | Prsupwesio Presupuasio |
para coffinuar s proceso 'S | s ] =
Otros . _:
Frocesos Revision y conirol de documentos de ingresos y egresos dal hosplal
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Anexos : Siagrama de Flugo del Procediméanto: Fase de Deverjaco
_ Aprobacion N e
I Nombres y Unidad de Firma y Feilia
| Apellidos | Organizacion Sello 3
| Flaborado por: - _ Gaslidn de Ejecuckin
« Bneh Flor  Edilh | presupuestal
' Carmona Castille
] . == =] )
® Lic.  Adm.  Maria | Gestidn de la Gestdn de
pol Rosgrio Inga | Presupussto ¥ |
Revizado por: | Aha Financamienio
' .l Adm. | Geshon de Organizacidn
| Mannigua Jasiis | KModemizecidn
! | RorallaCalivo | i &
; Gesfién Financiera
prob r - I
| ado po I. =0 tdamha
i e | ¥nes Sosa Chara | B - D _J_ =S
_GﬂniruT de Cambios )
p Seoccion del |
Versién Descripcion del ¢ io
| _ procedimiento|  ®SCMP o
T 1ravesiin M anlica N aplica
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~ ANEXO 08

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOWSREDEL  \[SOMGIONDEL  |oppan o
PROCEDIMIENTO SISMED VERSION | w01

| Datos generales del procedimiento |
Dhjeﬁun del [Establecer kos [ineamisnios para que el regslo de mfarmadon del SISMED e anouenis
alineada al Maroo Legal y que sstas propicien la mejora a trevas del seguimiento y compromiso |

| procedimiento | g o msponsables del pracedimisnts

Alcance del : .
Geston finanmes
procedimiento
|Lay N 26942 - Ley Generalde Saiud
Loy M 27006 - Lay de Transparencia v Aoceso ala informacion Publics -
Ley NY 27668 - Lay Marco de la Modemizacen de |8 Gesfidn del Estado y $us normas
|modifieatories. .
L ey W 2R708, Ley General del Sistema Nacional de Contabildad
' | Ley W° 26471, Ley General del Sistama Macienal de Presupuests a
Lay N* 28683, Ley General del Sitema Nacicnal de Tesorens pe—
Loy N 28112, Ley Merca da s Adminigtracion Franciera dal Sector Pllico
| Dpcral |egigiative N 1440, Decreto Legislativa dal Sisteme r~l__m:':rrnnl da Presupuasto
| Decreta Legiskalivo N* 1441, Lecreto Lagislaliva del Sistama Maciong de Tasoera
Directiva M* 001-3007-EF77 15, “Direclva de Tesoneria’, Aprobaco con RO N Q02-2007
EFiTY AR
urectiva adminaialiva N' 24B-MINGAZ01HIDIGEMID, "Gestisn del Satema Integrado do
Suministn Publico de productos farmectuticos, disposilivos madicos productos sanilanss-
| BIEMED" 0SS PSS R — - .
[ Diractiea N° OH-2010.EF/B001 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria, aprobada con
| Resalucion Directoral N° 003-2018-EFS0-01 ey
Decroin Legislativo N° 1436, Decreto Legislative Marco de la Administracion Financier 3|
{Sector Poblico : = I
Direciva N O02-2019-EFS1.01, Lineamientes para la elaboracdn y presentacion de la
formacion financiera y prosupsesstana mensual, Wmestral y semestial da las enbdades
publicas y olras formas organizativas na financiaas quo admminisien recursos  pobcns
| aprobada con Resclucion Directoral N” D03-2018-EF/A1-01 T
Cliraatva M 00 -2019-EF/51 01, Conciliacion del Mareo Legal v Ejecucion del Prosupuesto
para 158 Enfickades Poblicas v oires formas organizetivas no financigras fue adminksien
rpgarsos poblicos, aprobadas con Fesolucion Directoral N° 0012018 EFO101.
Resclcion Ministerial N9 T67-2008-MINSA, que aprueba Reglamenio de  Crganeacon Yy |
| Funciones oel Hospital José Casiming Wloa, o ==
Smsolpcian Orecioral Me 286-20017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizasian y
| Funclones del Hespital José Cagmiro Ulaa, = ! -3 _
| Decroto suprame M° 004-2013-PCH, que aprueka |8 politica nacional de modernizacion de s |
' gesticn plblica. s . R ORRRRITRL S—
Beenticlin Minigterizl N° 850-2016, Que Aprueba Las “Mormas Elaboracion D Doowmentos |
| Normativos Del Ministero De Salud” ]
Regalucian Secratarial Do La Gestidn Publica N° O0E-2H B=FLWSAP, Morma Tecnica Para La
mplementacian de La Gestion Por Proceses En Las Entidades e La administracién pablics.
Resnlioin secretaral N7 063 Lineamienios para la Gestidn por Procesos, aprobar B Direcdiva
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