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|m:udmraal Imcumplimiento de la de contrato |MF& da  Geslion | Senacios
presentacian de documentos para e dﬂfﬁ-ha'.’-hclmrenln Cosrdnador  de |
perfectionamienta ded contrato, ir a la actividad Bignes ¥ | Gesticn de |
N3 Ber-m:in:rn Adpulsicionss
1 . = 3 104 dias habilas) ) .
Elabora proyeclo de contrato yio Orden de| Proyecto ¢ | Coordinacidn  de | Coordinador  de
Compra o Servicio segin coresponda para | Contrato ¥ | Gestian de | Gaslidn diz .
¥ perdeccionar ol contrato. Continda  con  |a | Ordenes de | Adguisiciones | Adguisiciones
ackvidad M® 8 yia M 5. Compra a | (02 dias habiles) |
I —_— . e Sendicio —— { - — = |
|Elabora orden de compra 0 service, con su | Orden de compra | Goordinacion Coordinador o !
a MBERECVD  compromiss ¥ procediends a 1o (OCY oeden  de | Cestidn de | Gesban e |
natdicacian. gervicis (05), Adauisician Adoussiciones |
I (—— S | disghdbiles) | 0
f Revisa B proyeclo de contrale, de estar P'.r-npm:tu de | Oficne  Ejecutiva
conforme suscrites & contralo. Canlsato. o Adminisiraciin
Gastion da
Fal-i=bler an
[ [ Asunios Legales y
[ Juridices
| i Jefe de Gasfidn
del Abastecimianto
@& Bienes y
| EBervicios | |
Coaordinacon de
| Geslidn e |
| Adguisicionss
| i 4 {02 diss habiles) o T |
| Gestiona firma con el postor. | Contrate Suscrite | Coardinacion Coordinador  de
10 (zeslion de | Gestidn tle
[ Adguisazidn Adguiaiciones
i — 2 |02 dias habies) [
| Fealize ef regisiro y publicacion del contrato en | Contralo Coordinacitin da, Coordinadar  da |
11 & BSEACE. publicade en el | Gestidn da Gesidn da |
SEACE, Adguisiceonas Adguisiciones |
: {Deriva el expedienie de contratacion inciuido | Expedienta da | Coordinacdn 8o | Coordimador da |
12 l:l'.:lnl.I'EIlI:l para cuslodia vy cawlela. Confinde | Confrailecdn v | Gestidn de | Casstn e |
5 | activided N* 13 Conirato _|Adquisicignes | Adquisicianes
I | Urscazen fisica dei axpadients de conlratacion | Expedients  de | Coomdiracién 6 | Coordinador de
13 Contratacion | Gestian de | Gastidn de
| actividad N 14 y N* 15 Contrale | Adquisiciones | Adquisiciones
[ Alencian  de  gobclud  de  informacitn | Documentos  de | Coordinacion I:|EI- Coomdingdsr  de
t& | {Transparencia yio Unidades Organicas) solicitud de | Gastdn de | Gesidn da
; i ey informecidn | Adquisiciones { Adquisiziones |
| Archive de documentas que se generen dentro | Documentos.  del | Coordinacian dal Coordwadar g
15 | dala slecucidn conracheal | Cantrain Geshon Gesficn 1 c]
N ¥ £ e Adquisiciones | Adquisiciones

| Otros o | e
rMcesns — = — — N
elacionados —_ .

L 1 [Diagrama de Flujo del Procedimiento -
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| Moo s declara ol ncumplmiento de fa |decontrate  |Jefe de Gesiian | Sericios
presentacion de documentos para el | | del Abastacimienio | Comrdinador  de
pereccionamianto del contrate, ir ala actvidad | | de Bienag ¥ | Gestian de |
M= 3 Sarvicions Adguisiciones

424 dias habiles)

Elsbora proyecto de comirato yio Orden de | Provecto de | Coordinacion  de | Coardinadar de |
Compra o Servicio segln comesponda pare | Contralo y | Gestidn de | Gastitn e
7 perfeccionar el confrato. ContinGa con  |a | Crdenes de | Aduisiciones Adquisicipies |
actwidad M= 8 yia N9, Compra & | (02 dias habiles)
] i, 1. Sandoin E e |
| |Elnbom orden de compra o sswvicio, con su | Orden de compra | Coordinacion Coordinador  de
a | respectivo  compremise ¥y procediendo & la {00V orden  de | Gestian da | Gestitn dn
| natfleacian serviclo (OS] Adausaicion Adauisciones
. = = | {02 diss habiles) - |
Reviss el proyects de contrato, de estar | Proyecto de | Oficina  Ejecubiva
conforme suscribe el contrato. ' Contrato. | de Administraciin
| | Gestidn dn
Asesoria en |
Agunios Legales y
Jdurldicos
. Jefe de  Gesfion |
del Abastecimisnbs
e Bienes . v
| Servicios
Coordinacion  de |
| Gestién dee | i
, | Adguisiciones
| - | . (2 digs habiles) |
Gestiona firma con el postor. | Canfrato Suscrito | Coordinacion Cocrdinador oo |
| 10 E:‘rasi!jn ae | Gestian de |
! Adguisicién Adguisiciones |
el — |2 dishdblesi | !
Realiza & registro y publicacin del confrate en | Contrate Coordimacidin  de | Coordinedar de
4 |= BEACE publicado en e | Geslion de  Gestidn de
SEACE, Adquisiciones | Adquisicicnas
| \Derva el expedients de contrataclén Inchids | Expedienie  de | Coordinacen  da | Coordinator d:!
[ 1 |comraty para custodis v ocautela. Conlade | Confratacidn v | Geslidn da | Gestion de|
{ |BclividadN*13 0000 | Contrato __| Adguisicionas | Adguisiciones
| Ubécacidn fisica del expadiante de confratacidn | Expadiente  de| Coordinacdn  de | Coordmader e |
13 en el archiva y acervo documentano, Centinde | Confratacidn  y | Gesfion de | Gestitn da|
, actividad N° 14 y N° 15 | Eontrato Adguisiciones | Adquisiciones
Alencién  de  solcitud  de informacion | Documenios . de | Cocrdinacion  de | Coordinadar l:lu!
14 {Transparencia yo Unidades Jrganicas) soliciiu de [ Cesion dhe | Geglitn faf=
A= = o infermecidn | Adgquasiciones _ Adguisichones |
Archive de deeumentos que se generen denbio | Documenios  del | Coordinacian  de | Coordinedor  de
15 | de la epecucion contractual, Contraio Gasfidn da | Caslidn da
, = - g — | . | Adguisicianes | Adquigiciones ,
‘_um =TT |
| Procesos - —
'Relacionados: — — - - - —

1 _-biagrama de Flujo del Procedimianto
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO i
NOMBRE DEL MODIFICACION CODIGO [Ps0i122 i
PROCEDIMIENTO |  CONTRACTUAL |VERSION vt .

. Datos generales del procedimiento ,
Objetive dal Establecer los lneamiontos para que el procedimients madificaciin cantraciual s
: encugnire alinaado al Marco de la Ley da conlrstaciones de Extada ¥ fuer estas propicien
__procedimiente |, MBjore & irvés del seguirmiento ¥ compromiso de Ios respansables del pracedimionto. i
Alcance del El Drmﬁ pllni:ﬂdirr'!lantn aplica la recepcitn y revisidn de la solicitud de modificeeion I
procedimiento confractual, elaboracion y registio ge la adenda, ressiucion y srdenes en el SACE,

Ley WP 38843 Ley Goneral de Sahd .
Lay N° 27808, Loy de Transparencia y Accesa a |a Informacion Publica
Ley N* J78EB, Loy Marce de la Modemizacion 08 fa Gestion o8 Esiadn ¥ 8US nomas |
 modificatorias. =
Loy N' 27444, TUD de i3 Ley de F"r-:rcaderﬁE‘ﬂ_l:rfrl:!mnl:alrauh_r:n General

Lay ' 28112, Ley Marco de ks Administracion Financera et Seetor Publico.
| Ley N 28411, Ley General del Sisterna Maconal de Presupuesio. g

T s me—— mems

Ley 27785 Ley Organica del Sistema Nagional de Gontrol y de s Gonlralonia Gareral de Ja |
Republica. ¥ = i =i | | .
Ley N*230225, Ley de Contrataclones del Estada, Decrelo Supremo N° M430168-EF, que |
| Apruetsa ¢l Reglamento. 5 . =
Dwrcredn Supremo b® 183-2000-EF, Esfablocen disposicionss an maleria do conlratacienes

| publices para faciitar ks reaclivacion de conlratos de bienes y sarvicios y modifican aof

| Reglamenta de la Ley de Contrataciones del Estads
Decrato Legislative N® 1430, del Sistema Macoaal de Abasteciniendo,

T . i

Decrelo legistaiive N*1444, que modifica 1a Lay NF 30225, Ley de Contrataciones dal i
Estado,
Bena-Nommative Resolucidn N” 013-2016-0SCE-PRE, que aprueba la Drediva N° 006-2096-08CEICD |
| ‘Disposicones Aplicables al Registro e Informacion en &l Sistema Electrénion de
| Gontratediones o Estado-SEACE”, - I
Texto Unico Ordenado e la Ley N° 27444, Loy 26 Precedimientos Adrminisrativos General
Decrate Suprema N™04-2018-JUS e z :
Rasoluciin Minleterial K* TE7-2006-8INSA, que aprueha Raglamento dge Organizadn y
| Funciones del Hospital Emergencias José Casimiro Ulloa, s .
Rosohucidn Direcloral N9 285201 7-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacion y
(Funciones del Hospital Emergencias José Coagimivolos.
| Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que apruetia 2 Politica Nasionzl de Modemizssion de
Ia Gestidn Pibiica, s :
Resolucion Mewslerial N° 850-2016, Que Aprueba Las “Normas Elaboragen De
Documenios Mermativos Del Ministeso DeSaled” T
Resolucida Secretarial De La Gestian Publica N 006-2018-PCM/SAP, Norma Témica Para La
 Implementacdn de La Gestion Por Procesos En Las Entidades de La administracién poblica,
| Resclucidn Secrafarial N° 053 Lincamicntos para b Gestion por Procesos, aprobar & |
(Direcliva  Administraliva N ZBEBMINSA-Z0Z0-0GPPM  “Lineamieos para la
- | Impiermentacion de |a Gestion por Procesos an Satud® = . |

RNP (Registro Nacional del Proveedores): Es o sistema de informaclin ofical dnico de la
Administrecidn Publica que tiene por cbjelive registrar y mantener actualzada Surame sy |
i parmanencia en ol registro, la mformacion general v relevanta de los ProvESdOres
Definiciones | inferesados en pariicipar en las contrataciones que resliza ol Estads.
| SEACE (Sisiema Electronico de contiafaciones del Estado) Es el sisiema eleciranico
| desarmollo y administrado por & OSCE que permite & infarcambio de inlormacian ¥ difusitn
 sobie las contratacanes del Estado, s como la realizackn de ransscciones elecironicas. |
HEJCU: Hospital de Emergencias "José Caslmirg Litkoa™

D.G: Direccién General
Siglas G.AB.S.: Gestion de Abastecimiants de Bienses y Sendgios i )é =5
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Requisitos para Iniciar el procedimiento

| N | Descripcion del requisito _ Fuente
| Farmato o registro ublizados en el desarmlla de | Geslion de Abestecimianta de Bienas ¥ Sarvicios
(lasactividadesdescrits 0000 000 | _ .
. Secuencia de Actividades
' | Documentos '
N® Descripcion de la Actividad que sa Dur::;d EIE Rﬁm"ﬁbm
| £t generan SR E $os )
Recbe soicited de modificacién contractual de 1e Cooedinacion  de | Jefe de Gealin et |
Unidad Orgdnica o confratista y derve a la Dooumento  de | O2880N de | Abastecimients de
Geslion del Abastecimiento de Blenes y || Crerqon | Adquisiciones Bienes y Servicos, |
1 | Sonvicios. Oranicas jo| JEfe de Gestion | Coordinadar de
Proveedares | | del Abastecimients | Gessien it |
da Bisnaeg ¥ | Adguisiciones
= - | Servcios e o
| | Revisa la soliciud v valoriza, segln ol bpo de | Valorizacian de la | Coordinacen  de | Coordinadora de |
modificacitn contractual, modificacion Geetian de | Gesticn diz
| _ »  Amgliacion da Plaro: Confin0a con la | contractusl ¥ | Adguiskziones Adguisiciones I
a actividad W™ 3, verificacin - de |
»  Reducddn: continda con la aclividad N® | cumgdimlents  de | | .
4 s stipliestos de
= Prestacidn Adicioral eonlinua con 1a | Ley |
I . actividad N° § ; SR | |
| Elabora informe con antecedentas, deviva & drea | Informe Técnico | Coordinacn  de | Jefe de Gestion dal |
USLIEMA Dara qiee ermita opinion ¢ elabora infarme | Susfentatorino Gestion de | Abasteciments  de
I | técnien sustentatonio remite & la Oficing Ejecutva Adnuisicionos | Biames v Sorvicins, |
de Adrinistracion. Conlinga la sctividad N° 6 | Unidades | Coardinadors  de
| - | Orgénicas | Gaslian e |
3 |EI'1'||:ina Ejecutiva | Adquisiciones |
da Admindstracdn
| | defe e Gestion |
| del Abastecimiento
[ do HBienasa ¥
. | e e Sorvidos |
| Elxbora e informe sustendaterio. Confinda con k& | Informe | Cooedinacion  de | Jefe de Gestion del
acthvidad N* 7 | sustentaloria Gesfion de | Abastecimeanty  de
| 4 [ Adguigiciones Biznes y Servicios, |
Coordinedefa da
Gestion de |
R T - = (Adguisiciones |
Elabara &l informe swslentatorio. Conlirda con la Infeerne Coordinagion  de | Jefe de Seslion del |
| actividad WN° B. susientatorio Geslan da | Abastecimienin de |
5 | | Adfuasicionas Blenes y Serdoos,
| | Coordinadar da
' Geatiin da
| - Adguisicones, |
[ Reviga y resuelve elabora carda. Conlindgs con la | Carta de | Jefe de Gestan | Jete ge Gesticn del |
actividad N* G respuasla dol Abastecimieni | Abastecimients  da |
de  Bienes  y | Bionos v Servicios |
Bervicias | Coordimadec’a o
Coordinacién  de | Geslitn i
Gestibn de | Adguisicionss [
Adguisicones | Oficina Epecutiva de |
|Qficina Ejecutrea | Admeisiracidn
| S de Adminisiracion |
Rewisa la dacumentacion v de estar conforme Feaaluskin |Jefe de Oestién | Jefe de Gestidn dal

suscribe la resolucidn de reduccian, Condinda
con iz actividad N® 10.

| Raducoitn de | de Hignas ¥
| Preatacidn Sarvicios,
Coordinecidn e
| Gestion br v
Adguisiciongs
o Gficing  Ejecuitivg
&

| Administrativa de | del Abastedimiento

o

erminislrgciar

Abasiccimiento  de
Bienes v Soracias,
Coordinadorta  de
Gestitn da
Adquisiconas.

| Ohicina Ejectitiva de
Adrninisivaciin
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Canbinda con la actividad N 11

 Salicita pertificado de cradito Presupuesianc. | Solictud de| Coordinacén  de| Coordinecora  de
Cerlficacion de| Gesiidn da | Gestidn de |
Crédilo Adquisiciones Adquisciones.
i o pmti oo o Presupuestario.
| Matifica al contratista.fn del procedimiento Notificacion  al| Coordinacidn  de | Coordinador  de |
contbratieta Gestion de | Gestidn diim
Adguisiciones | Adguizicions,
| | Geslidn de
- . —_— . | Adguisiciones.
Elabara of proyesto de Adenda. Conlinua | Proyecio de| Coordinacion  de | Jele de Goston del |

Aptuidad N® 12

#denda

Gieslion e

Adguisicianes

Jefe  de  Geatibn

del Abastecimienta

de  Bienes vy
iCioE

| | Reaiza el procedimientn ge Cerificacon do

Cerificacion_ de |

Coondinacion  de|

Abastocimients  de
Blenes y Servicos, |
Coordinador’a  do
Gasian o
Adauigimanes,

Jele de Gestion dal

Crédito Presupusastaria. Ir a la actividad | Crédito | Gasbidn de | Abastecimients  de
| WF 13 | Prasupusstario | Adguisiciones | Blenas y Sericios |
|Gmn:|lna|:iinn de | Coondiradar’a e
Sezlidn ulva! Geslion da |
Programadan & | Adguisicionss. I
- e e -y el - Irﬂurmmm — ——
| Fevisa i dé estar conforme suscribe I Adenda, | Adenda |Jefe dm  Gestion | Jefe de Gestion det |
Continua con la actividad N° 14 | del Abastecimients | Abastecimento de
(de  Bienes vy |Biengs ¥ Sarvicios,
| Sericios, { Coordinzdesta da
Coordinadar/a  de | Gesticn da |
| Castidn de  Adquisicionns
Adquisiciones Dificing Ejecutva de |
Oficina  Ejeculiva | Administracitn |
= — de Administracion .
Reviss B documentacidn v da estar conforme Resolucién |Jefe de Gestion | Jefe da Gestian ded |
suscribe la resolucidn de reduccion. Continia | Administrativa de | del Abzstecimients | Abssteciminto de
con la actividad NY 15, | Reduccidn de | e Dignes ¥ | Bienes v Sepdcios,
Presatacidn Senvicios, Coordinador’a da
Coordinacion  de | Gestdn da
Gaglibn da | Adquisiciones. [
Adquisicones Oficina Ejpcutiva de |
| Oficina  Ejecutiva | Administracian
— | - de Administracion !
Motifica al contralisla para suscribs i Adenda. | Proyecto de | Coorginacin o | Coordinadar ce |
Contniea son la Adividad N® 16 Mdenda [Gu:l-tu:lrl oe | Seslidn e |
_____  Adquisicionas Adguisiciones !

Elabora & provecio de Adenda. Cantinua
Actividad M 17

| Registra ia Adenta en el SEAGE para reducciin
&e prastacion, Comlings con la actividad N° 18

¥ Prayeachy i

Contingis con la aclividad M® 19

dal pmcedimients

| Ravisa y de astar conforme suscribe la Adenda.

Adenda

Adenda publicada
en la SEAC

Coordingcion . de
Gestitn de
Adquisiciongs
Coordinadorata de
Gastitn da
Adguisiciones

_P?n}*a-ﬂu de
Adenda

Jefe de Gestldn |

| del Abpetecimienia |

Continue con fa Actividad N 20

Coordinadarla do
Ga-nl;ir'm i
Coordinedor/a e
Gestidn l:lt:i
Jefe de Geslitn ool |
Abasiecmienty i

{de Benes y|Bienes y Servicies, |
| Bervicios, Coordinadedia  de
[ Coordinacién  de | Gestion de |
Ciestidn e | Adguisiciones. [
Adguisiciones Crficina Ejeculiva de |
Qficing  Ejpcutiva | Agministraddn
1= . cai= de Aominisiracion |
Metifica al proveedor y a la Unidad Organica Fin | Orden de Compma | Coordinacidn de | Coordinadara  de
& die Sarvicio Cieation o | Gestitn da
| Adquisicionas Adquisicionas _
Metifica al contratista para suscribir la Adenda, Provecto de | Coordinacion  de | Coordinedar da
! ddenda Gestion diz | CGastidn e
= Adguisicionas Adguesicionas |
Ruogisira la Adenda en el SEACE para prestacion | Adenda publica | Coordinacion ge Coorfinedorfa  de
adiclonal. Conlinda con la nctividad N* 21 da | Gaslan ]
 jAdgusicones,

(8 |
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| Grden de Compra | Coordnacdn  de | Coordinadora  de |
1 Continus can |s astividad N7 22 o Senvicio | Gestidn e | Gestion da |
e — | Adquiticiones AdQUISICianes,
Elabara la orden de compra o servicio, Fin del den de Compra | Coordinacian de | Coordinadeda de
#Z . | procedimiento o Senicio. Gestitn de | Gestion de
Adguisiciones | Adquisisiones. |
| _Otros
| Procesos B
Relacionados: i -
I 1 Dagrama de Flujo del Procadmisnty
Anexos ] S—
| Aprobacién g |
Unidad de Firma y -
echa
. Nombres y Apellidos ‘Organizacion Sello
| Coordenadora de |
Elaborado por: w5 Pedio  Alberto  AndrES | meciisn de
ol Adguisiciones |
T N Gestion de |a |
i Planificzcion ¥
& Liz: Adm, Maria del Rosaro | Desamado i
- | Alva, Institucional
Revisado por: WL
s« Lig, Adm. Mandque Jesus | Gestion de | |
Bonilla Calixla Organizacion |
= — Modemizacion | .
. e Lic. Adm. Robert Aremio Diaz | Gestian de
Aprﬂhadn PO de la Cruz | Abasiacmiants de ‘
| Blenes y Senvicios .
_— e —— .
=
Seccion del ;
Descripcion del cambie
procedimiento P :
Mo aplica _ Mo aplice o
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ANEXD 08
o FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
! NOMBRE DEL SEGUIMIENTO DE cooico  [PS.0.123
. e CONTRATOS  |[VERSION 2T

_I:Iatr:m: generales del procedimienta '

Dbjetivo del procedimiento

Establecer |os lineambentos para que el procedimients Resalver Conlrate. GiC ¥ VS g I
ancuanire alimeadc al Marco de ta Ley de Contrataciones del Estado ¥ Que ela propcie
|2 mejors a fravés del segiemisnto y comprarmise de los responsaties del procedimisnto

Alcance del procedimiento

El presente pracedimiento aplica desde 1s ganeracidn de ks conformicad del bign o
senviclo, revision de sustento de soficitud, notificacion v publicacion de rsolucitn de

Basa Mormativa

conrato, arden da compra o senvicio,

Ley N° 26842, Ley General de Salud ——

Lay M° 27836, Ley de Transparenca y Aocesa & Ia Informacion Publica

(Ley N° 27958, Lay Marco de la Modemizacidn de la Gestlidn del Estada v sus nomas
madificatorias. L Sy —

Ley N' 27444, TUO de la Ley de Procedimiento Administralivo General
Ley N* 28112, Ley Marco de |a Administracion Financiera del Sector Pitlice

Ley W° 28411, Ley General del Sisterna Macional de Presupaiests. =

Ley 27785 Lay Ongénica del Sistema Nacional de Centrol v dae s Conlrakna General d
la Repoblica, = .
Ley N*30225, Ley de Cantralaciones del Estade, Decrets Supremo N° 384-2018-EF
que aprueba el Reglamento.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Establecen disposicones en meteria de
confrataciones publicas para fadliter a reacivacion de conirains de beenes ¥ SENVICoE Y

B R —— e

| Deorefo Legisiative N* 1438, ded Sistema Necional de Abastecimiznto.

—aa

Decreto legaslativo 1444, qua modifica a Ley N° 30225, Ley de Confrataciones dai
Ealads,

‘Disposiciones. Aplicables al Registro de Informacisn en al Sistema Elecirénico do
| Contrataciones del BstedoSEACE". .
Texto Unico Ordenado de la Lay N' 27444, Ley de Procedimientos Admirisirativos
General- Decreto Supremo N 04-2018-JU8 S
Resolucion Mindsterial N 767-2008-MINSA, que aprusba Reglamento de Organzacan y
Funciones del Hospilal Emergencias José Caskmirn Ullea.

r =l

| Resolucian Ditecioral N° 295-2017-DG-HEJCU 52 aprueba Manual de Organizacion y

| Funciones del Hospilal Emergencias José Casimiro Ulloa, =t .
Decreto Supremo N* 004-2013-PCM, que aprucha la Politica Nacional de Madernizacian
de la Geghidn Pblica. .

Resolucion Ministenal I BS50.2016, Que Aprusba Las ‘Normes Elaborasién De
Documantos Momativas Del Ministerio De Salud® i - _
Resolucion Secretarial De La Gestion Publica N® 005-2018-FCM/SAR, Marma Tecnica Pare
La Implementacicn de La Gestion Por Procesos En Las Entidades de La admiristracion

plblica. s - = |
| Resohucion Secretanal N° DE3 Linearmsenios para la Gestidn por Procesos, aprobar la
Divectiva  Adminisiraliva  N* 288-MINSA-2020-0GFPM  “Lineamientos pars e
implemanracidn de la Gestion por Procesos an Salud” i

Definiciones

SEACE (sistema Electronico de Contrataciones del Estado): Es el sistema
stectronico desarmlado v administratvo per @l OSCE que pemite & intercambio de
nformacon y difusicn sobre las confralasiones del Estedo, asl como la realizacien de
Jranzacciones eléciicas,

- Siglas

HEJCL: Hospilal de Emergencias “.J-u?& Casimino Wiog”
0.5 Direccidn {Ga'l-era]

G.4.B 5. Gestion de Ataslecimiento de Bienes y Servicios

Reguisitos para iniciar el procedimients

N® Descripcion del requisito |

. La entidad suscribe conrato para |a contratacion | Gasien de Abasieci
g | P
I (de prestacicn de sewido yo edoulsiclon del n_h
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| |blenes requeridos por las diferertes wndades

arganecas  para el cumpimiento  de  sus
| actividrdes

__E_-B:uunda de Actividades

—_—

" Descripebin da-fa Actividad | Documantos qus Unidad de | H“p;na.nh
| 5@ QENEran Organizacion (Puesta)
Efeciuar el seguimiento y contral dal desardalle de |a informas Coordinackn oe | Coordinedar |
gjesudcn contractual an la adquisicon de bienes yan Gastian ae | la de
1 :|E prastacion de senisios, | AdguEsiciones Gestion  de
Adguiscion
as

| Reclbe y revisa [a documentacsn preseptada por el Coordinaciin  de | Coordinador

| postor ganador de la buena pro, se loma una muestra | Documentacidn  del | Gestian det | fa da |
alatoda, werificard autenlicided de documentos. | expediente de | Adduiziciones Ceation  de
Continun aciividad N* 3 conralacin Adguisician
2 Efectia la liquidacion o cieme de los contratos qua ya | s

cumiplizron lodas las obligaciones contrachsales eon
I enfidad. Confinua actividad N® 4

{ Postor ganador enirega & l enlidad la garantia de fied|
cumplimients por una swma aquivelente al 10% del|
manta confratade srignal. Continua achvidad N §

| Cruce de informacién con otras  enfidades | Sohoiud de [ Coordinacin  de | Coordinador
nsbiuciones gue deberan cormaborar la awtenticidad | weracidad de: | Gesticn g | | de
de ot documentos proporcionados por € poator, | documentos Adguasiciones Gestion  de
| Canfirua actividad N° & Adguisicion
| a5
3 | Jefa de
Geation gl
| Abastecemie
| ity i
| | Bignas ¥
| g Senvicos
Monitores ¥ seguimienic de  las  preslaciones | Reportos de | Coordinaderfa de | Coordinador
efecheadas. Confinua activided N° 7 BECLCHin Castitn de | /s de
4 contrachssl Soauisicones Gestdn  de
Adguisicion
| 83
_} Recepciona garantia de fiel cumplimiento ~ Carta | Cara Fiarza y Carla | Coordinadaorfa g | Coordinadar |
Flanza o Retencitn dal 10% Mypa N° 8 da Retencitn Gigstitn da | de:
| 5 | Adguislcones Gesticn  de
Adquisician
[ | 85
| De acuerdo a B informacion obtensda vesificar | Informe de revisidn | Coordinacidn  de | Coordnador
veracidad De ser verdadero. Coninua actividad N9 | Gestidn da | fa de
§ D sar falso. Contince acividad B* 11 | Adquisicionas Geslion  de
Adguisicion
i ®5
Elaborackn e informes v reportes de ejecucion. | Repores ge | Coordinacion  de | Coardinader
Continua actividad N® 10 Ejecucion Gestidn de | fa cie
7 Contraciual Adguisiciones | Geshion  ge
| Adguisician
1]

1 - — C e— ! T -
‘ Cusindia de la garantia de fiel cumplmianio Carta Franza v Carta | Coordinacion  de | Gestion  da

Carta Fianza: Confinua actividad N* 12 de Retencdn Gestian de | Financiara

Retencion del 109 Mype: Continua actividad N 13 Adguisiciones | Jofa de
Adguigiciones | CGegtitn  del
dete de Gegidn | Abasledmic

| | i a8
N lacimienty | Bienes ¥

i ot
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Bienes v | Sevicos
| Servicios Coordinadar
Gastidn de | fa da
| Flmanciera Geslion  da
! Adguisicion
[ea

Elaboracion de inferme dande por conduida |a

lespecliva fizcalizacion remitiendo los actuedos alal Gestian de (fa de
(Micing Ejecufiva de  Administracian, Adlcusicones Gaslidn  de
Bctividad W™ 14 Audguesiciones Adguisician
diel | defe e
Abasiacimianbs Gestion  del
g de  Bmnes | Abasbecimie
' Serviclos ke i
Oficira  Ejecutiva | Bianas
de Adminisiracian | Senvicios
| | Dficing
| | Ejecuta de
Administraci
. s - . L
| Liguidacién y cieme ded contrato, Connua ac d | Reparie ¢ | Coordinacién  de | Coordinadar
M= 15 Ejecucion Gestitn de | & da
10 Coniractual Adquilsicones Gestidn do
Irfoarmie | Adguisicion
— - . ——_ . - o, EB
Elaboracién de indorme fdenlen dirigide s la Oficina | Infarme Teosen Coordinecian e | Goardinador
Ejecutiva de Administracidn, Confinua actividad N* 16 Gheatidn de | fa e
Adguisiciones Gastdn  de
| Jate de Gesbisn | Adguisicion
del 25
» | Abasiecimierio Jefe i
[de  Bienes y | Gestion oal
| Bervicios | fbasiacemia
mo e
Bienes ¥
Servicios
4 S rereoay. 1 N e L
| Renovacion aulomatica por parle oel proveedor en | Carta Fianza | Coardinacion  de | Coordinador
casa de haberse vencido 12 vigencia de la garantla, | Vigente Gasticn e og  Geslidn
Conlinde sctividad N 17 y 20 Adguisiciones og
[Jefe de Gestdn | Adguisieien
| del a5
| | Abastecimienio Jafa oo
12 de Bienes v | Gestlidn  del |
BEriCios Abasiacirmin
Gesiidn de | nio de
Firamndiera Bigres vy
CEriCHS
Geslicn  de
e = Financaara |
Retencicn en cuenta comiente de la entidad de los | Expadiente de Pago | Coordinacion  de | Coordinador
pagos periddicos efeciuados al proveedor, Confinde Gestiin de | da Besfion
actividad N* 18 - Adquisicsones da
[ ' Unidades Adquisicion
Organicas ag
Czersticn de Jale e
13 | Financhara Gesdin gl
Ahastacimie
[ nia da
Benasg i
Sarvicios
Cestion  de
o _ Financiera
Congcimienio y aprobacidn, Coordinagion  oe ! Goordinador
14 Et::t'uim da | fa de
Adouigiciones | Geslin  de

| Infaeme

| Conrdinacion _ de

Coordinadar

/f
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| Jefa de  Gestidn | adoulsicion
I II el (=]
Abastecmisnio Jeia de
. de  Hienas | Geskén dal
| | Servicios Abastacimie
| Oficina  Ejecutiva | nto de
|de Administracion | Bienes
|. Servicios
Comunica opofunamente a B Coordinacén  de | Informe Coordinacion  da | Coardin
Frogramacian v Unidades Organkeas Gestian de [ fa ud;:
- | Adaguisicionag Gestitn da
Befquesicenn
| as
| — —_ - — — =
| Declare Ja nulidad  del  acto @ cormesponda. | Ressiucian 1 i da | Coond
' | Continua Adctividad N™19 b ad 'mm E'E E:Mdm.:
| Aduisicionas | de
Jale de Gestion | Adoulsician
del [ &8
| 18 Abaglecimisnta Jefe e
¢ Beenes y| Gestion dei
Serviciog Abastecimie
| (Hicina Ejecufiva | nto der
de Adminestracion | Blenes ¥
! | Semvicios
| | Ejmoucion de la garantia por pare de ta enlidad por | Carta Fanza Coordinecidn _ de | Coordinades
no renn'-'mi_dﬂf'- d¢ la misma. Conbinge aclvided. Cestidn de | fa iz
Continte actividad MN° 20 Adguisiciones Geston  da
Jefe de Gestion | Adossicion
dal 45
| Anasiecimiseia Jafa de
17 de Bienes v |Gesiion dal
| Senvicosg Abastacimia
| | Gestidn de | nte i
Financiara | Bignes ¥
Semvicios
Geskon
= = i - — _| Financiesa
Eavalucsén de la relencidn por cumpdimients  de | Informe Coordinadonta de | Coordinador
| prestacds Gestidn e | S diz
Adgulsiclones Gaslién  dao
Jefe de Gesbion | Adquisicien
| {del €6
| 1 | Abmstecimiento Jafa e
il [ de  Bienss v | Geslidn del
Senvicos | Abasieckmia
Ghaatidn de | nic e |
Fimanciara Bianes ¥
| Sarvicing
Geskor  de
framamer E Sy = Financiera
Matificacian al DSCE Fesalucian Coardinacitn  de | Coordinador
Gestitn da|fa da
Adguisiciones Gasticn  da
Adcpuisicion
o
18 | { Jefa de
. Gestion  dal
Ahastecimie
| | o dez
Hignos ¥
— — T e e e f———— . e e———— e = o EEMEIUE
| | Davolucién de la garantia por cumplimiento ce de| Coordinacién  de | Coordinador |
a0 | presiacin. de | Gastidn de | fa da
| Adquisicianes. | Geslion  da
| S _ | defe sde  Geslion | Adguisicion

'
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| | dal a5
Abastecimienio | Jafe o |
|de Bienps vy Gedtlan del
| Bervicsss Abaztecmig I
Gashion de | nta da
| Financiara Hignes i
Servicios
| Geglehn O
i = Financise
i Otros - |
_Pr.u:ﬁ; Relacionados: B . R _ .
I AnNoKos - B 1  Diagrama da Flujo ded Procedmians [
| Aprobacion i I
Umnidad da | [
Hombres y Apellidos Organizacién | Fln:n y Salla Fecha N
I 4 g - Coardinacan da |
Elaborads por: = 8r. Pedro o | Gegtian de
Hfeaen e Adguisicionss — =
= = [Geastion  de  1a - |
e Lic Adm. Mara del | Planificacdn ¥ '
Revigado por; Rosara Inga Alva. Dezarmollo Institiscional | |
| Lic Adm. Manrigue | Gestién e
Jesiis Banilla Calixo | Drganeacian |
| - _| Modemizacian ; =
[ ik . olic. Adm, Rober | Geston de |
gL e Ariemio Diaz de la| Abastecimients  de |
Cne o Bianes y Senicios o
Gy =
+ ﬁ ! Control de Cambios i
A _ welliinziaz
Seccidn del
k'l;_.»-.f Versién me:u dirnie:m Descripcian del cambio
raversion | Noaplica . Na aplica i
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 ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
| NOMERE DEL ORDENES DE COMPRA ¥ |uﬁnm PS.0.1.2.4
PROCEDIMIENTO ORDENES DE SERVICIO  [VERSION — Vol ==

Datos generales del procedimiento

Esteblecer los lineamanios para que &l procedimiants Nuidad de Confrato s encuentra
Objetive del procedimiento | alineads de Marco de la Ley de contrataciones del Estado v que estas progicien b mejora a
través del seguimianto y comprormisa de los responsables del procedimiento.

El presente procedimiento aplica l# evaluacion de poshilidad de declaracian de rulkdad de
Alcance del procedimiento | contralo, elaboracion ¢ aprobacion da proyects de regalusion de nulidad de contrato ¥
modificacian al contratista.

— e L

| | Ley N 26842, Loy General de Salud
| Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

ILa:.' N® 27658, Ley Marco de la Modermzacion de & Gestien del Estado y 5 ¥ BUS NOAMEE
| modficalorias.

= rrr P

LH!.F M 2&1 12 Ley Marco do |8 .'i‘u.dmlnlmramm Financiera del Sector Publico.

—————

LE!.-' M® 26411, Lay Goanaral def Sistema Macional de P:Hupuu-slu

Ley 27785 Ley Organica del Sistema Naconal de Gontrol v de la Centraloria General da |a
Repiblca = — ! .
Ley N*30225, Ley de Contrataciones del Estado, Decreta Supremo N' 344-2018-EF, que
aprucha of Reglamanto. :
Docrete Suprems N® 165-2020-EF, Eelablocen disposiciones on materia de confrataciones
piblicas para facilitar 1a reaclivacén de contratos de bienee ¥ senvicios y madifican <l
Reglamente de ja Ley de Conbrataciones dal Estada
| Decreto Legisiative N* 1436, del Sisterna Macional de Aba:baq.muan‘l'u
Decreto legislative N 1444, gue madifica ka Ly N° 30225 Ley de Contratacones da!
Bass Mormativa Estedo. e |
Resolucion N° 013-2016-0SCE-PRE, que aprueba |a Directiva N° 00B-2018-0SCECD
[ "Disposiciones  Aplicables al Registmo de Informacidn en el Sistema Elecrinico de
Conlratacionss del Estado-SEACE", _
Texta Unico Ordenada de Loy N* 27444 Ley de Procedimientos Adrmmestrativos General-
| Decreto Supremo N* 04-2010-JUS
Resalucion Ministerial N° 767-2006- MINSA, gue aprueba Reglamento de Crganiacon y
Funciones dal Hospital Emergencias José CasimiroUlioe, |
Resalucidn Directoral W 205-20M7-DO-HEICU Sa apresba Manusl de Orgenizecian v |
Fungiones del Hospital Emergencias Jesé Casimiro Ulloa. e .
Decreto Supremo MN® 004-2013-PCM, que aprueba fa Palifica Macdonal de Modemizacibn de la

Resolucion  Ministarial N° 850-2016, Que Aprueba Las “Normas Elsboracion De
| Documantos Mormativos Del Ministers De Salud” |
Resolucion Secretarial De La Geston Publica N® D0E-2018-POM/SAP, Norma Tecnica Pam La
| Implementacion de La Gestién Por Procesos En Las Entidades de La administracion plibsica.
Resclucién Secrctanial N° 053 Lineamientos para la Gealidn por Procesos, aprobar la
Diractiva  Administrativa  MN*  208-MINEA-Z020-0GPPM  "Lineamientos  para  la|

Implementacidn de la Gestidn por Procesos an Sabud”

= A

SEACE (Sisterna Electronico de Contrstacises del Estado) Es al sisiema slecironics

Definiclones | desarallado y adminisirado por =l DSCE gque permite el inlercambio de informasEan ¥
difusicon sobra las contralaciones del Estads, asi coma lo realzacitn de transacciones
| electrénicas

| HEICLE Hospital da Fmgenclaﬁ “bogd Cagimira Uilea”

Siglas DG Dircocédn General

G.AB.S. Gesbén de Abestecimiento de Blenes ',.' Sarvicios

Reguisitos para iniciar el procedimianto

N Descripeién del requisito Fuants
1 Mo Aplica Gestion de Abastecimionio de Blmu.y.ﬁer';'l-mi

| Sacuencis de Actividades

i
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. : C Documentos que Unidad de sabia
| f Descripcitn de la Actividad 88 genoran Organizacidn mm;
(Automatizar el compromiso del gasle en el Jefa ey
| | Sistema de Informacidn SiGA — SIAF, | | Gestign  dad
| Inatructive de | ; Abastecimanto
1 e o G
| Informacion S1G48- Ad bl . Servicios
SIAF TRSRR Coordinagar
[ de Gesmin de
| e ey e | Fo | Adquisiciones
ﬁauﬂ:-cmna sadre de adguisicion de bienes yl |
| BEMACios gue contiene fos documentos de fal l
| conlralacein (A58 iy procedimiznios de | i
5 | ssleccitn) ¢ Se :nme completo ¥ su contenido | Cleadro e | oerinaion a8 | Coondinadariy
|au de acorde @ | nomnativa de contrataciones | Adgquisicidn Lol | . Syl - di
| segiir sea ol cesa? [ Acquigiciones Aagnsiconas
[ | B Continte acthidad N 3
| Mo: Confinde aclividad '
Generar las ordenes de compra y de senicio | Ordenes dis P
N afeclacn del compromise en los Sistemas de | Compra y gm(dlnanlnn m_l:n:::mnmfa
Informacitn SIGA - SIAF an un plazo maimo de | Ordenes T de | de Geslion de
| un (01) dis, Continie actividsd N° 5 | senvisa [AAeRviiEE 5 i
'8a devuslve la  documenlackn  recibida Al | Coordanacon de | Coordinadora
| Cooidiredor da  Gestidn de  Progremacién e Gesiion de | de Gestitn de
Informacion con cafge @ devolver subsanasds. Adquisiciones Adauisiciones
| Gontinde ectividad N* 2 Pr— i Coordinacian  Geetdn | Jafe L1
4 | Aouisician de Progremacién e | Gaslion plel
, | Infarmacién | Bbastecmienla |
Jofe de Gestion del|de Blenes y
| Abastecimients de | Sendclos
| | o 3 . o Bienes v Servicios |
al proveador i
mrmﬁinue EHW{,;?;.”E'““ Crainican, t:ur-::: 'j: Ceordinacitn de | Coardinador!s
| Sarvicics: Continge la actvidad N° 7 Ordenes de | Sestion da|de Gestion do
Rt Adguisicionas Adguisicicnes
I Dervar las drdenes de compra a la Coordinecian | Ordenes de | Coordiradora
| e Arnacen, | Compra | de Gestion de
I | Coordinacion de  Adquisiciones
Gestitn de | Jefe e |
| B | Adyguisicionss | Ceslitn el |
| Coardingagitn da | Abasiecimicnio
Gostion de Almacdns de Bienes vy |
Sendcins
! Dervar las ordenes de servicio a las Unidades | Ordenes de | Coordinacidn de | Coordinadora
Crganicas. Sontinde aclividad N° & Sendclo Gastion de | de Gestdn de
| Adpuisicionas Adguisicionas
[ i | | Unidades Orgénicas | Jefs Les]
| Gashdn el
[ | Ahastecimienta |
de  Blenes y
— e S G dcang - | Benvcios |
Recepciona conformidad de senicio emitida por | Conformidad  de | Cocndimadar/a
las Unidades Orgdmicas: Continie la aclividad N 8 | Senvicdo | | de Geslion de
| Adguesiciones
Coordinncidn de | Jefa cie
] (Zmstian di | Siestian dal
. Adguisiciones Abashecimienio
Unidades Orgdnicas [ de Bienes
| | SEVICIOS
Unidades
= T  Oigériicas
Dervar orden d6 eorvicle con ou respectva | Expediente  para | Coordinacian e | Coordinadona
| g conformidad & la Codrdinacitn de Condrol pravie Gestin de | de Ceston da
de la Cficira de Economis, Continte adividad N* Adguisiciones Adgiisiclenas
10 Geshion Finanoera Jefa fil¥]




"Ueorvms b b Lpud ke o Crarliedig e
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B = Gaskén  del|
I Shastecimienio
| de Biemes v
| | Bandcios ,
| Gastion
— S | FinEnciera
| 'i'l:l'éuénﬁ' |08 compromiso en el Sistema SIAF Expedients para Comgiradona |
& pago dn Geston de
Adguisiciones
| | Coordinacian de | Jafe e
| Gestian da | Gashdn el
W | Sdouisicionss Abastesimento |
| Geslidn Financiera de Bienes vy |
Senicios |
Gessin
) i _| Financiera
Otros I
| Procesos Relacionados: I
i Anexos ' 1 Diagrama de Flujo ded Procedimianto =
Aprobacion B |
s i Unidad d
Nombres y Apellides n?mg“ . Firma y Sello Fecha
[ Coordinacibn de
Elaborado por: 8 Bagn Nl o
Dracd r & Al Sine R |
Andrés Soidrzang AdgLissianes |
| — B | |
1 Gesten _ de s
eLic. Adm. Maria del Planificacién oy
Revisado por: Rosano Inga Alva. Desarrollo Institucional
slic  Adm. Manrique  Gaslion oe
Jesie Bonllla Galixto | Organizaciin |
| il | Modernzasiin o
I |
«Lic.  Adm,  Fobert :
: Gastien de
Aprobado por: | Aremio [Haz de k& Anastemikmo a6
ik Banes y Servicios
Seccion del .
P e eitcs Dasoripoion del cambie
| 4 e vierslon Ko aplica | —— Mo aplica =
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ANEXO 08
= FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTD -
NOMBRE DEL ' PENALIDAD DE BIENES Y | cabpico |PS.01.25
PROCEDIMIENTD SERVICIOS VERSION [V B |
 Datos gunlmha del procedimiento = A

Objetiva dol Establecer Ios procedimiontos sdecusdos para la compra oportuna, opentades a la
procedimiento salisfacddn de las necasidedes de nisssts Hospital,

SEAREedal | Uridedes organicas del Hespital Emargencias Joed Cagimira Ulloa

procedimients |

|Ley W° 28842 - Ley General de Salud o = .
Ly M 27805 - Ley de Transparancis y Acceso a la Inlnnnauun Pihlica.

Ley W® 27658 - Lay Marco de la Mademnizacion da |a Gestén del Eslade § S5 NOMEE |
 meodificalonas.

..........

Ley N 28411 Ley Gunural del Sistama Mecional de Pr&sunuash:-
Ley de {"n:rmalamnaa dol Estado, Ley 30235 rrodificads par al Decrate Legialstive M- 1444

hﬂy‘ PTTER ey Elruﬂnlf.n del Sistema Masional de Conirol ¥ de la Conlraleta Genoral de | |3
DNecreta Legiskaliva H' 1438, del Sistema Mackonal de Abasiocmianio

Reglamento da |s Ley de Contralaciones dal estado aprobada mediants Decreto Suprama M |
360-2015-EF

T i e

TE'HII:I' Linico Ordenado dea la Loy N 27444, Lay de PI‘I:I:::E-I:I‘HTHEHEE .I’l.dr'hlnl:trnh\lnn Glananal
| Decreto Supréame N° 042018008
(Decreto Supremo N° 013-2002-5A, Ap:ruahu. e Reglaments de la Lay N Z765T, dal
Ministeria de Safud
Base Normativa Resoleciin Jefatura N 115-30ANAFTDNA, Aprusba las Normas Generales del Sistema oe
Abagtecmients e

Resolecain Jefabural M° aaEEuIHHF'-'I:IMﬂ., aprueba & Manual de Adminisracion oo

Dirgcliva M 001-201558H, Pmraa:ﬁwunlm de I3|::|.1||:|n.-;l-|: Munbles Eaialahaa

Resolclin Mnislersl NT TE7-2005-MINSA, que aprugbs Reglamenlo de Dlgml.:m:{rn i"
Funciznes oel Hospital de Emergencia foad Casimire Woa
Resolcian Directoral N* 205-2017-03-HEJCU Se gprisba Manual do Organizecian y
| Funciones del Hoapital de Emergencia José Casimiro LHoa
Decreto Supramo N 004- 2013-PCM, que sorueba la Palilica Nacional de Modarmizacian ue

la Eeallﬁn P‘ul:ic-.a

Nnrmalll.'aa I:lEI MII‘IIBIEH'ID De Salusd”

 Resolucion Secretanal D La Gastién Publica N* O06- -20E-FCMESAP, Norma Técnica Par |
La Implemerlacikn de La Sestion Por Procesos En Lae Entidedes de La sdminisfracon
puilica,
H'EHIJ‘.IE‘.-II'.‘II‘I 5-EC-I‘E'|‘BHE‘ M* B3 Lineami=nioz para la CGeasban por F'rn-nn-::ns .;pn;h:ar I.a
Direciiva Adminlairaiva N 2E8-MINSA-2020-0GPPM “Lineamientos para s Implementacion |
de la Geslidn por Procesos en Salud |

SEACE (Sistema Electrdniza oe Conirataciones del Estado)l: Es el sisterma slectrdnico |

Definicionas |dmrr=:-llndu y adminitrado por ol O8CE que pemibe el inlercamble da nformacion y |
difusidn zobre B3 corfratsdones del Eslade. asi como la sealizacon de fransacciones |
elecirbnicas. =T =
HEJCL: Hn&prtal-:la EITZIEII'I;-EII'H:-IEE “Jogs ( Caﬂlmm Lfllna

Siglas 0.6 Dhrecctan ﬂenfnd

G AR5, Gastidn de Abaal-aumranln der Bienas 3.- Sarvicion

e L o T i

E Requisitos para Iniciar el procedimiento

[ w ] Descripcién del requisite Fuente

I 5 | Contralo, érdenes de compra y ordenss do | Requefimiontos priorizados de los  Arganosiunidades
| servicio debidamente notficados & proveador organicas |
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Mo y Fgeiae”

Tecenio de b Iguidied < Cporinnidedes para
“Fc el Moenbonania ded Peni: 100 A% o0 Independoncin

' Secuencia de Actividades
N Descripeion de la Actividad Diocumentos que Unidad de Responaable
5 generan Crganizacian {Pusegto)
Sanciones impuestas por la  nomatva oe Jefe  oe
contralackrwss  debido a la  demora o Gealldn el
ncumplmients Injustiicado en B plecucion del Jele de Gestidn  del | Abastecimienta
[contrato o Incumglimientd e los  plazos Abastacimiente ge | da  Bienes
|Hﬁﬁle¢idnn en ef contraio, Blenes y Servicios Sanicios
Penalidacd por | Coardinacitn de | Conndinador
1 . mefa  y  Olfras | Gastidn de | de Gestidn de |
Panalidades Adygulsiciones | Adgulgsciones
| | Unidades Organicas | Unidades
Coondnacidn de . Organicas
| Gestidn de Abmacén | Coordinadadr
| de Gestidn de |
4 S| | Alracin
Emitir irforme de conformidad de prestacion: Jale des |
Gula de Femieldn Firmada por responsable de Gesson del |
Almacén ¥ WV BY da Unidades Orgénicas de Ahastaclmeema
sorresponder 2 de Bisnss '
Incumpimients injustificado &n la ejecusion dal oarily gt Y
contrate. Continge actividad N° 3 Conformidad s | SS90 %€ | Coordinador
2 | Incumplmients oe Ios plazos estebtecidos &n el | ServicioiGuia  ge | DOquisiciones de Gestion de
contrate. Conlinds la actividad N7 4 Remision Unidades Organicas. | g0 isinianes
Coordinacian e Uritades
Geatiin de Alrmacen Orgénicas
Coordinador
da Gestidn o4
S R TP =3 L = [ Almacen
Aglicackn de olras penalidades establecidas en | Tadia da | Coordinacin de | Jofe de |
el confrato proporcionales con el objeln de la | Penalidades | Geation de | Geslion  dal |
contratacstn. Conbinde actividad N* 5 Adquisiciones | Ahastacimiants
| Unidades Organicas  [da Bienes vy
3 | Jefe de Gesten dei] Sendcics
| Abaztacimiento da ' Coordinackn
Bienes y Servicios | de Gestidn de |
| Adquisicionas
Unidadeas
B TS ST St - Drganicas
Retraso injustificado se calcula una penalidad por | Formula (RLE) Coordinacion da| Jede e
mara par cada dia de retraso. Continde actividad Gastidn de | Gesfin el
N*B Adguisicianas Abagtecimiento |
Coordinacion de!de Henss vy
Gastion de Almacén | Sericks '
Unidades Orgénicas Coosdinadar
4 die Ceeabitn de |
Aldguisiciomes
Unidades
Crgenicas
Coordingcdn
de Gestan de
— P, S Almacen
Galcufar peralidad y derivar a le  Gestitn | Tabla de | Coordinacion de | Coordinador
Financiera, Cantinde actividad N* 7 Penaldad Gestidn de | de Gesban de
Adquisiciones Adauisltiones
Jemfem o=
Gashcn dizl
Ahastecimanio
de  Blenes
- = . | Servicics
Calculo de penalidad y dervar a la Oficing de | Formala (LCE) Coordinacion de | Coargdinaciin
Economia. Continde aciividad N° 8 Geslhin i | e Geslion og
6 Adquisiciones Adauisicionas
Jefes hix
Gastign dizl
Abasgtecimianio

P

[ais |
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| o da Beenes y|
R : S — | Senvicios
Cobrer do penalidad, mésimo eguivalants al 10%, | Desumenio de | Coordinacicn dis | Caoerdinaden {
Contmde actividad 9 Panalidad estidn de |de Gasfion da
fdnuisciones Adguisicanes
Gestion Finanelera Judp da
7 Gestitm dal

Abasiecmieno
da  Bienes

| Serviciog
Gestitn
| 3 = = | Financiera
e s = = e
{ ﬁ_hnumi__ : 1 Diagrama de Flujo del Procedimiento
Aprobacién
Nombres y Apellidos n’{:min Fima y Ssllo | Fecha
YT
Elaborado por: Sr. Pedm Alberg sz: i o
Andnds Soldrzano

Gestitn da ia

{= Liz. Adm. Maria del | Plantdicscidn ¥
Revisado por; Rosario Inga Alva Desarolo Instlucional
 Lic. Adm.  Manrigue | Gesbon e
Josis Bonilla Calisto | Qrganizacidn
Medermnizacion B —
= Lic.  Adm. Robarl :
Aprobado por: Ardemio Diaz de la E:::dtellmmnh:- i
L Bienes y Servicios
Seccidn del .
o imlento Descripeidn del cambic
| Mo aplica Mo aplica
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

. NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTQ | 54/A DF BIEN PATRIMONIAL

| IGO P8, 0.1.3.1
VERSION  |v-01

Datos -ﬁener_alu: del procedimianto

Establacer disposicionas para realizar la bafa da bienes del Hospital de Emergencias "Joss

Objetivo del
procedimiento | Casimira Liioa"
A
FTJ:::r;l::LJ Todas l2s Unidades Orgénicas del hospilal de Emargencia José Casiming Ullos

Base Normativa

Ley N° 26842 - Ley General de Saud

Ly N ETEDET__Lav da TEr:lfpamnd&'g.rﬁm:m a8 [a informacidn Putdica
Ley N 27858 - Ley Marce de la Modemizacion de |3 Geslion del Esiado ¥ SUE noemaE |
mod|ficatonas

| Ley N"28411 Ley Ganeral del Sisterns Macianal de Fr_an;umnfﬁ

Ley de Conlrataciones del Estado. Ley 30225 modficado por el Decreto Legislativa - 1444
Ley 27785 L de

Republica, B . "y
Decrato Legisiative N° 1439, del Sistema Nacional de Abatiecimento
Reglamento da la Lay de Confrataciones del esiadn aprobade mediants Decréle Supremo N’
350-2015-EF

Decrtln_supramn MW" 168-2020-EF
Tesdo Unico Ordenadc da Ia Ley N° 27444, Ley de Procedimientas Adminisiraives General |
Decrelo Supremo N* 0d-2019-JU5 _ _ :

Decreto Suprems N' 013-2002-8A, Aprueba el Reglamants de in Loy ° 27657, del Minisiare

gy Qrgénica del Sistema Macional de Control y de [ Goniralarta Ganeral de s

Abastecimients . —— !
Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/ONA, aprusba & Manuzl de Administracian  de
Alinacenes para & Secior Pabiico Nacianal . L -
Directiva N* 001-X18/SBN, Procedimientos de Gestian de Muebies Estatales

Resclucibn Ministenal N° 787-2008-MINSA. que aprucka Regiamento da Organizacion v
Funcianes del Hospital de Emergensa José Cagimire Uloa. e el T

Resolucién Directoral N° Z85-2017-DG-HEJCU Se aprooba Manual de Organizackin y |
Funciones del Hospital de Emergencia José Casimiro Uilga =i |
Decrela Supremo M* D04-2043-PCM, que apresba b Politice Macional de Modemizacion de ia
Gestién Publica. " . P G
Resoducion Ministenial N* §50-2018, Oue Aprusba Les “Narmas Elaberacian De Documerios
Mammativas Del Minisferio De Saked®

| Resolucion Secretarial De La Gestion Publica N° 008-2018 PLM/SAP. Namma Taencs Para La |

mplemenacion da Le Seslion Por Procesos En Las Entidares de La administracion piblica. |
Raesoluciin Secretaral N® 063 Lineamientos para kb Gesticn por Procesas, aprofar lx Diractiva |
Administrativa N* Z38MINSA-2020-0GPPM "Lineamientas para 3 Implémentacan da la

Sestién por Procesos an Sakud”

Definiciones

Sistema SIGA-MEF: Sisterna de Geslion Adminjstraliva modulo Palmanio. como pare ded

| companente SiGA, o8 una haramienta de ayuda para |s geslibn de cantred pairmenial, |a

misma gque permitird administiar, registrar v cankolar, elaborar revisar y emilis infarmacion
scdre [a administracion de ios Bienes de Propiedad Fiscal, cuya adminisiracien se encuenira a |
cargo o cada unidad efecutora en el marco del cumplimients de las normas legaies sobre la |
materia, corfemplando todos s procesos Bonicos del eorsrol patrimoniai bajo el concegto de |
megridad y no duplicldad de esfusrzos,

Baja do Bienes Muebles, - Procadmients adminitrativg por el cual se extraen bignos |
| patrimoniales dal Registra Mobiliario y del Registro Coniable de una ontided del Estade
Saneamiento. - Acciones enicas - adminiatrativas - lagales gue deten realzar 38 entidades
el Eslado, a través de & Oficina General de Administracias o la que haga &z vaces, 8 fin de
regularizar |a situacidn legal de los bienes mueties patrimoniales con ks gue coenta.

T e T

| HEJCU: Hospital de Emergencias *José Casimir Ulioa”

G.A.B.S. Gestion deiﬁ.haalean_i[::_nb: da Bianes v $Ef~.ridua

g
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| Requisitos para iniciar el procedimiento

| N° Descripcion del requisito Fuente |
P Solicitud (memorindum-documentio) ﬂMM| Linidades Elrgimr_-an dal HEJGU - Gestien 4 Abaslecmients oo |
| Téonico). e | Bienes y Sendeios - - =
| 2 Expedienta Expadiante Técnico de E.a]&
3 | Resoluckn de Baja de Bien Patrimoanial
Secuencia de Actividades 1
Documentos |
N° | Descripeion de la Actividad quese | . idadde RAE A |
B = generan ganizacion (Puesta) |
La Jefatwra del Departamento yio Oficina | B . =
idaniifice la noperativided del bien y solicita &l | Informe Jefe Geston de la Jefatura
informe  técnicn de baja a la  unidad Infraestruciura ¥ | DepastamentaiDficina
1 carrespondienta. Eguipaminniollafe da
[ Geslitn cle
[ Tnmdogia de
| . . = Infurrrml::dn
' Jefe Gestiin  de  la  Infreestuciura |
Equipamienio, segun comesponda revizsa ol | Informe DeparamentorOficina | Jefe Gestidn de Iz
bBan y amite & informe thcnico de bajs de | infrassiruciura ¥
] breress por inoparalividad o detedorg | EquipamienialJete de
I | Gestign e
Tecnologls de  fa
————— — —a——— = | Infarmacitn
La Jetatura del Departamento o Ofcina,
recitédo e Informe sustentt para baja, solicita | Infarma Jefe de Gestibn del | Jefatura
a a# la Gestion del Abaslecimienio de Bienos vy Abastecimiente  de | Departamento/fina
Sericios, el iramile cormespondiente | Blenes Senvicios
Jete de Gesfion del Abastecimients de Bisnes | | '
Bervicios, revisa |a documentacion recibida da | Mema lefe de Geslidn del | Coordinadora  de
4 visto bueno y do remile & Coordinacidn de Abagtegimierin de | Gestitn Canbrol
Gesfidn de Cordrol Patrimonial ' Bienes Servicios Pakimanio .
| Coordinador de Gestitn de Cantrol Fatrimanio: ==
Frepara el expediente adjuntando ioda la
| documentaciin que se genera.
Determing @ causal de |a baja del bien y | Infarme Jefe de Gestion dael | Coordinador'a de:
-] verifica que no poses sfectaciones. | Abagtecimionto de | Gaestidn Control
| Bienes Servicios Patrirmonia
Elabora el informe de baja con i@ |
I recomeandaciin da dispesican final del been,
proyecta Resolucidn, dedva a ta Geslidn dal
[ Abastecimionto de Bienes v Senvcios
Jefe de Geston del Abastecimiento de Bienes | [
Sarvicios visa documenta v ko eleva al Director | Informe Jefe de Gestion de | Jefe de Gestien dal |
Ejgcutrvo de la Direccidn e Administracion, Tecnologias  de  [a | Abaslecimients  de
ara revigion y aprobacan Informacian | Blenes Sendcios
| Dkeccién Ejecutva de Adminietracion deriva a Jofe de Geslidn de la |
Jefe da Gestidn de & Asesoria &n Asanios | Informe Asesoria an Asuntos | Director Ejecutive de
Legales y Jurldicos, paa werficacones do Legales v Juridicos | Admimsiracies
| norrrstiva ¥ arreglo a ley.
| | Jefe de Gestén de |3 Asescriz en Asunios I
i Legales y Juridicos, devuelve e Expedients | Informe | Oficing  Ejecutiva de | Jafe de Gesibn de la
um.adn para aprobacian, | Adminisiracian Amesaria en Asunis
- o ! I Legales y Juridicos
| | direclor de |a Oficina Ejecutiva da| = [ lefe de Gsttn de
Adminisiracion, revisa el axpedients v aprueba | & ,r’ K Directar Epeciiliva de
a lI,-".- -.

Lt
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| I baja y dispone el desino final del bien, Informe Bienes Servicios | 1a Oficina de
1 - = Administracién
La Coordingodn de Gasion de  Conbal
F‘ﬂtrlp‘runial. con i aprobacidn regisira ks baja | Resolucian Jefe de Gestion de! | Director Ejecutive de
d&l bien en e sistema. Adrministrativa Abaglacimienio de|la Ofichia ey
10 Bienes Servicice /| Adminfaracan
| Coordinadeor da |
[ Gestion de Control
! — o | Patrimonia
| Gestion Financiers realiza la baa del uisl:emal Resolucdan |Jele de  Gestién
1 contabia. Admmesiraiive Financiera
1 . | s |
iEI Coordinador de  Gestibn de  Contal I Resgbucidn SINABIP | Coordinadoria de
12 | Patimanial, remile |8 resolucion de & baja &l | Adminisiratva Gestion de Control
| SBM. i il Patrimono
| Otros g 1
| Procesos [ a
| Ealacinnadu::
1 Disgrama de Fiujo del Procedimisnto - L
|Anexos : : i
Aprobacion % : =
Nombres y Unidad de Firma y Fecha
Apellidos  Organizacién Sello |
- ad En | Coordimacien de |
s Eag, m T e ; |
Elaborado por: Teadars o | i) ' |
Chinchay Fatrimonial
= |Gestisn ~ de | I ——
3 Planifzacitn ¥
a Lic. Adwm. Mards del | oo
Revisado por: | Rosario inga Alva. | D500l Instiucianal |
|
= Lic Adm, Manrigue g';;m:m R
. — Jests Bonilla Calisdn Mecdemizacian S ¥
Geslian dal
eLic. Adm  Robert | Abastecimiento de

Aprobado por:

Aremic [Har os 13|
Conuz

Bienes v Servicing

|'

Pmﬂ?r:iﬁtn Descripcién del cambio |
—TE E-FI"M HD aphica
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL | BAJADE BIEN CODIGO |5 0132
PRECERNIEE !:.:'IE‘I;IHEIHIAL (CALIFICADO T e o™ oo

Datos genarileu del procedimiento kk

Objetivo del | Establacer disposiciones para realizar la baa de Beres RAEE del Hospital de Emergencias
procedimiento | "fosé Casimiro Ulloa®

Alcance del o
 procedimiento

Todas |as Unidedes Orgénicas del hosgital de Emengencia José Casiming Ullca

Ley W° 26842 - Loy General de Salud
Ley N"E?ME Ley de Tmnmmmaiﬁm a la Informacidn Publica,

Ly M* ZTEE8 - Ley Marco de la Modemizacidn de la Gestén del Estado v sus normas
rrmdrﬁuatma&

| Lty de { Emlmtamnnus. el Eatnl:lcl LE":,I' 30225 modificade por el Decratn ngltl'.'lln'-n MO 1ddd |

LE:,I 27785 Ley Drgﬁnh:a del Siztema Madenal de Cantral “da |3 Contralria Geracsl de b |
Hﬁ:ﬂ:ltl |

Deecrato Lagislativa N 1438, dal Sistema Macional de Absstacimbemio

Regiemento de ka Ley de Conlataciones del estado aprobado mediante Decreto Suprema N° |
| 360-201 8-EF

| Decrato Supremo N* 168-2020-EF ' i

Texts Unico Ordenads ce la Loy W* 27444, Ley de Procedimisnbos Adminisirativas Ganaral- '
| Decreto Supremo N° 04204808 |
Dms;n Supremo N° (13-2002.5A, Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657, del Ministaria i
de Sl

Regalucion Jefatural N 118-80-INAP/DNA, Aprueba las Normas Genarales de| Sistema de
Abastecimiento - transiiono

Base Normativa [Foooiicien Jefatural W° 335-00-NAPIDNA, aproeba e Mamual de Adminsiacon de |
Almacanes para ol Secler Poblico Nacionad

Directiva N 001-201656M, Procedimientos E'.E E:‘-l:ujil:'rn o= Muchles Estatalcs

RESCLUCION DIRECTORAL N” 0008-2020-EF/54.01

RESOLUCION DIR EETGH.A.L Ne ﬂﬂﬂﬁ-iﬂﬂ EFIS4.01

Resaluckin Ministerial N° 767-2006-MINSA, que ‘aprueba Reglamenio de Organizacion v |
Funciones del Hospital de Emergenca Josa Casmiro Ulca,

Resalucion Directorsl N° 295-2011-DG-HEJCU  Se aprueba Manual de Organizacién y
| Funciones del Hoapllal de Emergenca Josd Casaming Usa, |
Dacrote Supramao M 004 2013-PCM, que aprusba 1a Politica Macienal de Modornizncian so

la Geshén Pdbfica.
Resalucian Ministerial N° BE0-2018. Que Apreaba Las “Normas Elaboracion De Decumantos
Mormativos Del Ministeno De Salud”

Resalucion Secretaral De La Gestion Publica N* D06-2018-PCMWSAP, Norma Técnica Para
La Implemanrtacion da La Gestion Por Procesos En Las Entidades de La administracian
| poblica. |
Resoluckon Secretarial M 083 Lineamdentos para la Gestién por Procescs, aprobar ia
Oirectiva Admnisativa N 288-MINSA-2000-2GPPM "Lineamienbas para la tmplemantacidn
de la Gestidn por Proceses sn Salud” |
Sletema SIGAMER: Slaterna de Geatihn Adminatrativa module Patrimonio, como parte del |
componente SEEA. es una herramienta de ayuda para la gestidn de contrgd pakrimonial, 1a |
misia que permiticd administrar, registrar y controlar, elaborar, rewisar y emitir informacean
sobre 1A administracidn de los Blenes de Propiedad Figcal, cuya adminisiracsin se encuentra
8 cargo de ceds undddd ejecstons en gl marco del cumplimienio de 38 MOMaE |Iegaies sobre

la materla, contemplando bodos. Ios procesos t@onicos del contrl patimonial bajo = concepto
Definiciones de imegrdad y no Suplicidad de esfuarzos.
Baja de Bienes Musbles. - Procedimients administrative por e coal e exdrasn bienes
patrimaniales del Regisiro Mobiliario y del Registro Contable de una enlidad ded Eslada
Saneambento. - Acciones {ecnicas - E.I'.'Iﬂ'III'IIEt'EIZI'I.'E.!E lagales gue deben realime s enlidades |
 del Estado, & traves de la Oficna Geneal e haga sus voces, @ fin de
reg!!l_smzar la EI'|:|.I i Iag'al-da Ius S - L los gue cuenta.
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G.AB. S (seation del Abastecimisnto u:le Biengs y I Sar'm::ﬂa

N | |
[ . Soliciud (memorantum-documenta) Enforme | Unidades Organicas del | HEJGU - (Geatiin del Abastacmientls de

: _R_aquislta_s para iniciar el procedimiento

Descripcion del requisito |

Fuente

_ | Téenica) Blznes y Servicios
2 |Expedients. | Expediente Técnico de Baja
| A Fiescucitn de Baja de Elnen Fatnmarial I . -
‘ Secuencia de Actividades 2
| Documentos |
i = ; Unidad de Responsable
N° | Descripcion de la Actividad gil:;::n Organizacién |  (Puesto) |

La Jofatura del Deparamente /o CQficina |
|demiifica ls inopsratvidad del blen y eobeita al | Informe

Jale Gestitn de 3 | Jofatura

informe  fécrico de beia 8 la unidad Infraestruchura y | Departamento2ficina
1 correspondenta, Equipamientosbafe de
Geslin da
Tecnglogia de 18
| i | knformackin -
Jefe  Geslion de 1@ Infreestructura ¥
 Equipamiznio, Jefe de Geelidn de Tecnalogia | Informe Deparamenio!Dficina | Jefe Gestédn de la
de la Informacion, seoin corresponda revsa Infraesirnichira i
el hien ¥ emite el infomme técnics de baja de Equipamegntoljefe de
i bignas por  Inoperetivided o debesion, Gestian o
Coordinador  de . Geslidn  de  Coninod | Techalagie de &
Patrimonia idantfica la calificacidn de beres| | Informacidn
RAEE. |
Le Jelgtwra ool Depardaments wa Oheing,
rocibide e |nforme de sustentn para baja, | Infarmea Jelis de I Gesgtion del | Jefatura

solicila & la Gestidn del Abastecmigno da
¥ Bienes y Seracios, el ramite correspondiente
| de baja de bienes calilicados RAEE.

JEfE- de la Gestion del Ahastecimiento der |
El&ﬂﬁ ¥ Sendicos, revisa la dnmmemaum hema
recibida da wisto bueno y lo remile all

Abastecmisnta
Bienes y Senicos

de | DepartamentaDEcing |

Jefe de la Gaslén | Jelatura
{dal Abastecimienio | DepartamentcdOicing

[Coordinadar  de  Géstidn o2 Control | de Bienas y Sarvicios
| Patrirmonial |
“Coordinador  de  Geston  de  Comrol = "Coordimaduria  de |
Patrrnonio {Jofe de Gestidn del | Gestidn de  Conbol

| Abmstacminnio
Propara & expedients aduniande toda |a | Bienag y Sarvicics
documaniscéa fque S8 genere  por Ia||

| ealificacién da bienes RAEE | Infoerme |

5 Determina fa causal de la baja del béen y
varifica gue e poses alectaciones,

Elabora infome  de baja oon a
| rﬁnl:-'nand'ﬂmbn de disposicidn final del ban,
Iprn-yeﬂﬂ Resolucitn, dedva a la Gestion del |
| Abastecimiento de Bienes y Servicos |

Jofe de Gestion del Abastedmiento de Blenes
v Sarvicios wisa documento v ko eleva al
Direclr  Ejacutvo de. Adminisiacion, pars
J_ru:'uisiﬁn'.'a.prmmﬂn.

& Administracion

de | Patrimonio

| Oficina  Ejecutiva de | Jefe de Gesticn dal

Ahastocmieno de

| Bienas v Serviclos
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| @ Gaatidn de la Ascsorla en Asuntos Legales | Resolucian Gaatidn da fa|Jefe da la Oficng |
T |y Jurldices, para verificacicnes de normativa y | Administativa de | Asesoria an Azuntas | Ejpcutva e
| arregle a lay. E-:qiaE caificada | Lepales y Juridicos | Administracion
; _ RAEE
Jofe de Cheslion de |a Asesoria en Asunios b % &
|Legales y Juridicos, devusive of Expadiente | Resolucion GZasticn de  la|Jefe de Gastion de la
o | yisado para aprobaciin, | Administrativa de | Asesoria en Asuntos | Asesoda en Asuras |
[ |Bajg  calificads | Legales y Juridcos | Lagales y Juridicos
L - . |meEE :
|EI direclor de la Oficna Ejecutiva de ) 5
Administracin, revisa y aprueba la baia vy | Resolssiin Gestidn de la Geslion | Director de la Obcina
5 ispone e publicacion en &l podal del | Administativa de | de B Comunicacian e Ejecutiva da
| HEJGU, Baam calificads | Imagen Instucional | Administracian
RAEE |
- —— - —— " S — |
| El @iector da 13 Oficina Ejecubiva de | Resolucion '
[ Administraciin, remite en medio Msico o Administrative de | DGA — MEF | Director da e Oficna |
W |wvirual & la Dieccidn  General de|Baja  calificads Ejecutiva e
{ Abastecimianto — MEF. RAEE | Adrmimtstracién
| 4 = S
' La Direccién General de Abastecimisnia — F DGA - MEF
MEF, publica en su poral institucional: | Cronograma para | Sisternas de hanajn
Resalucidn Admiristrativa de Baja calificada | presentacion  de | RAEE
11 |RAEE v o cronograma para la presentacidn | solicifudes
do les soficiiodes de donecian por parte de
| los sisiemas manejo RAEE
'El HEJCU recepdiona las sciciudes de | Soliciud do| Coordinacion  do| Gestisn el |
[ '@ | donacide de jos Sistemas de Manasio RAEE | donasdn RAEE | Oestian Condrol | Abastecsimiente  da
| W e e __| Pairirnonial | Bienes y Servicios |
| Coordimacion  Gestién Contred  Patrimoniel | Informe Técnica | Direclor da s Oficing | Coordinaciona de
“abore el informe écnics recomendanda la | Ejecutiva de | Gastitn Gl |
12 donecian § remide al Director de B Oficma I.ﬁdminlmmﬂm Patrimonia
Ejgcutiva  de  Adminigracion  para su
ealuacian
El director do |a Oficing Ejecutive  de | Resolusien Coondinacdn da | Director da la Oficna |
Adrrinistracidn  de  enconirar  conforme el | Adminstrativa Cagtitn Conlrol | Ejeouliva de |
expedients aprueba la donacidn y emite la| eprobands la | Patrimanial | Administracidn
4 Resalutdh Administrativa a faver del Sistemnas | donacion
de Manejp de RAEE v remite la RA a la
Geaton Financiera y Conirod Patrimonial y
| molifica dicha decislén al denataria, gl o |
Gesion  Financiera con B Resclucdn | Resohucian | Geatién Financiera | Direclor de Ia Oficina
i | Administrativa que aprueba fa donacian, da |.Arhh|nitlr=ﬁ1.rn Eecutiva de
da baja en el sistema contable aprabando la Adminlsdracidn
. el S domagion | |
Coordinacon Gestion Centrol  Patrimonial | Acta de Entrega — | Coordinacidn Gestion | Director de |2 Dilcina
1 | suscribe e Acte de Entrega ~ Recepcion de | Recepeion de los | Candrol Paiimonial | Ejecutiva e
: loa bienes RAEE con of Sistema de manejo | bienes RAEE Bdrminisliscion
da RAEE
Cooidinaciin  de  Gestién  de  Control | Resolucién SINABIP Coorfirador/a  de
! Patrimonial registra en &l SINABIP el nimero | Administrativa Gestitn Contal
17 | de Iz resolucén adminisirativa que aprueba lz | sprobando la | Patrsmonial
donacidn de los de los bienes calificados | donecian
| RAEE s =
i Otros
IPrm:-asns s i — —
| Relacionados:

(Anexos :

(1 Diagrama de Flujo de Procedimiento
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMERE DEL ALTA DE BIEN CODIGO  |rso13s |
PROCEDIMIENTO PATRIMONIAL VERSION v
= — = |

Datos generales del procedimiento

Objetivo del Pesmibr &l ingreso adecuads de los bienes prm:-uranda n contrel adecuads y aeg.um:rrtnl
pmgdimigﬁm | dei mismo del Hospital de Er'nﬂr-umc:as Uosd Casimirn Ulloa®

Alcance del | Todas les Unidades Orginicas del hospital de Emergencia José Casimiro Ullea
procedimiento

Ley N2 26342 . Ley General de Salud =
| Ley N° 27806 - Lay de Transparencia y Accaso a la Informacian F"I.!hlu.“.a

Ley N 276EB . Lay Marco de la Modemizaciée de 1a Gestion del Estado ¥ tus narmas |
-modificatorias,

Ley N"2B411 LB!.I' Gereral aal Edshrna Macianal -:ﬁa Prasiiplesta

s

Loy 277835 Ley Organica del EEFWHH Macional de {:nnl-n:t y de la Gontralorla General de 1a |
| Replblica,
| Daorado Legislativs N 1438, el Sis Sistarra Nacional de Ahaalmmmnbn

|H-E|;|Iarnerdn de la Lay da Confratacenes del sstado aprabade mediante Decrelo Suprema |
| N® 360-2015-EF .

| Decrato Suprema N 168-2020-EF

| Texta Unico Grdanado da Ia Ley N° 27444, Ley do Procedimiantos Administretives General

| Decreto Supremo N° 04-2019-JUS

Decrefo Supremo N° D13-2002-SA, Aprueba o Reglamento oe la Ley N* 2TEST. del

Ministerio de Salud

Base Normativa | Feselucian Jofatural N* 118-B0-INAP/ONA, Apruets las Normas Generales del Sistema de

| Abasiecimiento

 Resolucion Jefatural W EEE-'EIIJ-IHHP"EIH-*. aprueba 8l Manusl de Administracion de

D|r=l:tnla W™ QD120 SSBM, F'run:&l:llmlﬂ'ﬂnu l:le Geslﬂ!an e Muebles Extatales

Resolucian Ministerizd N° 767-2006-MINSA, qua sproeba Reglamenio de Organizacion y
Furniones del Hospital de Emergencia Joss Casiming Ullaa,
Resoclucién Directora N° 205-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Crgonazacién ¥
Funé&ones del Hospial de Emergencia José Casimifo Ullaa
Decreta Suprema N° 004-2013-PCM, que apruaba |a Politica MNacknal de Moderizacion de
ta Gestion Piblica. FR N——
| Resohucion Minislerial N° B50-2016. Que Aprueba Las “Mormas Elaboradon Do
| Documantos Mermalivas Del Minisledio De Salud® i
| Resoducion Secretanal De La Geslldn Publica N* (06-2018-PCMISAP, Nomma Técnica Para
| La Implementacidon de La Gestion Por Procesos En Las Entidades de La admimsiracion
| pubica gt S ,
E’ﬁhnﬂmi:’ln Sacrataral M 053 Lineamienios para 13 Geslidn por Procescs, aprobar la
| Ciractiva  Administrative N 28R-MINSA-IO20-0GPPM "Linegamisntos  pars (& |
| Implamentacion de |a Geslion por Procesos an Salud” [
' Sistema SIGA-MEF: Sistema de Gestion Administrative module Pairimons, coma pars del
componente SIGA, es una hemramidenta de ayeda para ls gestidn de cantrol patrimonial, ks
MISMa que penmited adminisiear, fagisimar ¥ controlar, elaborar. revisar y emilir nfarmacion
sebre la administracdn de los Blenes de Propeedad Fiscal, cuya adrimisiracion s
ancuanira a cargo oe cada unidad ajacdora &n o marcn g2l cumpbmicnio de las omas
|EQHE: sobre la makeria, coremplardo todos los proceses téonicos del controd palrimomial
baajey el cancesio di inbegridad v no deplicidad de esfusrzos.

Definiciones Alta de Bienes Mucbles. - Procedimiento edminestrative por el cual se incmen bienas
patrimoniales dentro del Registro Mobiliario y e Registro Contable de una enfidad del
Esfado

Saneamionto. - Acdones lédnicas - adminisiratvas - legales que deben malizer las
entidedes del Eslado, 2 ravés de 2 Oficing General de adminisiracdn o la que kaga sus
vacas, & fin da regularizer la situacidn lagal-seflas blenss mugbiEapainmoniales con ko gue
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N°® _Descripcién del requisite | " Fuente ]
. Suliciud  memorandum-documenta)  (Informe | Ursdades Orgénicas del HEJCU GesSén del Abastecmiento |
Fﬁmk_ﬂ_ 2 JdeBienes y Servicios = -
2 Resolucitn de Alta de Bien Patrimaniy Expedienia Téenico de Az
, R Bl _ E : 2 i i
X em=
" Secuencia de Actividades
[ Documentos | ' T
Ne ‘ Descripcién de la Actividad que se D“"':;'i:iin Rﬁ;ﬁ?t:;}hl
| - generan e
| Bien Pafrimanial, ingresa al Almacan HEJCL, i [
|ton  documentacion  segin casa e Alta | Orden de | Jefe de la Gestion | Coorfiragors de
Fatnmonial (Donacion, reposicien. sobrante de | Compral MEA | 4a Abastecimlianto | Gestion Almsacarn |
[ A Inverdarios Fisicos), con parficipacdn de Control FECOSA s Blanes ¥
!F‘alrimrrﬂl h
| Servicies |
o= [ - 1 i —
[ Coordinacidn de Geslion de Controd Patrimoniad Jefe de la Gestion | Coordinadora de
' slabora un expediente segin las  causales | Informe del  Abastecimiants | Sestion de |
f Presists en normaiive (sanesmiento, reposician, | da Biarge y | Contml [
5 donecidn robo, ete) elsbora informe técnico, | Sk | "Patrimonizl
proyeclo de resslucion y eleva &l Infome
correspondiente 4 la Geslidn del Abastacimionto
de Bienes y Servicios, [
_— —— el . - | - i |
Geshdn  del Absstecimients de  Bienes v Indarrme | Directar de la Oficing | Jele de la Gestion
Sarvicies revies expediente, visg ¥ deriva & la | Elecutiva ol | )
4 DCireccion Ejecutive de Administracsan para i !A-:meislracjﬁn Abastecimiante de |
Wi i { [ | Bianes y Servicios |
I |
[ | Direccien Ejecutiva 08 Adminsbacdn, visa ¥ | Informe Jefe Gesln da ia |Director de  la|
[ | remite of Expedients de Alla ol Jefe Gestion i Aspeora en Asuntos | Oficing  Ejecutive |
| 4 |laAsesoris en Asuntos Lagales y Jurldicos para | Legales y Juridicos | de Administracidn |
| U revisan. |
| defn Geslion de la Asesoria en Asuntos Legales | Infarme Diroclor da e Oficina | jefe Gesion dé 4|
v Juridicos, revisa el Expediente: Efecufiva da  Asesora &0
| | Adminlstracan Asunfos Legales v |
De encontrarla conforme, visa el expediente y| [ Juridiens
devuslvea a  Direccidn  Ejeculiva  da | [
| Administracion para su aprobacion I
| &
De no encentrar confome, eoarding con Jafe de [ [
Coordinacien de Contel “Pafrimanial para ks
[ djustes y'o modficacitn, v visa expadiente y
devuefve ] Direccitn  Ejaculiva  de
| Adminisiradion para su aprobecian.
Direecion Ejecdiva de Adminstracin, deiibuys | Resoiicn | Geslién de Almackn/ | Directer  da |z
la Resolucidn Adminietrstiva: | Administrativa Geslidn de Control | Oficina  Ejecutiva
PatrimonioGestion | de Adminstracion |
Gestion  del  Abastecimignio de  Bicnes ¥ Financiam |
& Senvicos - Equipg de Control de Almacenes -
. Regisiro  de  Ingréso d2 ingreso de  hien ' '
| patimonial (aka) mediante NEA, en Sislamsa T T

SIGA-ALMACENES.
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

| ORDEN DE SALIDA DEL [CODIGO  |Psotse
' BIEN PATRIMONIAL ,-vEHSIﬁi_»g_ ot

 Datos generales

del procedimiento

Objetivo del

| procedimiento

| Ennh'nh' loda salida de bienes patrimaniales dal Hospltal de Emergencias Jose Gasmiu:
| Uloa™,

Alcance del

procedimiento

Tudas las Unidades Organicas de hospial de Emergencia José Casimiro Ulioa

Base Normativa

Ly N® 2ER43 _ Ley General de Salud ) _ e
Ley WO ET:':!IEE - Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacion Bublica.

Ley N° 27664 - Lay Marco de la Modermizadon oo s Gestion del Estado y ses nommas |
madificatoras |

Lay N*28411 Ly Genaral del Sistama Macional de Fresupuesto |
Ley de Contretasiones del Estadn, Ley 20225 modificado por el Decrato Legisiativo N* 1444

Ley z'l;.rl?aﬁ Ley Organica del Sistema Naciona de Conirol y de la Contraloria Genaral de |s |
Republica,

: Decrata Legislativa N° 1432, del Sistema Nacional ge Abastecimiantn. I

| Raglamanto de la Ley de Conlatationes del estado aprobado mediants Decrete Supramo
N* 350.2015-EF : .
[ Dacrato Supramo N° 1682020 6F
| Texto Unico Ordanado de s Ley N 27444, Ley de Proceamisnios Adminsiaives Genera- |
Drecreta Supramao b* 04-2019-JUs : & |
Dacreto Supramo N° 013-2002-8A, Aprueba o Regamento 0 ig Ley N* 27657, del
Ministerio de Salud : e _ _— e
Resciucion Jefatural N° 118-B0-IMAPDNA, Aprueba las Normas Generales del Sisterna de |
Abastecimients I mmmm— .
|Resclucidn Jefatural N* 335-80-INAP/DNA, aprueba el Manual da Adminishecon de |
Almacenss para ol Secior Plblico Mational -

Diractiva N' 001-2045/58N, Procedimiantos de Gestin de Muebles Estatales ’

Resolucian Ministerial N? 767-2006-MINSA, que aprueba Reglamanio de Crganizecian v
Funciones del Hospital da Emaergenciz José Casimire Ullos. el |
Resolucion Directoral N 285-2017-0G-HEJCU Se apruaba Manual de Organizacion y

Funciones del Hosphtal de Emergercia Jos@ Casimirg Uloa i .
Dacretn Supramao N* 004-2013-PCM, que aprusbs ks Palitce MWacional de Madermazacidn de |
la Geslidn Poblica

Reschicion Ministenal N° 850.2018, Que Agrusba Las ‘Mormas  Biaborsciin D |
(Documentos Nomativos Del Ministerio DeSale” I
Resolucitn Secrelaral De La Gestion Publica N* DOE-2018-PCAMISAP. Morma Teenica Para
La Implementacién de La Gestion Por Procesos En Las Enfidades da La administacién |
pisblica. . - S
| Fschicion Seorefarial N° 033 Lineamientss para & Gestion por Procesos, aprobar Ha!
i Chrectiva  Adminlelrativa ' 280-MINSA-2020-0GPEM ‘Lineamiening . para  |a

_| Implamentaciin & | Gastidn por Procesos en Salud”

Siatema SIGA-MEF: Sistema de Gestion Adménistrativa modulo Patrimarnio, como pare del |
componente SIGA, as una herramients de ayuda para gestion de control patrimanial Ial
| migrma que pednitird administrar, registrar ¥ contredsr, elaborar, revisar v emilir informacibn

i sobre Ja administracidn de los Beenes de Propiedad Fiscal, cuya administracitn se |
| encuenira &8 cargo de cada unidad efecutera en & marcs del cumplimiento de las marmas

lzgalos sobee la materia, contemplando todos los procesos tecnicos del control patrimonial

 bajo el concapto de integridad y no duplicidad de esfusrzos, ==
Bignes Patdmoniales - Son lodos aquelos benes musbiss Que S8 encuBniran descrilos |
- en el Catdlopo Macional de Bienes Mucbles dal Estadn,

Bienes Patrimoniales - Son todos aqualios blenes mushies fué s3 encuentran descriiog

&n ¢l Cataloge Nacional de Blenes Muehles ol Estada
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Descripcion del requisito

| seteiue

Unidagies Organicas HEJCU

Orden de Salida

Fuante_

:Eanwnnin de Actividades

HCI

Documentos

Descripcion de la Actividad que se D:"“idfm "'i.':‘f l!aaPpnn::hla .
I generan ganizacion .[ uesto)
El @rea usuana (Unidsd Orgdnica) salicita a la | | Geatian dnl _—
Gestién del Abastesimierdo de Bienes y | Informelsoleiiud | Abasiecimientn de | Jafatura de
Servicios |3 salida de un ben patrimonial sea por Bienes y Servicsos | Departaments
reparacion, aclividadse o préstamo. O ficdnallets
Gastion  da I3
infraestruciura ¥
N b Eguipamicna
Si la safida a8 por Serdcia d2 Mantenimienio ol
Coordinacsin  de  Gaslion  Adguisiciones, Zastitn dal
entregare copa de la Ordan de Servicios a | Orgen e | Coordinacidn  de | Abaatecimeenin  de
Cogrdnscidn de Gestion de Control Patimonial. | serviciodinforme | Gestion de Contrad | Blenes ¢ Senvicios
En caso el equipo tenga que sallr de emergancia Patrimonio - Coordinecion de
|8 eparacidn e de horano adminstrativo, k& Adguisidonas ¥
salda serm autorizado por & Jefe de Suardia, Jefatura dia
debisndo regularizar deha movimienls en la Departamania !
| Gealién sl Abasiecmientn da Baanes v Jefe Seslidn do la
Senicios. Infrasstruchira ¥
Equigamisro !
M- o T Ly Jefatura de Guardia |
La zegiion del Abastecsmenio de Beenss y | Informadsoliciud | Coordinacion  de | Geslidgn dal
Serviciog  visa. y rermnite a Coordinacsén  de Gestitn de Cantrol | Abastecimionte  da
Geation da Contrgl Patimantal Patrimaonio Blanes y Sarnviclos
| Coordinacidn da Gestidn de Controd Patrimonial | Reparte de | Departameanio Coordingdor’a de
genera el formate de salida de bésn paldmonial | aulorizacion  de | /Oficina/ Jefe | Bestidn de Canirol
| &n sighena, | salida Gestibn  de  |a | Palsimonio
Infraestreciura v |
. Equipamiantc |
' La Unidad Organica HEJCU o Proveeder retiran | Reporte de |Unidad Ovganica /| Coortinadora  de
| =l bi#=n y enirega ol foemate a Vigilanga. | Butorizacion  de | Proveedar Gestitn de Condrol
o calida aprobado | Patrimonia
Srnacio da Vigilancia verifica que al ban a mebiar | Reporte de | Coordinacién  de |
sed conforme 8 b consignado an al formats de | autorizacidn  de | Gestibe de Condral | Servicio de
arden de safida, de ser conforme permite |z | salida aprobado | Pairimanio Wigllancia
| safda del bien, sella formato y archive una copia.
| |
| Termninado &f uso del bien la Unidad Orgénica o | Reporle de | Unidad Oeganica il
Proveedors, ingresa el bien  presentando  of | autorizacion  de | Servicio de | Fefajura de
formate de orden de sabda, | salida aprobado . | VigHancia { | Depariamenio
‘ [ Coordinacidn  de | AOMcinal Jefa
Gestitn de Control | Gestidn  da s
[ Patrimonial tmfrasstnictura y
_ _ =1 Equipamierto
Snnacio de Vigilancia;
Feporte de | Unidad Crganica Semndicio de
Verifica gue las caracherislicas del bien coincidan | suforizacion fal 3 'i.."lgifmt:in

zon o especificado en el formedo de orden de
galda, de sar conforme permite 2l ngreso y eslia
[eermale

Entrega @l fomato de orden de =alida a
| Coordimacidn de Gestkon de Control PFatnmoms!

salida aprobado
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de | Gestian de Control | Gestion de Controd |
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todas las wisaciones conmespondisnies, de ser| salida aprobada | Patrimonio Patrimaonio
[ conforme registra el ralerno do bien patrimonial g - |
| Otros 1 - -
|Procesos N B o
|Relacionados: <
- 1 Diagrama de Fhyjo dal Precedimients -
Anexos : ~ - — A |
___Aprobacion |
Nombres y Unidad de Firmay |
Apellid Organizacio Fegha
" \pellidos rganizacion | Sello N
= Esp. Adm. Enrioue | Coordinacian de Gestion |
- Elaborado por: Teodono Tovar | de Control Patrimenial
| Chinchay |
s Gesfién  de ————lf —
5 = Lic. Adrm. Mariz del | Planificacion ¥
Revisado por: Raosario lnga A, Desarrolio Ingitucional |
» Lie. Adm. Manngus | Geatsn de Organizacion |
| Jasis Bonilla Caligo | Modernizacidn | o .
| Ge Mm  Febst Gestion dal |
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ANEXO 08
__FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
TRANSFERENCIA O =i
NOMBRE DEL |DESPLAZAMIENTO £ L
PROCEDIMIENTO | INTERNO DE BIEN VERSION | v.0f
| PATRIMONIAL |

| Datos generales del procedimiento

Objetivo del
procedimiento

Alcance del
procedimiento

Proporcionsr pawtas gara |a tranalerencin o movilizacien de jos Dlenss gento dal Hospital de |
Emergencias “Josa Casimira Ulloa” [

Todas fas Unidades Orgénicas el hospial de Emergancia Josd Casiiro Liloa

Base Normativa

| Ley W® EE-B-:I-E':I.;:I General de E-ilhi:j_ =

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acoeso ala Informacion F'um:a |
Ley N® 27658 - Loy Marco de |a Modemizacidn de la Gestion del Estado y sus nermas |
misddicalorias, 3 =3 -
| Ley N2B211 Ley Ceneral del Sistama Macional de Presupuesio

Ley ¢ Colrataciones del Estado, Ley 30225 modificado por &l Decrato Legisiativo N* 1444

Ley 27785 Ley Organica del Sistems Macional de Contral y de la Contralora General de fa |
Republica, |

| Decteto Legslatva N° 1435, del Sistema Nacional de Abasiecinients
Reglamento de la Ley de Coniratacionss del estado aprobado mediarte Decreto Suprema M- |
350-2015-EF -
Dwcrato Supramin KN° 158-2020-EF

Texta Unico Ordenado de la Lay W™ 27444, Ley de Procedimientos Adminisirativos Genesal
| Decreto Supramo N° 04-2018-JUS I
Decrelo Supremo N° 013-2002-5A, Aprusba el Reglamenio de fa Ley W' 27657, del
Ministerio de Salud Spean 4 = = {
Resclucian Jefatural N° 118-B0-INAF/DONA, Apruche 185 Nommas Generales el Slsema de |
| Abastacimieno - o,
Resclucion Jafatural N* 335-80-INAPIONA, aprueba &l Manual de Administiacion d.;}
| Almacenes para el Sector Publics Nacional — e .
| Directiva N‘JDZIII-EDH.I‘SEH. F*rmugin'iarﬂus de Geadian Ehluehlea Extatales
Resolugon Ministerial N° 767-2006-MINSA. que aprueba Reglamenio de Organizacicn y |
Funciones del Hospital de Emergencia José Casimiro Ulles. il e
Resolucién Directoral N° 295-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacion v
Funciones del Hospial de Ermergencia José Casimiro Uioa. _ !
Decredn Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueta la Politica Macional de Modemizacion de
lo Gostion Piblica. AR
Fesclucion Ministerial W 850-2016, Que Aprusba Las “Mormas Elsboracien 02 Oacurnentos
 Nesmatives Dal Ministario D Saiug” R S——
| Resolucian Secretarial De Ls Gestidn Publica MN® 006-2018-PCMSAP, Nomma Tecrica Para
La Implementaciin de La Gestidn Por Procesos En Las Entidades de La administracibn
ublica,
Resolucion Secretarial N” 063 Uneamienios para la Gestion por Procesos, aprobar &=
Direcliva Administrative N* 268-MINSA-2020-0GPPM “Lineamientos para la Implementacion
de la Gesllon por Procesos en Salud”

- % Definiciones

Sistena SIGA-MEF: Sislema de Geston Adminslraliva modulo Patrimonio, coma parie del |
components SHGEA, as una hamamienta de aywda pars ls gestidn de contiol padrimonial, la

misma qua permitird adminietrar, mgistrar v controlar, elaborar, revisar y amitic infermscan

sobre la adminisirecion de ios Bienes de Propizdad Fiscal, cuya administracion se encusnira

B cargo de cada unedad eecutora en ef marco del cumplimiento de las normas legales sobre

|la materia, conlemplanda todos los procesas técnicos del cantral patrimanial bajo al concepto

I de inlegridad y no duplicidad de egluerzas

Bienes Patrimonlales - Son lodos aguelios bianes musblies que sa encuentran descritas &n
el Caldiogo Nacional de Bienes Muebles dei Estado.
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Revisado por:
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Desamalln Institecional
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Jofe de kb Gestion del
Abhastegimiento de
Blanes v Servicios

Requisitos para iniciar el procedimiento i ! _ 1
_N° |  Descripcion del requisita | Fuente 3
1 |I"!=fEI"!"I'I'{E'.|T|TE'I'1l:H'$|"Hﬂl:_.II'I'I Unidades Crgénicas HEJCU
x I__r-'ic.-m de Transfenancia g Gestion del Abastecimienta de Bienes y Servicins
| Secuencia de Actividades ]
Documentos :
% Unidad de Responsable
N® Descripcion de la Actividad que se
rgani n ue
_ i generan | Ordanizacié | (Puesto) |
Los servicios usuanss (unidsdes organicas) | Informe Jafaius dex |
emien uh documento memorande o informe | Memorandumn Geshan el | Deparamanin/Ofcing |
1 soficitando |8 movilizacidn de los bienes da Abastecimierto  da [
U arrisiesis a ot Bienes y Servicios
| Gestidn del Abastecimionio de Bioes 7| informs | Coordinagian de Jefe de Gestion del
2 Servicios, fecepciona, foma conocimients, | Memordndum Oestian Comrol | Abastecirmierin e
| visa y denva a Contral Palrimonial. | Patrimonia Beenes y Senicies
| Corirdd Palrimanial recepciona & documenta | inferms ~ |Coodinadoria  de|
| ¥ verifiea los detos y la ubicacidn del bien. se | Memcrandum Departamenta/Oficing | Gaslldn Contrel
4 (Procede. B elaborar & docamento  de Patrmonial
transferencia o desplazamisnto intemo en o
Bisiema '
B E— il mnplin = o = —
Ueva al documents a kb8 usuarios de ko Reports da | Cepartamente/Oficng | Coordinador’s e
ambiertes de donde sale & ingresa & bien, | Desplazamisnto | do prigen del bien Oeslion Conbed
4 usuane firma el documento confeccionado | Intermo patrimonlal | Patrimanial
danda la conformidad .
Se traslada el bien llevando |a ficha de | Reports ﬂulﬂmmﬂnénfﬁmﬁﬁiﬁhummﬁn'ﬁ_ Be
5 ransfarencia, b ficha de trensferencia es | Desplazamiento | de destino del bien | Gestidn Cantrol
firmada par of drea de recepcion el erfregar | Interno |pa1r'-nunla: Fatrimonial [
| 8l bien, = |
—— . —
| Otros = =0 s =
Procesos .[ ' e .
| Relacionados: - -
Diagrama de Flujo del Procedimiontn
(Anexos i = = = ——
‘Aprobacién . |
Nombres y Unidad de Firma y Fecha |
Apellidos | _Organizacién | Sello |
(= Esp. Adm. Ennique | &o0eginzcian e Gestion
Elaborado por: Emy Tonear de Cantral Patrimonial .
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ANEXO 08
= FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO
NOMERE DEL |ASIGNACION DE BEIENES CODIGO  |Ps T a8 =
PROCEDIMIENTO |PATRIMONIALES VERSION  |wver

Datos generales del procedimiento

Dbietive del Entregar |a Ficha de Asignackin de Bienee Patrmoniales a las Unidades Organicas dol |
bj Hespital de Emergencias "José Casimiro Ulloa®.

precedimiento
Alcance del | Todas ias Unidades Organicas del hospital de Emergencia José Casimiro Ulloa
procedimianto
T e T | Ley N 28847 . Ley General de Salud

Ley MO 27808 - Ley ﬁ-&Tmne:plrun:u ¥ Nocgso a e Informackdn Pablica.
Ley MN® 2TBER - Lay Marco do la Modemizacion de la Gestion del Estado ¥ BUS NOrMAS |
modificatorias. o |
Ley N°2B411 Ley General dal Sislams N:rlnnql de Prasupuesto [
Lwﬂﬂiﬂ_ntralmt de! Estado, Ley 30225 modificado por &l Decreto Legislative N* 1444
Ley 27785 Ley Elfgémms dal Sisterna MNacional de Conlrol y de la Contralonia General de -a
Feplblica. - i
Decreto Legisiative M° 1438, del Sisterna Naclonal da Abastecimisnto
H:glurm:nm de la L Loy de Contratacones de eslado aprabada medarie Demso Eupr:r'l.-;;l'
W AS0-2A5EF [
Decreta Eur.!mrrl-: N* 168-2020-EF
Témn Unice Ordenado de la Lay N* 27444, Loy da Proecedimiantos Hdrnlr.nstr.ullm 'E-:ru:ml.
Dperpta Suprerme M° 043201015
Decrete. Supremo N° D13.2002-SA, Aprusba o Reglamento de la Ley N° 27857, del |
Ministaric da Salud ! RV |

Base Normativa |Fesolucion Jefatwsl N* 118-80-INAP/ONA, Aprusba les Mormas Generales del Sistema de |
Abastecimignto

Resclusidn Jefalural N° 335-90-INAP'DNA, spreeba ef Mamual de Administrecidn de|
Almacenes para & Sector Fubleo Macional B |
Direcliva N° 001-201 2580, Procedimlentos g Gaslidey de Muabies Estatales |
Reschucidn Ministerial N 767-2008-MINSA, que apaeba Reglamento de Organizacton v |
Funciones del Hospital de Emergencia José Casimiro Lilos. |
Resclucion Directoral N° 295-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacin y |
Funceomes del Hoapital de Emergencia Joss Casirmira Ullea

Decrata Suprema K° 004-2043-PCM, gue aprusba ia Politica Nacional de Modemizacion de
Ia Gesllén Poblica,

Resclucién Ministerial N° B50-2018, Que .ﬁ.prlhel:ﬁ Las “Momas Elaboracion De Documentos
Hormatives Ded Ministeds De Salud”

Fesolucidn Secretarial De La Gestion Publica MN° 006-2018-PCM/SAP, Norma Técnica Para
La Implementacion da La Geston Por Procesas En Les Enlidedes de La sdministracon
pubkca.

Fasclucién Secretarial M° 053 Lineambenics para la Gesthn por Procescs, aprobar In
Directiva Adminisirativa MY 288-MINSA-2020-DGPPM *Linesmisnlos pasa la In'plmmnlacﬂn
de la Gaslion por Procesos an Saiud’

Sistema SIGA-MEF: Sistema de Gestion Administrativa modulo Patrimonio, como parte del |
componente SIGA, es una hemamients de ayuda para la geslion de controd patrimorial, ia |
misma gue permitird administrar, registrar v controlar, elaberar, revisar y emitic infarmackin |
gobwe g administracion de los Bienes de Propeedad Fizcal, cuya administracion sa encientia
a cargo de cada unidsd Hecuigra en el marco ded cumplimienio de iss normas kegaes sobra |
la materia, contemplando todos los prooescs béonioos del control patrimonial bajo ol |
Definiciones concapte de mtegridad v no duplicidad de esfuerzos. [
Bienes Patrimoniales - Son fodos sguellos bienes muskles que se encueniran descriios an |
el Cetélogo Macional de Bienas Muebles del Estado

EBienes Fun;;it:ui. = Seon todes aquelos bienes muebles que se encuentran descrilos en el
Catdlogo Macional de Bienes Muebles del Eslada,

= HEJCL: Haamlal i Emmms Jogd Eaaimln:. UIlm
Siglas e




Requisitos para iniciar el procedimiento
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N® Descripcion del requisito Fuente |
| 1| Sobdina Unideddes Organicas HEJGU |
| 3 |Owen de Compra, NEA, Inventano 1 o . I

| Patrimonial - -

Secuencia de Actividades

Ne Descripcion de la Actividad Documentos L.Inin:l_ad de |Responsable

1) que se generan Organizacion| (Puesto)
[ | Unidades Orgdnicas solicitan en coordinacién | Informe/Memorandum | Coordinador | de | Jafaturs Unidaces
ton gl Coordinador de Geslidén de Controd Geslidn de Conirol | orgénicas
! Palrimonio la asignacén de uso de los hienes Patrimaonia
panmaoniales
' - -E:_uu!'dina!:iﬁn de  Geston de  Contral | Orden de | Personal de Coordinadara de
Fatrimonio slabora la Ficha de Asignacidn an | compra/NEA/Inventario | Unidades | Gestien e
2 Uso ga Bienes en orginal v copia femande &l | Patimonial anganicas | Ceonirol Petrimonic
personal 2 quien se la asigna el bien
Coordinackén  de  Geston de  Gontrol| Drden de | Unidad Orpanics | Coordinadara  de
{ Palrimonio elabora Reporie de Asignacion an | mnprm‘ﬂhm'lnvmlanu Gesiion de
3 |Usa ge todos ks Blenss de la Unidad | Palrimonial Comiral Patrimonio
| Drganica en oiginal ¥ copla lrmando & jefs
| | de la Unidad Orgénica 1
- Coprdnacién  de  Geslién de  Control | Reporte de Ficha oe | Coodinador a8 | Coordinadora da
4 Parimaniao mantiens el registro de los bienes | asignacién de bienas | Geetidn do Control | Geatién da
| | aghgnados en ol sistena pefrimondal B UED _| Patrimonic Contral Patrirsonio
| Otros i i
Procesos
Relacionados: - )
— : 1 Diagrama de Flujo dal Procedimients D |
_ Aprobacion £ =
Nombresy | Unidad de Firma y Facha
4 __ Apellidos Organizacion | Sello it
= Esp. Adm, Enrique | Coornacon de Geatidn
Elaborado por: Teadorm Towar| da Coriral Patrirnonial
Chinchay
o Geslian de Ia T
) = Lic. Adm. Maria del | Planificacion
Revisado por: Rosaro Inga Alva, | Desarrollo Institucianal
w Lig, Adm. Mannges BEE-Mnriengmmﬂn
| Jasis Bonilla Calixlo | Modemizacidn
: Li Ad Fobart Cusaen e
# Lic. m. FRobe 0
Aprobado r Abastacimisnto de
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. Control de Cambios
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pmcudlmmntn = 5] P
I ra wersidn ; A No n:lll.—-a
. 1=ded - i'_"" ﬁ'ﬁq -.-I. =
=,
5 e =
P




SPERI 0 Saing

Yliniglere:

| Datos generales del procedimiento

NOMERE DEL |
PROCEDIMIENTO
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. ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

INVENTARIO DE ACTIVO |CODIGO  |pso137
Flo VERSION | v

[ Merificar o existenda fisica, oscacin, canfidad ¥ oofmanEcon eal de los benes

Objetivo dal
procedimiento | patrimoniales dsi Hospital do Emargencias "Jasé Casimin Ulloa
Alcance del ; g - - -
Todas las Unidades Orga ol hospilal de Eme i sriirey Lilicea
procedimiento Gt FEnicas pit roencia José Casimino U

Base Normativa

| Ley N® 28842 - Lay Genaral de Salud = a == — _§= |
Ley M= 27806 - Ley da Tranaparencia y Acceso & 2 Infarmacion Pablica. |
Ley N 278E8 - Ley Marce de la Modemizacion de la Gestion del Estadn ¥ BUS nommas |
medficatonas. . ) ) |
Lay N°28411 Ley General dal Sistama I"-Ial:;h:rnnl do Prasupuesto
Ley de Conlrataciones del Estade, Ley 30225 madificado por &l Decreto Lepighativo N° 1444
| Ley 27785 Lay Organica del Sistema Nacional de Contrel y de |2 Conlrakoria General de |3 |
| Aepoblica, . . ]
Cacrato Legislativa N 1438, del Sislema Macional de Abastecimeento
| Reglamento de 1a Ley de Conralacones del 8stads aprobado mediante Decrele Supremo |
N" 350-2015-EF
D-E-::retﬂ_EIJprilrm H? 166-2020-EF
| Tendo Unico Ordenadc de la Ley N° 27444 . Ley de Procedimentos Adminisiraivos Geners .
| Decreto Suprema N° 04-2019-JUS T . .
Decralo Supremo N® 013-2002-84 Aprueba el Reglamenlo de ta Ley W° 27657, del
Ministerio de Salud : - e s
Resolucion Jefalural N* 118-80-INARDNA. Aprusha las Normas Generales dal Sislerma da |
Abastecimients . , R
Resolucion Jefatural N° 335-90-INAPIDNA, aprugba el Manual de Admimairscion de
| fAdmacenes para el Secior Piblico Nacionsl . ]

Direcliva N* 001-2015/'5BM, Procedimientas de Geslion de Musbles Estatales

|

| Resalucion Ministerial N° 757-2006-MINSA, que aprusba Regiamento de Crganizacion v |
| Fundiones ded Hospital de Emergancia Jogéd Casimiro Liloa, i {
| Resolucion Directoral N° 205.2017-DG-HEJCU Se aprusta Manual de Organizacion v |
| Funciones del Hespital de Emorgencia José Cagdmiro Ulbew .~~~
[ Deereto Suprems M* 004-2043-PCM, qua aprucha la Polifca Nacional de Modermizacan da
18 Geslidn Piblica. - . :

Resclucion Ministerial M* 502048, Cue Apruabe Las *Momas  Elaborscsan !'_“u:|
|D'D'EH.E'I"IEI'I|."|.'IG MWormetives Ded Ministario De Salud”

Resclucion Secretarial De La Gestion Publica N* D06-2018-PCMEAP. Narma Técriea Para |

La implernentacion de La Geslidn Por Procesos En Las Entidades de Ls administracion |
publica, = . EE—————— |
Resolucién Secrelarial N° 083 Lineamenios para la Gestion par Procesos, aprobar la
Qirecliva  Administrativea  N°  2B6-MINSA-2020-0GPPM  “Lineamienios para la
Implementacidn de k3 Geslidn por Procesos en Salud”

finiciones

Bianes Patrimaniales - Son todos aquelics bienes muebles qua ae encuentran descrios |
en el Calalogo Macional de Bienes Muebles del Estado.

A0

..q: —
*:.5' Siglas

| HEJCU: Hospdal de Emergentias "Josa Casimiro Ul
| G.AB.S: Geslitn del Absstecimiento do Bienes y Servicios

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° |  Descripcidndelrequisito |  Fuemte
1 Programacian de lrvantarko | Couvrdinacidn de Geason de Conirol Patnmonio HEJCU
i

MEF =

R
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Secuencia de Actividades
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' |Dn-=mnlntm 3
2 Descripcidn de la Actividad que se Gu";:iazi:izn e Epﬁiﬁhlﬂ
fgenaran g ( )
| Coordingcion e Gestion de Contrad Patnmonial, Gistion dal | Coordinador’a  de |
. elabora ol programa de inventario y presentara a || Abastecimienta de | Gestion de Condrol |
la Gestion del Abastecimiento de Bienes y | TS Bianes y Servicios | Patrimanial
| Berwicios. (-
Gestion  dal  Abastecimients de Bienea | Informe Director de Oficina | Jefe de la Gestion |
Serviclos, revsa visa, propons los intagranies Epacutiva do | dal Abastecimiento
! |de Comisién y presenta a iz Oficina Ejecutiva de Administracian de  Bienes
[ Administracion  para sy aprobacon do la Sorvicios [
[ 2 Camigién de Inventanes al 31 de diciembea del
elerceio,
Coordimacion dea Gestion de Control Pairimanial,
raimnifird & Informe de Inventario al cierne dEH'
| #jercicioala DGA. o n
La Direccidn FFI.‘.L.I'I:I‘-I'H da Administracion revisa, I:I"I'fl'.'rl'l‘l‘lﬂ {Pravecio | Jofe de Gestidn dEITD'h‘BE.ﬂ-I' de Oficra |
visa y provecia fa Resoluckdn Administrativa de | de RD la  Asesoda  en | Ejecutiva chex |
2 | Conformacidn de Inventario de Actives Fijos v Asunios Legales v | Adminisiracisn '
remide al jefe de Geslitn de la Asasorig en | Jurldcog |
| | Asuntos Legales ¥ Juridicos, para su visacion, | [
El Jefe de Gestion de |a Asesora en Asunios | Informe Proyecto II}ir&d-nr de Dificing | .Iel-o: di Gesbisn del
Legales vy Juridicos, de encontade conforme | de RD | Ejecidiva di fa  Asescris .:_rn-
P |~.'Isa la Foschuclén  Administrativa, de no | Adrnimistracian Asurios Legees
conformidad, coording su modificacidn, visa ¥ | duridicos
devuelve & la Direccltn Adminiscativa para su
aprobacon | | W) S
Direccidn Administrativa apriseba la' Rasolucin ]Emrdinnﬁdﬂ de | Direclor de Oficna
Conformacion de Comisin de Inveniario de| Admenistrativa | Geslidn  Contral | Ejecutiva de
5 Bipnes  Patimoniales HEJCU,  medianie | Patrimonio Agminisiracidn
Resouclon Admindstrelive ¢ disiiouye a las |
oficinas conformantas 1 |
Direceidn  Admimictrativa elabera ol circdar @ Inl'urmnl'ﬂ-im.jlﬂr | Unidages Direcler g Oficra
a fodas las unmidades organices del HEJCLU, a fin | Dirgdnicas Ejecutiva de
de difundir el cronogramea v los lineemianizs de Adminisiracicn
latoma ge inventasios de actvos fles. | | S
Las Unidades Orgdnicas del HEJCU, al tomar | Informe/Circular | Unidades Comisidn da
2 conocimientc debera verificar que todos o= Cirgdnicas Inweniario
Blenes @ asignados estén en su lugar para la |
focha programada dal lwentario, i
Comisitn de Inventarc Inécla Inventaro de Untidacss Cormisicn de
u Hisnes Pammoniales suserbsends el Acla de| Acla de | Organicas Invertaro
Inatalackn de Inventans, Instalasion de
PR s Invantanc o —
Comssidn de imwantario del HEJCLU, en proceso
de Toma de Inventarios de Bienes Patrimaniales:
 Solicita  la infeermaciin del modulo
patrmanial S1G4
* Lleva 8 cabo la toma da Imwentario
patmmanial al banres.
» Verfica la existencia fisgea de los Eienes |
patmemaniales, [ e 5
»  Coloca las efiguetas autoadhesivas Irforma Fimal de | Deector da Oficine | Comision da
» D exstir dferancias deberd investigar as | IM¥eniana JEmRig. - e g
causas de las diferencias y golicar gy | Patrimonial | Adminisiracian
pronta requiarnzacin,
o Culminado el nventano, deberd elaborar el
Informma ¥ remitilo a8 la Direccidn  de
Adminstracidn,
»  Simultineameante cireulara documenio
comunicando los resultados del Imnentario
de cada unidad ::nrg.ﬁrlm HEJCU. o
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La Direccidn Epecutiva de ﬁ.dmir?iéﬂ’rmn:lﬁnl . Coordinacidn e | Direcior da Oficina
| evaluara sus resulfades del Informe Final y de | Informe!  Informe | Gestion Coantral Ejacutiva da
. | Gwsbr ialtamtes  yio sobrantes Iniciara  fos | Final de | Feirimanio Adminisiracion

procedfimientos adrmantatrativos candorme | Inventario
I [ normafivided  de  custodia de bienes | Patrimonial
palrmmoniales. e s |
| Coordinacion de Geslidn da Confrol Pawimonial | Registro en el | Coordinecin de | Duecior de Oficina
1 procedard & realizar los ingresos en &l Sishema | Méduba SIGA | Gestidn  Control | Ejecutiva e
SIGA de los resutados del Inventario da Bienes | Palrimonial | Patrimanic Adminisracan
[ Pedrimorsslesr 1 00| : 5
Gestén Fimanciera concliara el Infarme Final de | Registro Acta | Gestian financiera | Direcior de Oficing
| 12 |lowentarios en los registros contables. [ Inveriano Ejecutiva de
S niisadin - __| Patimanial Administraciin
| Coordinecidn de Gestion de Control Palbimonial, | Informe Final de | SBN - Director de | Coorgnadona o
T3 remifird ol Informe de Inventario al cierrs del | Inventario Oficina  Ejscutiva | Gaslion Caniral
| | Ejarcicio a la SBM. B Patrimonial | der Admingstracidn | Palrimonio |
Otros N - = i
Fm:asus B i - ,
| Relacionados: = = = ) !
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Revisado por: | Rosario inga Aha. | Desarrelio Institucicnal |
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL FROCEDIMIENTO

| NOMBRE DEL
' PROCEDIMIENTO

'ALMACENAMENTO Y [CODIGO  [regiar -
CUSTODIADE BIENES  |VERSIBN vor

_E‘.'itt,:nfa generales del

procedimiento

—[Uhicudmumpurm da log Bienes ingresados al hospits ¥ custodia como via pare

Base Normativa

| Loy N° 2684% - Lay General de Saiud

Dhj;ﬁvn del
procedimiento | trssiadarios figicaments 3 los ERMVICIOS usuanos
Pf;::;l:r:i:ﬁ:u Gesnitn de Abastecimiento de Bicnes ¥ Senvicios, (Gestion de Almacan)

Ly N° 27805 - Ley de Transparencia y Atcesc a la iqfu-rmani_ﬁn Poblica. )
| Ley N° 27653 - Lay Marco de la Modernizacion oe 13 Gestion del Eslago y sus nomas |
_modificatorias, ;

l_ﬂ'ﬂ‘_'iﬂ-ﬂ_'l T_Lag.r éenaral sl gjmwﬁnﬁal e Presupuaslo

| Ley de Confratacianes del Fstada, Lay 30226 medificada porel Dacredo Legeslativo K* 1444 :

| Lay 27785 Ley Organica del Sistema Naconal de Conpol ¥ de la Contralora General de fa |
Repiblica.

| Dcreto Legislative N* 1433, del Sisterna Nadiorial da Abastecirmienta. = i

Reglamento de la Ley de Contrataciones del esiado aprosads mediante Decrelo Suprema |
N° 350-2015-EF e
Decreto Supremo M 15;—20?:]-E_F B 5 =i =] |
Texto Unico Ordenado de ks Ley N° 27444, Ley da Procedimienios Administratives Ganersl |
 Decreta Suprema N° (4-2019-JU5 . T '
Dacreto Supremo N° 013-2002-84, Aprueba & Feglamenta de |a Ley N® 278587, dal

| Ministerio de Salud : i
Resoluciin Jefateral N° 11E-BO-INAPDNA, Aprueba las Nommas Genera
(Abaslecimiento o _ e
Rasolusian Jafalural N* FI-B0-INAPVDNA, aprueba el hanual de Adminst@acion de |
| Almacenes para of Sector Plbiieo Haconal _ '
Chirectiva N° 001-2015/8BN, Procedimisntos e Gestioh de Mucbhas! Exzlatalas

Resolucién Miniataral N° FET-2000-MINSA, que aprueba Reglamento de Organzacian ¥
Funcianes del Hospital de Emargencia José Casimino Ulioa e ]
Reschician Direcloral MY 295-2017.0G-HEJCU Sa aprutha Manual de Organizacion v |
Funciones del Hospital de Emergancia José Casimirg Litioa ) ——
Dacrato Suprema M° 004-2013-PCM, que aprueha & Palitics Macional de Modemizacon de

la Gestion Piblica

s del .-'E':laqm.i s ] |

| Resoluclon Minlstanal N° B50-2016, Gue Aprogbs Las “Nomig Elsborazian e |

Documenios Normativos Dl Minsterio De Sabod” = T g L ey .
Resolucidn Secrelaral De La Gestion Pobica N° Q06-20138-PCMBAP, Norma Tacnica Para |
| La Implamentacidn de La Gestitn Por Frocesos En Las Entidades da La administacian |
publica. 5 : . ) J
Resolucidn Secratarial N* DE2 Lineamisntes para la Gestidn por Procesos, aprodar la |
Directiva  Administrativa Mo 2B8-MINSA-JOZ0-OGPPM  “Linsamiantos para  la|

| Implementacidn de la Gestidn por Procesos en Salisd®

Almacenamiento y distribucién Lo hiones que adguiera | ensdad ingresaran
fisicamenie a través de almacén, antes de ser Utilizados, aun ceando la natursdera figica da
ks mismos requiera su ubicacidn divects en ef lugar o dependencia qua lo solicita, le cual
Ayudard & mantsnar un contred eficients de ks bienes adquindos, S ,
Custadia: La custedia parmanante de los bienes, permite salvaguardar adacuadamente los |

| adecuadas y no se encuentran an riesgo da deterions

Especificaciones Ticnicas (EETT): Descripcion da las caracterisioas tesnicas ';r-:;i
requisitos funcignales del bien a ser contratado, Inciuye las canfidades, calidades y las |
candiciones bajo las gue deben elecutarse las obligacines. e —— 1
Blenos: Son cbictos Que requiere una Entitad para desamollo de dotvidedes ¥ o
cimplimients de sus funciones y fines |

| HEICLE: Hospital da En‘rerger!!::taa "oy

lt:. _ "J’ll Hch
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SEAGE: Slatema Elecironico de Contrataciones del Esiade,

Requisitos para iniciar el procedimiento

N® Descripcién del requisito Fuente
1 | Orden de Compra/ Servicio Nota de Entraga | ¢ oton de Abastecimienta de Bienes y Senncios
Archivos de Gestion do Almacén ( Gestien de| e
2 Abastecmients de Benss y Benicing
: — _ _
Secuencia de Actividades
| Documentos
N° |  Descripcién de la Actividad gman | STENE SH | Recpanonbls
generan < rganizacion (Puesto)
| Recopeidn de la orden de compra ' U ordan do. sarddo Ghestion de | Coordinedona
1 | |euanda oormespanda) Sbasiecamiento de | Geslidn de
! _ e | Bienes y Servicios | Almacén
Recepeian ca bienes (varlicacién meEnos [inndes
| conlar pesar yip exmwr ks ;:mﬁ 5 u.:ar:ia con Geatin de | Coorhnadorfa
Fi I&jﬁ-ln:ﬁ i i mﬂﬁs embelgas an:'| Abasiecimianto da IGEHIﬂn da
nia ) y P Bienes y Senigios | Almacén
Verticacitn y Control de Caldad [relitar ks Berss de o8 . =il
3 nbalges, rswasado y-verlicands 30 vontceldo mi-foma Gestitn da | Coordingdaria
cuanialiva y cualioBva) Mbastecimiente da | Gestién e
Bienes y Senvicios | Almasén
rlemarieats - almacanamiento (agnupar e bienes sagin
su lipe, pericdo de vandmienio, dmensiinl; ubick ks | Gestitn de | Caorginadonta [
4 bieres an of lugar que previamente s& ies ha designado on | Abastecimients de | Gestidn e |
& 70na te Emacenaje | Bienes y Sewvicios | Almacen
Regilry y Conlrol (UBCA0os ios benes en 138 2onas - |
slmacenan, 50 procade B regislar s ingeasn en la lEjsa Gastidn de | Coardirnadons’s
4 g9 comnd wigble. BB omisfa gue serd odecads junka 8l | Regialr ¢ Cominol Abastecimientia de | Gestion o
o e b regisiradal, | Bienes y Servicios | Almacén
Copa 02 |a Dren de Compra o Nots de Enrada & Almacén : -
. : Gesdidn de | Coordinadon'a
] gﬁwﬁ'm'lﬂa ﬁ;mm compuisizada (SIGA) pas Abastacimiento de | Gesthn de
! Bianes y Bervickas | Almacdn
Cusioda y cudndo 02l oden, Wmpiozn (6 deDe Gar] | ;oose e
7 U W Fob e . Jom . sllraaionis. (e el Eﬁlﬂimimm g: E::rh!:lﬂadurfa de |
avitandn |3 humedad, buz, lwdls; emperalurs, i s Bianms y Servicios | Almacen
Otros |
|Procesos ——
T Relacionados:
1 r a de Flujo del Procedimients
Anexos S il —
- I
Fecha .
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Revisado por; Rosario Inga Alva. | Dol Insliucons]
) 2]
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

INGRESO FISICO DEL BIEN |CODIGO  |Psni42

NOMERE DEL zebiced] =i
' POR PRODUCCION |
| PROCEDIMIENTO | \nTERNA ~ |VERSION v

Datos generales del procedimiento ;

Objetivo del ' incorporscién fisica y contable de los insumes adquiridos que son transformados madiants
procedimiento produccitn interna con fines de asegurar abestecimiento dal Hospita |

Alcance del Gastidn de Abastecimienta de Blenes y Servicios (Jefatura, Gestion de Almacén), Servicio |
procedimiento | de Lavandesia y Costura.

e— y Ley N' 26842 - Ley General da Salud

ey N' 2TBOG - Ley de Transparenca y Acceso a la informacién Piblica.

Loy N 37658 - Ley Marco de la Modemizacion de fa Geston del Fstedo y “sus normas |

| modificatonas.

|_|__|.-.-:|!I N 2:&411 Lay General dal Sistema Necanal de Praaupumn

Ley da Eunlra.l&l:mrhaa deb Estado, Ley 30225 modificac por el Deoretn LEQ:E.IEII'.'D N ddd -

Ley 27786 Ley Organica del Sistema Nacional de Cantral y de la Contrakeia Genera de m
Rapublica.
Decrato Leglalatm H" 1438, del Emlmahlmal de Abastacmienio

Decrato Supremo N 168-2020-EF
Testo Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Loy d& Procadimientos Adménistratives General- |
Decreto Suprema N O4-2018-JUS
Dacrels Suprama W D13-2002-3A, Aprusbs & Regamento de i Ley  N° 27667, de |
Ministeric de Salud |
e TResolucisn Jetatural N° 118-80-INAPDINA, Aprueba a5 Mormae Ganarales del Sistema de
' Base Normativa | aAbastecimeeni
I Resciucion Jefatursl N° 335-00- IMAPIDNA, Epn.uah.a & Manual de Agministracon ﬂe]
Almacenes para &l Sector Poblics Macional
Resoucon Ministenal MN° 787 2006-MINSA, que apruaha Reglamento de Cwganizacian -,-
Funcionas del Hospial de Emergencia Jose Lasemin Uiloa. — |
Resolucan Cirectorl N° 285-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de 2 Organizecicn
Funcionas dei Hospital de Emergencia José Casimirg Ulloa
Becreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueta Ia Poiltica Nacicnal de ‘Modernizacion da |
| j& Gestion Plblica
Reschucion  Ministerial M°  860-2016, Que Aprueba Las “Mormas Elaboracian De |
| Dlogumerntos Momativos Del Ministeria De Salud”
| Resaluckdn Gacretarial De La Gasfion Publica N 006-2018- PCN/SAP, Norma Técnica Para
La Implementacian de La Gestidn Por Pracesos En Las Entidedes de La admnistracion
| piblice. EAI o o e P W e ST PR AR
Resolucion Secrelaral N° 083 Lineamianios pana la Geslion por Procesos, aprobar HI
 Diractiva Administrativa  N'  ZEB-MINSA-2020-0GPPM  "Linsamenios  para a |
Implemantacitn de la Gesticn por Procesos en Salud® |
Bienes. Son objelos gue requisre wuna Entidad para » desarclle de actividades y el

| cumnpliméento de sus funciones y finas

HEJGU: Hoapital di Emﬂrganuas ‘JnB-E Casimire Ullog"

| SEACE: SJEIZE‘HEI Edactrdinica de Gunlr'Hﬁn:::lqgﬁ -_t_h:l Eslado.
G ABS. Gutidln de ﬂ-.ha.tterlmhamde ElenElE ¥ Eanncic-s

| Requisitos para iniciar el procedimiento I

N° Descripcion del requisito \ Fuente
Gestion o Almacan de Gestion ge Abssiscmisnta de'

1 Ingreso dal Bien! Nota de Entrada

Bierres ¥ Sanyicks e




s ANt Huspital sle Eine rmeng ks l.':lﬁ»:hlﬂ‘ TN o83 Jgonkied o Dot daes pere
h-. ib‘. i I:f“j, & Ealink Fus Ui L |EII-||: Largistica wﬂmm':mm* e i

Gestion de la Infraestiructua y Equipamisnto / Servicios de

) Costura y Lavanderia
3 | |

| Secuencia de Actividades

Documentos | :
| Unidad de | Responsable |
N® Descripcion de la Actividad quese | o o nizacién  (Puesto)
1 ~generan g |
| Gestion de la Infrasstructura y Equipamientio & :
fravés dal egqups de Lavenderia y Costura : e |
., |entraga bienes elaborades o coffeccionados | Eﬁ:;‘m —_ g: :33:1&1 i ”'E'l
| ljunlu- con memoranco detallando su cantidad y | Bignes y Sarvicios | Almackn
descripcin, |
| | ........ | - _— 1
| Gestin da Almacén y Utlizacién informa de Ia Gestitn de | Coordinadar’a
; recepeitn 3 la Jefalura de Gestibn de Abastecimients de | Gestién da
I hhastecimiento de Bienas y Sardcios | Bieres y Servicios | Awscén
- Geslion #e Almacen y UNIZacion recepeona (os ‘Geslién  de | Coordinadoda
3 pienes, tomards como documento fusnte el | Abastecimiente de | Gesticn da
| memoranda 2l Bisnas y Eunrrcn:: Elmanm
Geshinn e | Coord
& Se valoriza el ingreso y se confecalona fa Mota Abastecimients de | Gestidn e
| o I I——— | Bienes y Servicios | Almacén
Coardinacion  de Gestion da  Amacén 'p"l Bestian o | Cotrdriadant
A Utilizacion ingresa y almacena |cs bienes y envia Abastecinianto de | Geetiin e
| | los documentos deingreso a Jefalusa, Bianes y Sarvicios | Amacen
T Tla Jefalura ge Gestien de Abasiecimiento de . . '
| Bianes v Senvicios recepsiona log documanics Zestidn de | Coordinadara
& los revisa y da VB, [ Nea) se dewvsehen los Abastacimienta di | Gestin de
| | documantas visadas Blenes ¢ Senvicos | Abmacdén
Gestion de Almacén y Ulilizacion Recepconan  Geslidn de | Coardinadora
' los dooumenios visados y reproducen copias | P-!:mate-:lmrentu de | Gestitn di
su distribucion ¥ anchhs, il | Bienes v Serviclos | Almacén
 Otros |
Procesos y .
'Relacionados: )
| 1 Diongrama de Flujo del Procedimianta
|Anexos . e = —
I | o e
Aprobacidn

Nombras y Unidad de Firma y Fecha
Apellidos Organizacidn Sello

h . |eBr. Juan Cades| Coordinacion de
% Elaborado por: | Guerra Huaman | Gestion de Almaecén
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ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

NOMEBRE DEL
PROCEDIMIENTO

INGRESO FISICO DEL BIEN |CODIGO | Fsnisa
POR TRANSFERENCIA | -
EXTERNA _ \VERSION | vor

. Datos generales del procedimiento

Base Normativa

Objetivo del | Incarparacién fislea y contable de los benes adquindes por et hospital mediante
procedimiento | ¥ansferencia exlema

Alcance del Geslién de Abasleamiento de Benes y Senvicios (Jefalura, Equipo de Almacén), Entigad
procedimiento  que ranshare,

= - L g  — . |

Lgl_r'j'_gﬁ_&-iz LEI!.I_' GEnElr.:lI de 5 Ealud

Ley MN® 2TEDS - Ley de Transpanendsa y.ﬂ.:cem ; H- I-lﬁ'fmmad:hn F'n.'lbﬂ:,a

Loy M* 27658 - Ley Marco de la Modemizaciin de la Geslion del Estado v sus Aormas |
modificatories.

Leyhl‘?ﬂ-l-‘l‘l Ley General del Sistema Macional de F'rElmq:nuaa.‘rn
Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225 modificado por ¢f Decreto Legislaiive N 1444

Ley 27785 L L|=_--'|I ﬂrgému:'.u dal Sistama Nacional de Coniral y de 1a Contraloria Ganaral de fa I
Repuklica,

Decrelo Legisiative v 1439, del Sisterna Nacional de Abastecimiento ’
Decrato Suprama M® 168-2020-EF

Teso Umco Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administratvns GEnErEll—
Decrata Suprarma N 04 2019-JUS

Decrete Supreme N* 013-2002-54, Aprueba el Reglamento de la Ley N* 27657, del
Ministario da Safud

e e e

| Abastecimiento
Resolucitn Jefatural N* 335-90-INAP/DNA, aprugba el Manual de Administracion do
Almacanes para el Sactor Poblice Macional

el ey s r————

Resalucion Ministarial N° 767-2006-MINSA, que apueba Reglamente de Organlzacién !.l'
| Fungiones del Hospital de Emergencia Josaé Casimirg Ullaa,
Resolucién Directoral N° 285-2017-DG-HEJCU Se aprueba Manual de Organizacén y
| Funcignes dal Hospital de Emargencia José Casimiro Uiloa
| Decratp Supremo N 004-2013-PCM, gue agruaba la Palilica Madoral de Modemizacian de
| la Giaetibn Pablca,
|Fr-usniu:|ﬁn Mimisterfial N° 850-2016, Que Aprueba Las "Momas  Elaboracion Del
| Bocumentes Mommativos Del Ministerio De Salud
Resclucion Secretarial De La Geston Publica N° (08-2018-PCMISAR, Norma Tacnica Para |
La implemantacian de La Cesbidn Por Frocesos En Las Enfidades de La adminiskacidin |
| pliblica s A ! e ST e
Regolpcion Secrefanal M® 063 Lineamientes para |3 Gestion por Procesos, aprobar la |
Direcliva Admsnistrativa MY 2BB-MINSA-2020-0CGPPM “Lineamientas  para I3
Implemantacidn de ki Gestion por Procasos en Salud”

Almacenamiento y distibucidn: Los besnes qu= ﬂﬁqmru la entidad ngmaaran
flslcamants a través de almacén antes de ser ulilizadoa, aun cuando ie naturaleza fisica de |
iogs mismos requlara su ubicacién drecta en ef hugar o dependencia gue o solicita, lo -::uall
ayudard 8 manfener un control elicients de los blenes adguiridos, Los ambienfas asagnados
para el funcionamiento de los simacenes o bodegas, estardn adecusdamanie wbicados,

mﬂlnrﬁn con instalaciones saguras y bendrin el espacio flsico necesani.

I:A.I'I'HEIJITIIEHTI:IJ de sus funciongs y fnes
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SEACE: Sistema Ehanm}m:u da Contratagiones del Estado
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Requisitos para iniciar el procedimiento

ik ein

Thspigat e Eie THENETIE

| e = i £l i L Fo

HMujeies ¥ Hivmbunsy

“thamin de i [uekdad dn Dporunidaces. por
“Aifmy el Bicemesarin dal Panr 300 Afir i Héopesrands™

-

N® |  Descripeién del requisito | Fuente
; |Repote de ingreso Pedido Comprobante de| Geslion de Abasiecimienio oe Bienes v Sericos. Unidad 9e |
Salida B | Whilizacidn y Presarvadon LN
3 |PECOSA | Guia de Ramisidn | Entidad Exterior
3 | Ingresa del Bians Nota de entrada | Geatidn de Abastedmiznty ge Bienes y Senvicios
Secuencia de Actividades
'Documentos =
N° Descripcién de la Actividad |  que se ﬂ:"rlfl‘gggn R““{ PP;’:::"“
VT ___| generan |93 I
La Enfidad gue lransfiere comunica al Jede do
| Gestion  de  Abastecimients de Bienss y Gestitn i Gastic Ao
| 1 | Benicios, scire la fransferencia de blenss e Abastecimients da | ME'“":'"EH
nfarma 4 Gestion de Abastecimiento de Bienes y | Bienas y Servicios
| SeniGos ) =" [ — I =
L2 Jefatura da Gestion de Abasiecmiento de | i - |
[ 2 Bienes y Senddos loma conocimienta de bos | REpih o Geslibn de
bhienes a ser tansfarides v comunica al Gestitn EIEE::EE- e * | Almacén
| | da Almacén y Utizacien 2 . i
i |Gestion da Amacen y Uilizacon oma e 9% Gagign e
e SosesySemidon AT
La Entidad que transfiere acude con &us | Gastien de | . en .
4 docurmenos fuente (Gula v PECOSA valarada) | Abastecimients da it !
. ara hacer entraga de los bienes i | Bienes y Senvicios .
Gesticn de Admaceén y Utiizacdn recepoiona, | Zastion de Gettitn s
& (warifica @ Ingresa los bienes, frma & PECOSA y Abastecimiento de Ry
| devuehe sl cargo 2 3% | Bienes y Servicos il
e alabora fa Nola de entrads de los hisnes Gestign da
E recepcionados v la firma del responsable de Abasleciriaiila da | SEHisn de
| Gestion de Almacan v Utilizacian | Gianes ¥ Sernvicios Alrmasin |
[ | La Nola de Entrada y el documenio fuente son | e = |
enviados & Jefe de Gestidn de Abasiecimiani | Gestién e i =]
7 de Hienes y Servicios. El bien se ubica en lugar | Abaslecimienio de P
correspondienis Bignes ¥ Senvicos |
' "La Jefa de Geslién de Abastecimentc de Bienas S = =
B ¥ Senicios recepsiona los documentos, fima, Abastecimiento  da Giestidn de
saffa y fos remite al Coordinedor de Gestian de | Biciias ¥ Beridain | Alrracan
| Amacen y Ulilzacon, L Entalivncicel | !
Coordinador de Geslion da Almacen v Uiilzacion | Gesticn e ; {
=1 racapoana loa documentss v distibupe  las | Abastecimienio de m:s:ﬂ :_t-:
__| copiss a Gestidn Financlers, y archivo, - Bignes i Senvicios _ -
Otros —=
Procesos L =
'Relacionados: ! o =
| 1 Diagrama de Flujo del Procedimienio
Anexos - =
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. ANEXO 08
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

OMERE [INGRESO FISICO DEL BIEN |CODIGO  |rsoias
P e POR (DONACIoN oA - ——
| DE ENTRADA ~|VERSION  |vor
 Datos generales del procedimiento =
Dhjaﬁvn del Incarparacian fisica y contable de log bienes donados por al hospédal mediante nota de
procedimiento | Ingrese.
Alcance del Gestion del -“-hﬂat&numemﬂ de Bienes Eanm:m {Jefatura, Equipe de pmmm_m
_procedimiento | Entidad Donanta, Dweccion,

Base Normativa

NP 26847 - Ley Genoral de Sahud s
Ley N° 27808 - Loy da Transparencia y Acceso a la Informachin Fh.;b-}m
Ley N 27858 - Lay Marco de |a Moderrizacion de la Gestidn del Estado S8 normas
| madificatorias. |
E_EI']' MN°28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

LE:..- de Contratacicnas dal Estado, | Ley 30225 modificads por al I'_‘.ln-:rel.n Legisiativo N 1444 |
eE e

Ley 27785 Lay Orgdnica del Sistema Nacianal de Contret y de la Confraloria General de |a
_Replblica
Decraln Legeslativa N° 1436, del Siatama b N;u:e;nal de Abastecimbenie
Reglamenta da la Ley da Coniralaciones ded estado aprobado medians Decratc Euprﬁml:l
N° 350-2015-EF |
| Dacrate Supremao N® 168-2020-EF [
TE'HtI:I- Unico Ordenada de la Lew N® E?M-l‘- Ley da Procedirienios .hl;lmlmﬂr:am.n:la. General- |
| Decrete Supremao M 04-2018-1U5
Decrets Supremo N° 013-2002-S4 Aprueha e Reglamento de la Ley N° 27687, dal
| Minislerio de Salud
Resolucién Jefatural N° 118-80-INAP/DNA, Aprueba las Normas Generales o=l Sislema oe
| Abastecimianto ==
Fesolucidn Jefalural M' 335-B0-INAPDNA, apneeba el Manual de Admimssiracian oo |
 Almacenas para el Seclor Pibico Nacional
E-EBWEIM blinigterial M 7BT- ElIlE—MlHEA e B,prl.nﬂhﬂ Rﬁglumﬁn'h: de Crganizecion '|'|
| Funcianes del Hagpital da Emergencia José Cagiminn Ulea.
| Resclucion Directoral M 205-2017-DG-HEJCU Se sprueba Manual de Crganizacian v |
| Funciones del Hospital de Emergencia José Casimiro LMioa

| Decreto Swpremo N* 004-2015PCM, que aprueba la Poliice Nacional de Modermizacion de |
12 Gestian Pinlica
| Resolucion Ministerial N 850-2016, Que Aprueba Las “Mormas  ElSbDoracon I,'.h:
Documentos Normativos Del Ministerio De Sabud”

Resaluzian Secratarial Do La Geslién Publica M° 006-2018-FOMEAR, Morma Técrmca Pae |
La Implemantacion de La Seslidn Por Procesos En Las Entidades de Ls sgminisiracin
plbfica.
Resolucion Secretarial N° 083 Linearmienios para la Gestion por Procesos, apiobar o |
Cirectiva  Administrativa B 288-MINSA-2020-0GPPM  “Lineamientos  para |3
Impierrentacian de la Gestién por Procesos en Salud”

| Definicionas

Sistema lHtEgl'ﬂln de Administracion Financiera SIAF: Sislems de Secusn, no te la |
formulaciin presupuestal ni de la asignacion [iimesiral ¥ mensual), que 85 otro skstama. Si
68 foma como referencia &l marco presupuestal ¥ sus fablas, 8 s disefado como una
herramienta muy ligada a la gestion financiers financiara del tesoro plblico en su relacian |
con las denominadas Elscudoras eu registro acld arganizada en dos pades!

g) Repgistro Administrativa (fase de campromisa, devengado, girada)

by Registro contable {cortabilizacion de las fases, asi como notas contables
La Denacién a5 un contrato a fraves del cual se Hmﬁleru de mamdra gratuila un bian a
OIrd personag qud atepla u:ll::ha tlami!BtrEm:I-!_
Blenes: Son objelos gue requisre una Enldad paa desarrolo de actividades y los

 cumplimienios de sus furclones y fines -

HEJGU: Hospital de Emergengiy Fong Casimiro Ulloa™
e —y
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SEACE: Sislema Electronico de Contrataciones del EH.EI:lD

GABS: Geslian de Abasiecmienio de Bienes y Ear'd-mes

Requisitos para iniciar el procedimiento

N° | Descripcion del requisito Fuente
1 Dl'luu Memoranda ——— __mrggndn [far_l-aml
3 Ing:rEla-:h el Bianis Klota de EI'IH'&EI:E Gastion de Abastecmiento de Bienes vy Benicng
3
Secuencia de Actividades
' Documentos I
Unidad de | Responsable
. N° Descripcidn de la Actividad que se e [PF to)
| generan v ! i i
La enfidad donants comunsea (Ofcie u olre {.n I .
. |dosumentc) a ta Direccién Gereral sobre la 'E;“m”. 2 Cooedinadaria  de |
[ ewasiclion i Hiaii Cilecsicy haslecimiento de ; Gestian c:l-l‘.:i
! Bignas ¥ Senacios | Almacén
I La Dweccitn General comunica 8 Jefatura da | ' . |
Gestibn de Abastecimienty de Bienes y Senvicios Giastiin de Caordinadora de i
2 madeanie memorande sotee & ngreso de enss Abaslecimients de Geslian da |
de danacion para el Hospllal, Bisnes y Servicios | Almacén |
' Lu La Jefe de Gestion de Abastecimiento da Bianes =
[ |y Senvicios recepeiona docurnentos y eoemunica Gestibn de [ Ceordinedor/a  de|
| 3 | con memorando a la Gestion da Almacén scbre | Mermorando | Abastedmients de | Gestion de |
i el imgreso del blen donada, Bienea y Senvicics | Almacén .
Cocrifinador de Gestion da Almacén y Uliizacitn Gasfion de | Coordinadorfa de
: | e i Ak Abastecimianto de | Gaslidn de
recepciona el memorando ¥ foma Bienes y Sarvicica | Almacén |
La Enfidad dananie asude con el bian a dosar Cegatifn de | Coordinadorla da
| 5 oon sU raspeciive dooumsnin fuanks, Abastenmianis de | Gastibn da
L o Bignes y Sarvicios | Almacden
Coordinador de Gestion da Almacen y Ulilizackn
recepciona la mercaderia y da el V°B? junio con [ Gestion de | Coordinador’a  de
& |el Usuario. Posteriormente se sella y firma los et | Abasiecamienin de | Gestian de |
dosumetos ferie de 108 Denss. | | Bienos y Servicits | Abmacen
Ge clabora y frma of Aca de Reoepoion y Geelion e | Coordinador'a  da
i Enfrega de o bienes. Abasiocimisnin de | Gesfidn e
- = Bignes v Senvicios | Almacen
Coordinador de Gestidn de Almacén y Utilizacian .
recepciona copla del Acta y de los documentos Gesbdn de | Coordinador’s  de
fuante firmades por la Entidad donante, archiva y| copia del Acta | Abastecimionto de  Gestion g
procede & almacenar los bienes donados y | Biames y Sendclas | Almacan

elaborar la Nea, I

| Relacionados:

Anexos - -

1 Diagrama de F'Iujn_-:l_al Procedimiants _ . |
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[ Aprobacian =i
Nombres y Unidad de Firmay Fecha
Apellidos | Organizacion Sello | Fs
. l=8r Juan Caris | Coordinacion e
Elaborado por: "o aman | Gestion de Almacén
Gestion  de  Ia
Fianficacion ¥
s Lic. &dm. Maria del i
Revisado por: Rosario ingaAlira, | CESMTolc (nsfitucionsl |
w Lic.  Adm. Har-ﬂ_me g;:fi':ﬂn -
Jestlm Bonmalla Cadixlo M'mmﬁﬂﬁé“ ) I

e Li=. Adm. Rober

Aprobado por: | Gestion de

fremin Diaz de |a | Abastaciviants prie
Cruz | Biones y Senvicios

s’f% Control de Cambios

-'i'— - - e S

o ——
Versién pfﬂif;fr:i::'m Deseripeidn del cambio
; Tra verzifn | r'-tn aplica 1 Mo aplica
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