MINISTERID DE SALUD a
HOSFITAL DE EMERGENCIAS N® 041 -2018-0EA-HEJCU

“JOSE CASIMIRO ULLOA™

Resolucion Administrativa

Miraflares, 23 de cctubre del 2018
VISTO:

El Expedients N° 18-310203-001 gue confiene el Informe N BV4-ECP-0OL-HEJCU-2018 emitide por la Coordinadora del
Equipo de Contral Patrimonlal; y

CONSIDERANDO:

Gue, el At 1217 del Decreto Supremo NS 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N® 23157 - Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, establece que el inventario es el procedimiento que consiste en verificar
fisicamenta, codificar v registrar los bienes muablas con que cuanta cada entidad a una detemminada facha, con el fin de
verficar la existencia de los hienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran
axistir y proceder a las regularizaciones que sorrespondan, precisdndose que baje resoonsabilidad dal Jefe ge fa Oficing
Ejecutiva de Administracion o I3 gue haga sus veces se efestuara un inventario anual en todas les entidades, con fecha de
clerre al 31 de diciembre del afo inmediate anterior 2] de su presentacisn;

Qe el Art. 19° del Reglamento para el Inventario Macional de Bienes Muebles del Estado aprecbado per Rasolucldn Mo 039-
A5/3BM, safala lo sigulente: "El Inventaria camprande la relacion detallada y valanzada de ks hienes muehles existentes a
una determinada fecha en una entidad de acuendo al Catalogo Macional de Bienes Muebles del Estade”, estableciéndose
lag disposiciones gue deben cumptic las entidades del secter publicn, & fin de asagurar el uso corrects, |3 integridad fisica v
permanencia ¢e los bienes que constiluyen el patrimonio mobiliario del Estado;

Ciue, el inciso c) del Articulo 5° de la citada Resolucidn indica que coresponde a la Direccien General de Administracidn &

e B la Cficing qua haga sus veces, precisar |ag instrucciones, plazos, mecanismos, insirumenias y responsabilidades, para el
m'%"[fl'a“’z:l'.}l levantamienio del inventaria fisice del patimonio mobifigrio de Ia entidad v el Arficulo 22° de Iz norma acotada, sefiala que
L \':‘% « el Director General de Administracion o quien haga sus veces, propondrd a la Alta Direccidn de la entidad, la constitucian da
i 2 1 ura Comision de Inventario que estard encarpada de realizar el Inventario Fisico;

Quae, a través del Informe N® 350-2018-CL-HEJCU, &l Jafe da la Ofisina da Logistica remitto & la Oficing  Ejecutiva de
Adminisiracion & proyecto de Direcliva Administrativa de Procedimientos para [a Toma de Inventario Fisico da los Bienes
Muebles del Hospilal de Emergencias “Jose Tasimire Ulkca”, correspondiente al ejercicio 2018 gue consta de siete (07}
numerales, an trece (13} pdginas, asi come el croncgrama del Plan de Trebaje” correspondiente &l ejercicio 2018,
soficitando se apruebe mediante acto administrativo,;

Que, medanie el Informe N® 136 -2018-DEFP-HEJICL, el |efe de la oficing Ejecutiva de FPlaneamienta v Presupuesio
remite opinidn técnica favorable respecto al proyecto de Diractiva Adminlstrativa de Procedimientos para la Toma de
Inventario Fisico de los Bienes Muebles del Hospital de Emergencias “Josa Casimirs Ulloa”, correspondiante al ejercicio
2018 que consta de siete {07) numerales, en frece (13) paginas, asl como el cronograma del Plan de Trabaje,
recomendanda eprobar |a presente directiva mediante acto resolutivg;

Que. en consecuencia por convenir a los interesas funcionales institucionales que permitan un mejor cumplimignis de los
fines v abjetivos de la institucién, resulta necesario formalizar la aprobacidn de la Directiva para el Control, Administracion e
Inventario Fisico de Actives Fijo del Hospital de Emeargencizs “José Casimire Ullna", madiants el correspondients agto de
administracidn,

Que, de conformidad a ko dispuesto en 18 Ley N* 28151 — Ley Genersl del Sistemna Macional de Bienes Estatales v su
Reglamento aprobado per Decreto Suprema WN® 007-2008-VIVIENDA, Resolucion N¥ D29-28/5BM, Reglamento para el
Irvantaria Macional ce Bienes Muables dal Estado y en cumplimlents a la Resolucidn de la Contraloria B 072-88-CG
referide a8 las Mormmas Técnicas de Control Interne pare &l Sector Pdblice y de confarmidad con al Ast. 117 inclso d) del
Reglamants de Organizacidn y Funciones del Hospital de Emergencias "José Gasimiro Wioa®, aprobado con Resclucidn
Winisterial N® 7E7-2008/MINSA, asi mismo, la resolucidn de delegacién de facultades al Jefe de la oficina Ejecutiva de
Adrninistracion 2 traves de la Resclucion Directoral N* 034-2018-HEJCU, es nesesario aprobar la Directiva Administrativa



de Pracedimientos para la Toma de Invaritarlo Fisico de los Bienes Musbles del Hospital da Emeargencias "lose Casimiro
Ulloa™, através de la Resclucicn Administrativa respectiva;

Eztanda a lo informado y propuests;

Con las vigaciones del Jefe de la Oficina da Economia, Jefa de |a Oficina de Logistica, Jefa de la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento y Presupuasto v del Jefe de la Oficina de Asasotia Juridica del Hogpital de Emergencias "Jose Casimirg
Ulloa®,

Er uso de sus atribuciones y facultades conferidas.
SE RESUELVE:

ARTICULD PRIMERD. - APROBAR la Diractiva Administrativa N® 01 -2018-0EA-HEJCL! de Progedimientos para la Tama
de Inventario Fisica da Ios Bisnes Muebles del Hospital de Emergancias "Jose Casimiro Ulioa”, correspondiznte al gjemcicio
2015 gue cansta de sieta (07) numerales. en trege (13} pdginas, asi como el cronograma del Plan de Trabajo.

ARTICULD SEGUNDO, = DISPONER =i inicie del invertario Fisico Valorizado de los Bienes Muebles {Active Fijo y Bienes
Depreciables y Mo Depreciables) en el Hospital de Emargancias “José Casimire Wisa®, Periodo 2018 al amparo da los
dispositives legales vigantes,

ARTICULO TERCEROD. - DISPONER gue para la toma de Inventario se regira bajo Ios parametros establecidos en los
dispesitivos legales vigentes y la Directiva Administrativa N® 09 -2018-0EA-HEJCU, para el Inventarie Fisizo de Blanas
Musbles del Hospital de Emergencias “José Cesimire Uloa®, la misma que forma pare integrante de la presente
Resolucidn.

ARTICULD CUARTO. = El Presidente de la Comisidn elevara al informe final a la Oficina de Ejecutiva de Administracidn
su ves asta Oficina alevada informando a la Direccidn General del HEJCLL

ARTICULD QUINTO. — REMITIR a la Direccidn General de Administracion del MINSA, un elamplar de la presente

Resoluzidn Adminlstratva debidamente fedateads, anexanco la directiva conjuntamente con el cronograma del Plan ce
Trakajo.

Registrase, Comunigquese y Publiquese,
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N* 01 -2018-DEA-HEJCU

PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES
DEL HOSPITAL DE EMERGENCIAS “JOSE CASIMIRO ULLOA™

1. CBJETIVO:

1.1 Mormar y establecer el procadimiento para la toma de inventario fisico de los bienes muebles
del activo fijo del Hospital de Emergencias "José Casimire Ulloa”™ (HEJCU), para una eficaz
administracion de los bieres en uso, que consiste en verificar flsicamente, codificar y registrar
los bienes con los que cuenta la entidad a una determinada fecha, con el fin de comprobar la
existencia de los bignes, contrastar su resultado con el registro contable (Conciliacian

T Contable), investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones

f que correspondan,

=320 ¢ ALCANCE:
2.1 Lograr que el proceso de Inventario Flsico de Bienes Muebles, se ejecute adoptando criterios

uniformes en aplicacidén a los principios de racionalidad y funcionalidad concordantes con las
normas establecidas v que estan orientadas a:

po Comprobar la existencia fisica del bien.

= Congiliar con &l inventario del periodo anterior,

b Sustentar v actualizar los registros contables v patrimoniales.

= Sanear los Bienes sobrantes y faltantes con gue cuenta la entidad v que deben ser

regularizados,

> Ceterminar el inventario fisico general actualizado de bienes correspondientss a su
sede y dependencias segin comrespenda.
s Disponer con informacion que garantice la consistencia v confiabilidad de los datos

consignados en las Cuentas del Activo y Cuentas de Orden contenidos en los
Estados Financieros.

. Dar a conocer al personal en general e ilustrar al usuario con pautas e instrucciones,
respecto a la imporiancia de la toma de inventario, asi como también, sobre la
responsabilidad y las facilidades que deben brindar a los grupos de inventario, del
misma modo log procedimientos a seguir por la comision de inventario de los bienes

) muebles del HEJCLU.

o 2.2 Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento obligatorio para

todos los funcionarios y servidores del HEJCU,

BASE LEGAL:

3.1 Ley N® 29151, Ley General del Sistema MNacional de Bienes Estatales, su Reglamento
Decrete Supremo N® 007-2008-VIVIENDA, v modificatoria Decreto Supremo N° 013-2012-
VIVIENDA.

a3z Ley N® 28708 — Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.3 Resolucion N® 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N® 001-2015/SBN - "Procedimientos
de Gestién de los Bienes Musbles Estatales” y los Anexos del 01 al 16, que forman parte
integrante de la misma.

34 Resolucidn M® 158-97/SBM, Catdlogn Nacional de Bienes Muebles del Estado y sus
Fascicules,

35 Resolugian M° 458-2008-CG, Guia Para la Implementacion del Sistema de Control Interna en
las Entidades del Estado.

3.6 Resolucion M 320-2006-C3, Normas de Confrol Interno,

3.7 Resolucion N® 084-2009-CG, Directiva "Ejercicio del Control Preventivo por los QCI™.

3.8 Resolucidn N° 216-28/SBN, Lineamientos de Registro v Control Contable de los Bienes de
Propiedad Estatal.

3.B Resolucion Directoral N° 767-2006/MINSA, Reglamento de Organizaciones y Funciones del
HEJCU.
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3.1

3.12

Resolucién Directoral N® 295-2017-DG-HEJCU, Manual de Organizaciones ¥ Funciones del
HEJCU,

Resolucion Directoral N° 086-2013-DG-HEJCU, Manual de Procesos y Procedimientos de |a
Oficina de Logistica del HEJCLU.

Resolucion Ministerial N® 850-2016/MINSA, Mormas para la Elaboracion de Documentos
Mormativos del Ministerio de Salud.

DISPOSICIONES GENERALES:

Principios

4.1.1

4.2.1

422

Finalidad del acto.-

La Oficina General de Administracion — OGA, o 1a que haga sus veces (Director Ejecutivo de
la Oficina de Administracion), mediante resolucion, constituira la Comision de Inventario gue
tendra & su cargo el procedimiento de toma de inventario de la entidad, la cual estard
conformada, como minimo, por los siguigntes representantes:

= Oficina Ejecutiva de Administracion {Presidente).

*® Oficina de Economia (Integrante),
¥ Oficina de Logistica (Integrante).
Simplicidad.-

4.1.2.1 La Comision de Inventario para el cumplimiento de sus funciones, puede solicitar al
Director Ejecutiva de |la Oficina de Administracion la conformacién de equipos de
trabajo, para la ejecucion de la toma del inventario fisico,

4122 La Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial = UCF, o la que haga sus
veces (Equipo Funcional de Control Patrimonial), participara en el proceso de |a tema
de inventario como facilitador, en la ubicacion e identificacién de los bienes.

4123 La entidad podréd contratar los servicios de terceros para realizar la toma de
inventario,

4.1.2.4 La Oficina Ejecutiva de Administracién podra realizar cambios para la conformacicn
de dicha comisicn.

Definiciones Operacionales

La Comisitn estara supervisada por la Oficina Ejecutiva de Administracion, quien constituirs
equipos o grupos de acuerdo a un croncgrama de trabajo, para la ejecucion de la labor de
campo y gabinete.

La Oficina Ejecutiva de Administracion deberad remitir & la Superintendencia de Bienes
Macionalss bajo responsabilidad, entre los meses de enero y marzo de cada ano, teniendo
como fecha de cierre de su inventaric patrimonial &l 31 de diciembre del afio inmediato
anterior a su respectiva presentacion, el Informe Final de Inveniario v del Acta de Conciliaciaon
Patrimonio-Contable; asi como a los diferentes drganos de control gue lo solicitaran.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1

52

5.3

El inventario consistira en la constatacion de la existencia fisica, en la verificacion del estado
de conservacion o deterioro vy las condiciones de seguridad de los bienes en uso gue
detenten sea cual fuere el origen y modalidad de su adquisicion.

La verificacion fisica de los bienes, se gjecutara entre los meses de octubre a diciembre del
afo vigente, e incidira principalmente en |os siguientes aspectos:

» Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacion,

# Estado de conservacion.

= Condiciones de utilizacion.

= Condiciones de seguridad.

* Usuarios responsables.

Son condiciones previas al inventario fisico, las siguientes:



g El Acta de Inicio de la Toma de Inventario, conforme al formato contenido en el
Anexo N 12 de la Directiva N® 001-2015/SEN — "Procedimientos de Gestidn de los
Bienes Muebles Estatales".

B El Cronograma de actividades,

= Formularios.

= Etiquetas.

¥ Comunicar a las oficinas de la institucion.

P El principio de orden en todos los ambientes de la entidad que debe mantenerse
permanante.

b Suspender la recepcion y salida de |os bienes de su servicio., Con la excepcion de

casos de fuerza mayor.
= Dotar al equipo gue realiza el inventario de los medios o instumentos necesarios
para s5u funcion.
El inventario fisico se efectuara por ambientes u oficinas de acuerdo al Cronograma de
Actividades. Los miembros de la comisidn de Inventario debsran contar con el apoyo de los
usuarios guienes ubicaran e identificaran los bienes.
El metode a emplear en el inventaric sera de "al barrer” es decir de extremo a extremao.
Los bienes en proceso de reparacion, mantenimiento, préstamo, etc. seran incluidos en el
inventario, previa verificacidn de la documentacion que sustente su salida.
El personal que ejecutara el inventario fisico de bienes muebles del HEJCU, se conformaran
&n grupos de trabajo, dependiendo del personal comisionado para esta tarea, guienes un
grupo realizaran labores de campo y otro grupo de las funciones de gabinete.
Los eguipos de campo recibiran los reportes de los inventarios y etiguetas de los ambientes u
oficinas & inventariar de acuerdo al cronograma de trabajo, de igual manara un formato en
blanco denominado bienes sobrantes; asimismo se les entregard el material logistico
necesario para el cumplimiento de sus labores (tableros, lapiceros, lapices. borradores,
espejos, lupas, linternas, plumones de tinta indeleble, etc.).
Se constituirdn el dia programado o reprogramado en el ambiente presentdndose ante el jefe
o encargado de la misma para hacerle conocer el motive de su visita, guien a su vez hara lo
propio ¢on |os trabajadores a su cargo, recomendandecles brindar las facilidades y
proporcionar la informacion gue se les pudiera ser solicitada,
Realizaran su labor verificando todos los bienes que existen en cada uno de los ambientes
visitados. Incluyendo aguellos que por razones de seguridad se encuentren en armarios,
cajones, e,
Ce ubicar =l bien, se procedera a colocar las efiquetas de identificacion procediendo del
modo siguisnts:
Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de muebles adheridos
a la pared o a ofros que impidan su visualizacidn, en el frente o cara interna del bien donde
sea posible su ubicacidn y facil lectura. Las sillas, modulares, sillones o similares en la parte
inferior del tablero del asiento.
Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible ubicarla. En la superficie
interior del equipo o en su parte trasera. Encaso de equipos peguenos como celulares en el
compartimiento de la bateria.
Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior izguierda de la cabina
del vehiculo,
Del mismo modo, se retiraran todas las etiquetas anteriores e identificar con plumdn indeleble
{sino tuviera) en un sitio no visible pero de facil acceso el codigo (SBN) correspondientes, v
en el reporte de inventario al lado derecho de la descripcion se visara con lapicero de color
azul o negro y se suscribira el estado de conservacion:

= B= Bugno.
¥ R=Regular y/o
¥ M= Malo.

De no ubicar & bien, se procederd a sefialar con una F, con lapicers de color rojo.

De encontrar bienes scbrantes, estos se anotaran en el fonmato indicado de acuerdo a los
datos consignados.

Una vez concluido el inventario fisico de cada ambiente, |os reportes de inventario y formatos
de scbrantes {original y copia) deberan ser suscritas por la jefatura y/o por los representantes
de los ambientes, asi como per los miembros del equipo de inventario; la copia quedara para
control de la oficina y el original sera entregado al equipo de gabinete, con la finalidad de
conciliar el inventario fisico de bienes muebles del HEJCU,




Mags,

515

El equipo de gabinete, una vez de recibido los reportes de inventario v los formatos de
sobrantes realizado por los equipos de campo, procedera a ingresar al sistema informatico —
SIGA (Sistema Integrado de Gestién Administrativa — Modulo de Patrimonio) los bienes
ubicados; asimismo llevard un archivo en hoja de calculo para determinar los bienes ubicados
en otros ambientes distinto al de su origen, con la finalidad de comunicar posteriormente al
usuaric su recuperacion o aceptacion para transferirlos al ambiente en gue se hallan
actualmente.

RESPONSABILIDADES

8.1

La coordinadora del Equipo funcional de Trabajo de Contrel Patrimonial sera |a responsable
de llevar a cabo las accicnes de monitoreo v las actividades establecidas en la presente
directiva.

Asimismo las coordinaciones deberan realizarse con los miembros del Comité designados
mediante acto resolutivo de la presente accion,

DISPOSICIONES FINALES

6.1

8.2

6.3

6.4

6.8

La Comisitn de Inventario, elaboraran y suscribiréan el Acta de Conciliacion Patrimonio-
Contable del Inventario, conforme al formato contenide en el Anexo N 13 de la Directiva N®
001-2015/SBN — "Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales™; v,

El Informe Final del Inventario, conforme al formato contenido en el Anexo N 14 de la
Directiva N® 001-2015/SBN — “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”
La Oficina Ejecutiva de Administracion en coordinacion con el Equipo Funcional de Control
Fatrimonial, son los organos responsables del proceso de Toma de |nventario de Biencs
Muebles.

La Oficina Ejecutiva de Administracién y el Presidente de la Comision, velaran por el debido
cumplimiento de |o estipulado en las presentes instrucciones; encarge que & hace exlensivo
a la respectiva Oficina de Control Institucional para los fines de su competencia,

En casoc de encontrarse bienes faltantes, se informard al Equipo Funcional de Contral
Patrimonial, Programacién e Informacién come encargado de realizar el seguimiento de los
bienes muebles, quien a su vez formulara un expediente administrativo v solicitard a 1a
Oficina Ejecutiva de Administracion las investigaciones a realizar tramitando los antecedentes
corrgspondientes, a fin gue se establezca el procedimiento para determinar la
responsabilidad pecuniaria y/o administrativa segin sea el caso.

ANEXCS

®

L 1

W

Anexo N® 12 Formato de Acta de Inicic de Toma de Inventarioc — Acta de Inicio de Toma de
Inventaric.

Anexo N® 13 Formato de Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable - Acta de Conciliacidn
Patrimonio-Contable.

Anexo N 14 Formato de Informe Final de Inventario - Informe Final de Inventario.

Miraflores, Octubre 2018



ANEXO N°12
FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEELES

EJERCICIO 2018

En las instalaciones del Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRC ULLOA™, ubicado en la Av. Roosevelt

(antes Republica de Panama) N® 6355 — 6375 del distrito de Miraflores, provincia de Lima y departamento de

Lima, siendo las horas del dia { )de 2018, se reunieron los integrantes de la Comisidn del

Inventaric Fisico de Biemes Muebles al 31 de Diciembre 2018, conformados mediante Resolucion
__Administrativa N®  -2018-0EA/HEJCU de fecha de Agosto 2018.

“Presidente:
":I‘J'. o

[ .-_? \

SERCEE

: }'i 2
= o '
i 9nfegrantes:
Jefe de la Oficina de Economia.
Jefe de la Oficina de Logistica.
Facilitador:

Jefe de Equipe de Control Patrimaonial,

Brc Representante del Organo de Control Institucional,

stande presente el Director Ejecutivo de la Oficina de Administracién, . Bl Asesor Legal de la
Oficina de Asesoria Juridica, .
Y, contando con el gquérum reglamentario, el Presidente da por validamente instalada la Comisién de
Inventario Fisico de Bienes Muebles al 31 de Diciembre 2018, vy luege de deliberar toman los siguientes
acuerdos,

“ Acuerdos:
——El Director Ejecutivo de la Oficina de Administracion, . Inicia la reunidn informando que la toma

a “:'de Inventario Fisico de Bienes Muebles Ejercicio 2018 del Hospital de Emergencias "José Casimiro Ulloa” se
(* " da ipicio.
(B0

— Antecedentes:

Informacian:



Mo existiendo otro punto a tratar y luego dé dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las horas
del mismeo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

Presidente Integrante
Integrante Facilitador
Veedor Director Ejecutivo de la Oficina de

Administracion

Aszesor Legal de la Oficina de
Asesoria Juridica
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ANEXO N° 14
FORMATC DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

INFORME FINAL DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 2018
ANTECEDENTES
Resolucion Administrativa N° -2018-OEA/HEJCU de fecha gue conforma la Comisidn

de Inventaric Fisico de Bienes Muebles del Hospital de Emergencias “Jose Casimiro Ullea” al 31
de Diciembre 2018

Acta de Instalacidn de la Comision de Inventario Fisico de Bienes Muebles del Hospital de
Emergencias “José Casimiro Ulloa™ al 31 de Diciembre 2018, de fecha ;

Memorando Circular N® -ECP-OL-HEJCU-2018, de fecha . en el que se
comunica a todos los Jefes de Departamentos, Oficinas, Equipos, Unidades v Servicios que el
inicio del inventario de bienes muebles 2016, se realizara los meses de octubre a diciembre
2018, del mismo modo detallando algunas instrucciones recomendables para el uso vy control de
los bienes muebles.

Acta de Conciliacién de Saldes del Activo Fijo de Blenes Muebles, datos cotejados
mensualmente de las diferentes cuentas contables,

Anexo N? 12 - Formato de Acta de Inicio de Toma de Inventario — Acta de Inicio de Toma de

Inventario Fisico de Bienes Muebles — Ejercicio 2018, de fecha , en el que
indica entre otros puntos que el Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRC ULLOA™ al 31 de
Diciembre 2018, cuenta con { | bienes muebles a
inventariar.

Acta de Cierre de Inventario, de fecha

Ley N 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento Decreto
Supremo N2 007-2008-VIVIENDA, y modificatoria Decrete Supremo N® 013-2012-VIVIENDA,
Resolucicn MN® 048-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SEN "Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y los anexos del 01 al 18, gue forman parte integrante
de la misma.

Resolucidon N° 158-97/SBN (23-07-87), "Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado” v sus
Fasciculos.

Resolucion MN* 458-2008-CG, "Guia Para la Implementacion del Sistema de Control Interno en
las Entidades del Estado”.

Resolucion N® 320-2006-CG, "Nomas de Control Interno”™.

Resolucion N° 084-2008-CG, “Directiva Ejercicio del Control Preventivo por las OCI™.

Ley 28708, “Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Resolucion N° 216-98/SBN, “Lineamientos de Registro y Control Contable de los Bienes de
Propiedad Estatal”.

Resolucion Directoral N® T67-2006/MINSA, “Reglamento de Organizaciones y Funciones del
Hospital de Emergencias José Casimiro Ulloa (HEJCU)".

Resolucion Directoral N® 285-2017-DG-HEJCU, “Manual de Crganizaciongs y Funciones del
HEJCU".

Resolucion Directoral N® 086-2013-DG-HEJCU, "Manual de Procesos v Procedimientos de la
Oficina de Logistica del HEJCU".

Resclucion Directoral N® -2018-DG-HEJCU, que aprueba |a Directiva Administrativa N° -2018-
DG-HEJCU — V.04 — Procedimientos para la Toma de Inventario Fisico de los Bienes Muebles
del Hospital de Emergencias "José Casimiro Ulloa™

Resolucion Ministenial N® 850-2016/MINSA, Normas para la Elaboracion de Documentos
Normativos del Ministerio de Salud.

ACTIVIDADES DESARROLADAS

Resultados Obtenidos:

. ANALISIS DE LOS RESULTADOS

9



- Relacion de bienes en uso de la institucion:

El Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRO ULLOA" cuenta actualmente con
[ ) bienes muebles ubicados,

- Relacién de bienes faltantes:

El Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRC ULLOA" cuenta con [
bienes muebles no ubicados.

- Relacion de bienes prestados por otras instituciones:

El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA" cuenta con (
bienes prestados por otras instituciones en calidad de cesion en uso y demostracian,

{ ) bienes sobrantes,
Por la Comision de Inventario del Hospital de Emergencias “JOSE CASIMIRD ULLOA™:
- Informacion Contable:

Za realizé la Conciliacion Contable de log Bienes Muebles Depreciables gue constan de
[ } registros y de los Bienes Muebles No Depreciables que constan de (
) registros, entre el Equipo de Integracion Contable de la Oficina de Economia y el Equipc de
Control Patrimonial de la Oficina de Logistica, dando como resultado la conformidad entre los
datos cotejados de las diferentes cuentas contables.

Valorizacion de bienes:

La valorizacién de los bienes patrimoniales de la institucidn, se registran conforme a la
documentacion (expediente técnico, acta de transferencia y/o resolucion de adjudicacion) gue
acredita la propiedad, donde constan las caracteristicas y valor del mismo, procedimiento gue
comprende &l registro simultanec en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA; asi
como &l registro contable por parte de |a oficina de contabllidad de la institucion reflejande de
esta manera como activo fijo en ¢l balance de comprobacion y estados financieros.

Cuadro Resumen de Conciliacién Patrimonio — Contable

Anexo N° 13 — Formato de Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable - Acta de Conciliacion
Patrimonio — Contable al 31 de Diciembre 2018, adjunto al presents.

elacion de bienes gue no se encuentran en uso por la entidad:

1
2 i El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA™ cuenta con [ )hienes
-+ muebles de baja.

- Relacidn de bienes afectados o cedidos en uso:

El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA" cuenta con { ) bienes afectados o
cedidos en usa.

- Relacion de bienes dados de baja y en custodia:
El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRD ULLOA" cuenta con [ ) bienes

mugbles de baja por disponer y que se encuentran en custodia en el Deposito de Control
Patrimonial, de acuerdo a |as siguientes Resoluciones Administrativas.
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£ Wa. :| - Relacion de bienes sobrantes:

Regicnsd El  Hosptal de  Emergencias 'JOSE  CASIMIRO  ULLOA"  cuenta  con



- Relacion de bienes dados de baja ¥ en proceso de disposicién final:

El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRO ULLOA” cuenta con () bienes
muebles de baja en proceso de transferencia vo donacidn, catalogados como OTROS
MOBILIARIOS y RAEE — Residuos de Artefactos Eléctricos vy Electronicos.

P

- Relacién de bienes que seran propuestos para su inclusién en el CNBME:

El Hospital de Emergencias "JOSE CASIMIRC ULLOA" por &l momento no cuenta con hienes
gue seran propuestos para su Inclusion al Catalogo Macional de Bienes Muebles Estatales.

- Relacion de servidores responsables del inventario:

;f“ _ Resolucion Administrativa N° -2018-OEA/HEJCU de fecha de agosto 2018. Documento
/; 3 & 2\ gue se remitié a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales el de 2018 con
= ey 2 OFICIO N® -2018-0EA-HEJCU N*  -ECP-OL-HEJCU-2018 v recibido con 8.1, N® -2018.

Wi £

- Otros resultados no contemplados:

Observaciones Adicionales:

Conclusiones y Recomendaciones:

CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES

Alcanzar toda esta informacicn al Equipo de Control Patrimenial de la Oficina de Logistica a fin
gue, por su intermedio comunigue el resultado mediante circular a cada uno de los usuarios, Del
mismo medo coadyuve en el seguimiento, ubicacion e identificacidn de los mismos.

Instar a los usuarios bajo responsabilidad que comuniguen al drgano encargado del control de
los bienes muebles de la entidad, sobre |la movilizacion y otras en completo abandono de sus
bienes.

Miraflores, de 2019.

Presidente
Comision de Inventario de
Bienes Muebles 2018
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PLAN DE TRABAJO [NV BNTARIO FISICO DEBIENES MUEBLES EIERCICIO 2018
set Oct Mowv Dic Enerc 2018
Actividad
10 | 28 23 al 31 1al3n 12134 2 3 s|le|l7 &8 o 10 14

Morrbrarmienio de la comisidn de mventano

Forrmukacidn y aprobacion del cronograma

Babaracién y distribucion del circular para cormunecar B tabor

Baborackin de formatos

Entrega de naleriale s al equipe de invenario

Reconocimiento de los ambientes y organigrama

Baboracidn de etiquetas lemporales

Toma de inventario y etiquetado

Supervisian de kos trabajos

Consolidacian, revisidn ¥ clsificacion de |35 hojas de trabajo

Froc esameento de informacian en el softw are de la SBN

Supervisiin de trabajos de gabinete

Analsie de b informecion procesada

Concliacn fica contable

Ceterminacion de sobrantes y afanles

Irmpresidn ¥ pegado de etiquetas defrnitivas

Impresion de reportes finales

Entrega de formatos de beerss por usuario

Ukinos austes

Haboracion de infos e final

Baboracion del islado de fallantes

/]
W

Baboracion dellistado de sobrantes

e

R
A

Baboracidn dellistade de bienes para bag
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